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INTRODUGCAO

Este manual tem como objetivo explicar de forma clara os procedimentos que
devem ser adotados pelos Departamentos da Secretaria de Processamento e Julgamento.

Esses Departamentos sdao responsaveis por conduzir todo o processo, desde a
fase inicial, passando pelo acompanhamento das decisdes, até o seu arquivamento.

O guia busca melhorar a eficiéncia e a efetividade no cumprimento das
decisdes, tornando os procedimentos mais claros e uniformizados.

Com isso, pretende-se facilitar o trabalho dos departamentos envolvidos (12
Camara, 22 Camara, Pleno, Departamento de Acompanhamento de Decisdes, Departamento
de Gestao da Documentagdao e Departamento de Uniformizagdo de Jurisprudéncia) para
garantir um melhor desempenho.

O objetivo final é garantir que as decisdes sejam cumpridas corretamente e que
haja uma melhora significativa no processo como um todo.

O conteudo disponibilizado neste manual foi retirado do Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, das Resolugdes, Instrucdes Normativas e Portarias
referentes aos assuntos de interesse da Secretaria de Processamento e Julgamento.
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1. DA CITAGAO

O Regimento Interno dispde, em seu artigo 30, §19, que a citacdo é o ato que
chama o responsavel ou interessado para fazer parte do processo para que ele realize a sua
defesa, e sera feita ao responsavel ou interessado, ao seu representante legal ou procurador
legalmente autorizado.

A depender do caso, o chamamento do responsavel pode ser feito por meio de:
- Mandado de Audiéncia;
- Mandado de Citagao; e

- Mandado de Citacdo e Audiéncia.

Considerando que o mddulo de citacdo eletronica ja estd em funcionamento,
os Departamentos deverdo sempre priorizar a citagdo por meio eletronico.

Além do mais, como regra geral, quem assina os mandados é o (a) diretor(a) do
Departamento.

Entretanto, os mandados que forem enderecados aos chefes dos poderes
deverdo ser assinados pelo Conselheiro Presidente do drgdo colegiado.

1.1. Do mandado de audiéncia

Se ndo houver débito, a citacdo sera feita por mandado de audiéncia ao
responsavel para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar razoes de justificativa, conforme
dispde o art. 30, §19, I, do Regimento Interno.

O mandado de audiéncia sera feito no sistema Comunic, e devera seguir o

seguinte modelo:

MODELO MANDADO DE AUDIENCIA
Ao senhor

SICRANO DE TAL

Secretario Municipal de Obras e Pavimentacdo do Municipio de Porto Velho (Cargo)

MANDADO DE AUDIENCIA N. 000/00 - DEPARTAMENTO
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De que se trata?

Trata-se da comunicagdo sobre as irregularidades identificadas pelo Conselheiro relator,
conforme item 1, “a” e “b”, da Decisdo Monocratica n. xx/xxxx anexa.

O que fazer?

O(A) senhor(a) pode apresentar defesa em relagdo as irregularidades apontadas nos itens Ill e IV da
Decisdo n. 0000/00 anexa, juntando os documentos necessarios como prova de suas justificativas.

Prazo para defesa: 15 dias corridos a contar do recebimento deste mandado de audiéncia.

Como encaminhar a documentagao?

A documentacado deve ser encaminhada de forma eletronica, por meio do Portal do

Cidaddo https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.

Aponte a camera do celular para o QR Code e assista ao

video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao

OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI
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Importante!

As futuras comunicacdes processuais serdo publicadas, exclusivamente, no Didrio Oficial
Eletronico. Para acompanhar, acesse:

@ https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagdes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidadao, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

) https://portalcidadao.tcero.tc.br/
A

Duvidas?

©

3609-XXXX e 3609-XXXX (Whatsapp)

\ 3609-XXXX e 3609-XXXX (Telefone)

Legislagao

Lei Organica do Tribunal de Contas

N\
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
Diretor
Matricula
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1.2. Do mandado de citagao
Se houver débito, a citacdo serd realizada por mandado de citagdo ao
responsavel para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar defesa e/ou recolher a quantia

devida, conforme dispde o art. 30, §19, I, do Regimento Interno.

O mandado de citagdo sera feito no Comunic e deverd seguir o seguinte
modelo:

MODELO MANDADO DE CITACAO

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Secretario Municipal de Obras e Pavimentac¢do do Municipio de Porto Velho (Cargo)

MANDADO DE CITAGAO N. 000/00 - DEPARTAMENTO

De que se trata?

Trata-se da comunicacdo das irregularidades listadas abaixo, identificadas na da Decisao
Monocratica n. xx/xxxx anexa, para, caso queira, realizar pagamento ou apresentar defesa:

e Item |, “@”, [Descrever a infringéncia], praticada em conjunto com o(a) Senhor(a) XXX. Valor
do débito original: RS XXX, XX.

O que fazer?

Pode ser efetuado o pagamento da quantia devida indicada na decisdo efou apresentar defesa, juntando
os documentos necessarios como prova de suas justificativas.
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Recolher o valor, devidamente atualizado, aos cofres publicos ou solicitar oparcelamento ao relator
no prazo indicado abaixo:

Prazo para pagamento/defesa: 30 dias corridos a contar do recebimento deste mandado
de citagdo.

E se fizer o pagamento?

e N3o serdo cobrados juros se o(a) senhor(a) pagar voluntariamente o(s) débito(s), no
prazo de 30 dias a partir desta citagdo;

e Havendo boa-fé, e se ndo houver outras irregularidades nas contas, o pagamento
antecipado encerrara o processo para o(a) senhor(a);

e Se outra pessoa também for responsavel pelo(s) dano(s), o pagamento feito por uma
delas quitard o débito para todos.

Atencao!

O valor do débito deve ser atualizado desde a data do fato danoso até a data do
pagamento.

Como encaminhar a documentagao?

A documentagdo deve ser encaminhada de forma eletronica, por meio do Portal do

Cidaddo https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.
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Ofty.
g,
Aponte a camera do celular para o QR Code e assista ao ‘;{E. 4

video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao =

OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

Importante!

As futuras comunicagBes processuais serdao publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
Eletronico. Para acompanhar, acesse:

[ https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagdes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

o https://portalcidadao.tcero.tc.br/
AR

Duvidas?

@ 3609-XXXX e 3609-XXXX (Whatsapp)

\ 3609-XXXX e 3609-XXXX (Telefone)

Legislagao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
Diretor
Matricula
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1.3. Do mandado de citagao e audiéncia

Se for atribuida ao mesmo requerido a responsabilidade por irregularidades
com dano ao erdrio e formais num mesmo processo, deve ser lavrado um sé termo de citacao
e audiéncia, e, para todos os requeridos do processo, o prazo para apresentar a defesa e/ou
recolher a quantia devida sera o previsto para a resposta da cita¢cdo, conforme dispde o art.
19, §62, do Regimento Interno.

O mandado de cita¢do e audiéncia sera feito no Comunic e devera seguir o
seguinte modelo:

MODELO MANDADO DE CITAGAO E AUDIENCIA

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Secretario Municipal de Obras e Pavimenta¢dao do Municipio de Porto Velho (Cargo)

MANDADO DE CITAGAO E AUDIENCIA N. 000/00 - DEPARTAMENTO

De que se trata?

Trata-se da comunicacdo das irregularidades listadas abaixo, identificadas na da Decisao
Monocratica n. xx/xxxx anexa, para, caso queira, realizar pagamento ou apresentar defesa:

|ll ”

e Item, “@”, [Descrever a infringéncia], praticada em conjunto com o(a) Senhor(a) XXX. Valor
do débito original: RS XXX, XX.

e Item |, “b”, [Descrever a infringéncia sem débito]

12
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O que fazer?

Pode ser efetuado o pagamento da quantia devida indicada na decisdo e/ou apresentar defesa, juntando
os documentos necessarios como prova de suas justificativas.

Recolher o valor, devidamente atualizado, aos cofres publicos ou solicitar oparcelamento ao
relator no prazo indicado abaixo:

Prazo para pagamento/defesa: 30 dias corridos a contar do recebimento deste mandado
de citacao.

E se fizer o pagamento?

e N3o serdo cobrados juros se o(a) senhor(a) pagar voluntariamente o(s) débito(s), no
prazo de 30 dias a partir desta citacao;

e Havendo boa-fé, e se ndo houver outras irregularidades nas contas, o pagamento
antecipado encerrara o processo para o(a) senhor(a);

e Se outra pessoa também for responsavel pelo(s) dano(s), o pagamento feito por uma
delas quitard o débito para todos.

Atencao!

O valor do débito deve ser atualizado desde a data do fato danoso até a data do
pagamento.

13
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Como encaminhar a documentag¢ao?

b ~ . " . .
A documentagao deve ser encaminhada de forma eletrénica, por meio do Portal do

Cidad3do https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletronico”.

video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao

OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

Importante!

As futuras comunicagBes processuais serdao publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
Eletronico. Para acompanhar, acesse:

[ https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informacgdes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidadao, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

o https://portalcidadao.tcero.tc.br/
AR

Duvidas?

©

3609-XXXX e 3609-XXXX (Whatsapp)

& 3609-XXXX e 3609-XXXX (Telefone)

14

Documento de 152 pag(s) assinado eletronicamente por Emanuele C. Ramos Barros Afonso e/ou outros em 11/11/2024.
Autenticacédo: EDID-CBBB-BBED-IWDH no endereco: http://www.tce.ro.gov.br/validardoc.


https://portalcidadao.tcero.tc.br/
https://youtu.be/oVJCp4ejapY
https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/
https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Secretaria de Processamento " -"~ H:l I C ER O

e Julgamento em acdo, mais cidadania

SPJ

Legislagao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resolug¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.
NOME

Diretor
Matricula

1.4. Da certiddao de emissao de mandado

Ao confeccionar o mandado de audiéncia, citacdo ou citacdo e audiéncia no
Comunic, o servidor deve confeccionar a certiddo de expedicdao de mandado no sistema PCe.

A certiddo deve ser feita de acordo com a forma em que foi enviada, nos
seguintes moldes:

Modelo para ser utilizado quando houver apenas expedicdo de mandado na forma

eletronica:
CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdo n. ----- /-----/GC----, foram expedidos os
Mandados de n. en. , de forma eletrénica, nos termos do artigo 42 da
Resolucdo n. 303/2019/TCE-RO, aos Senhores ------ e —----—- , respectivamente.

Modelo para ser utilizado quando houver expedicdo de mandado na forma eletronica e
"fisica":

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdo n. ----- /-----/GC----, foram expedidos os
Mandados de n. en. , de forma eletronica, nos termos do artigo 42 da
Resolucdo n. 303/2019/TCE-RO, aos Senhores ------ e ------- , respectivamente.

CERTIFICO, ainda, que, por auséncia de cadastro no Portal do Cidaddo, foram expedidos os
Mandados de n. en. , aos Senhores ___ e , ha forma prevista no
artigo 44 da Resolucdo n. 303/2019/TCE-RO.

Modelo para ser utilizado quando houver expedi¢ao apenas de mandado na forma "fisica":

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdo n. ----- /-----/GC----, foram expedidos os
Mandados de n. en. , aos Senhores ------ e --——-- , respectivamente, na
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forma prevista no artigo 44 da Resolugdo n. 303/2019/TCE-RO, em virtude da auséncia de
cadastro no Portal do Cidadao.

1.5. Do novo encaminhamento de mandado

Se o0 mandado de audiéncia, citacdao ou cita¢cdo e audiéncia for devolvido, o
servidor deve confeccionar novo mandado, com novo nimero, e encaminha-lo novamente ao
interessado.

ATENCAO: O mandado deve ser confeccionado com novo nimero, com o novo endereco
obtido e o servidor deve confeccionar, no PCe, certiddo de novo encaminhamento de
mandado contendo a informacao do local em que obteve o novo endereco, conforme modelo

abaixo:

MODELO DE CERTIDAO DE REENCAMINHAMENTO DE FORMA ELETRONICA
CERTIFICO e dou fé que, considerando a devolu¢dao do Mandado de n. ,
destinado ao(a) Senhor(a) , conforme AR/CERTIDAO (ID ), procedemos a
expedicdo e ao encaminhamento do Mandado de n. de forma

eletrdnica, nos termos do artigo 42 da Resolugdo n. 303/2019/TCE-RO.

MODELO DE CERTIDAO DE REENCAMINHAMENTO DE FORMA “FiSICA”

CERTIFICO e dou fé que, considerando a devolu¢cdo do Mandado de n. ,
destinado ao(a) Senhor(a) , conforme AR/CERTIDAO (ID ___ ), procedemos a
expedicdo e ao encaminhamento do Mandado de n. na forma prevista
no artigo 44 da Resolugdo n. 303/2019/TCE-RO, por auséncia de cadastro no Portal do
Cidadao.

CERTIFICO, ainda, que o endereco constante no Mandado de n. foi obtido
por meio de consulta eletronica/telefonica.

1.6. Do inicio do prazo

Quando todos os responsaveis receberem os mandados, tera inicio a contagem
de prazo para a apresentacdo de justificativa e/ou recolhimento de valores.

Segundo o art. 97 do Regimento Interno, os prazos no TCE-RO sdo continuos
e contam-se:

| - do recebimento pelo responsdvel ou interessado:

a) do mandado de citacdo ou do mandado de audiéncia;

b) da comunicagdo de diligéncia;

c) da notificacdo;
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Il - da data de publicagdo do edital no Diario Oficial eletronico do Tribunal de
Contas do Estado de Rondonia — DOeTCE-RO, observado o que dispe a Lei
Complementar n. 592, de 22 de novembro de 2010;

pela Resolug¢do n. 109/TCERO/2012)

Il - da juntada aos autos de documento que ateste o encaminhamento do
mandado de citagdo, do mandado de audiéncia, da notificagdo ou da
intimacgdo, por meio eletronico ou fac-simile; e

IV - nos demais casos, salvo disposicdo legal expressa em contrdrio, da
publicagdo da deliberagao no Diario Oficial eletrénico do Tribunal de Contas
do Estado de Rondbnia — DOeTCE-RO, observado o que dispGe a Lei
Complementar n. 592, de 22 de novembro de 2010.

Dispde ainda o Regimento Interno, em seu art. 97, §12, que quando houver
varios réus, o prazo tera inicio com a juntada aos autos do ultimo aviso de recebimento ou
mandado citatdrio cumprido.

Ademais, conforme o art. 99 do Regimento Interno desta Corte, na contagem
dos prazos, salvo disposicdo legal em contrario, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento e se o vencimento recair em dia em que nao houver expediente, o prazo sera
prorrogado até o primeiro dia util imediato.

O servidor deve confeccionar, no PCe, a certiddo de inicio de prazo no seguinte
modelo:

CERTIFICO e dou fé que, nos termos do art. 97 do Regimento Interno desta Corte, o prazo
para apresentacdo de justificativa/manifestacdo referente a Decisdo Monocratica n. ------
(ID xxxxxxx), tera inicio em / e terminard em / /

ATENCAO: quando a decisdo tiver prazos diferentes, para cumprimento de tutela e
apresentacdo de manifestacbes/justificativas, por exemplo, deve ser confeccionada
certiddo de inicio de prazo para cada prazo concedido.

1.7. Da apresentagdo ou nao de justificativa

Apds decorrer o prazo para a apresentacao de justificativas, o servidor deve
confeccionar, no PCe, certiddo técnica informando sobre a apresentacdo ou ndo de
justificativa, e se esta foi tempestiva/intempestiva, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em conformidade com o art. 97 do Regimento Interno desta Corte,
os interessados apresentaram suas justificativas/manifestacdes
TEMPESTIVAMENTE; e os interessados apresentaram  suas
justificativas/manifestacdes INTEMPESTIVAMENTE.
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CERTIFICO, ainda, que decorreu o prazo legal sem que o interessado apresentasse
justificativa/manifestacdo referente ao item da Decisao Monocratica n. (ID
XXXXXXX), que terminou em ----/----/-----.

Se nenhum dos interessados apresentar justificativa/manifestacdo, o servidor
devera confeccionar apenas a certidao de decurso de prazo:

CERTIFICO e dou fé que decorreu o prazo legal sem que o interessado apresentasse
justificativa/manifestacdo referente ao item da Decisao Monocratica n.
(ID xxxxxxx), que terminou em ----/----/-----,

1.8. Do comparecimento espontdneo
O art. 30, §59 do Regimento Interno dispde que o comparecimento
espontaneo do interessado ou de seu procurador legalmente autorizado supre a falta de

citacao.

Neste caso, o servidor deve confeccionar no PCe a seguinte certidao:

CERTIFICO e dou fé que, em conformidade com o art. 30, §52, do Regimento Interno, o
Senhor apresentou sua justificativa/defesa espontaneamente, suprindo
a falta de citacao.

1.9. Darevelia

O responsavel que ndo atender a citacao ou a audiéncia sera considerado revel,
para todos os efeitos, dando-se prosseguimento ao processo (art. 19, §52, do Rl, e art. 12, §39,
da LC 154/96).

1.10. Do edital

Quando nao for possivel localizar o interessado para efetuar a citacao, o
servidor deve efetuar a citacdo ficta/presumida, por meio de edital publicado no Diario Oficial
eletronico do Tribunal de Contas do Estado.

Caso ja esteja autorizada a citacado por edital no DDR, o Departamento ja pode
efetud-la quando ndo for possivel a citacdo postal/eletrénica. Se n3o tiver a autorizacdo do
relator para citacdo por edital no DDR, o Departamento deverd encaminhar ao relator o
processo para conhecimento da auséncia da citacdo e deliberacdo de expedicdo de edital.

A certiddo deverd ser lancada pelo servidor antes do edital ser confeccionado
no processo, bem como, no caso da auséncia de determinacdo do relator para notificacdo por
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edital, antes de mandar concluso o feito para deliberagdao, conforme algum dos modelos
abaixo:

Certidao Negativa — Mudou-se

CERTIFICO e dou fé que o Mandado __(ID), expedido em cumprimento a Decisdo n. ,
retornou 3 vezes com a informacao “mudou-se”.

CERTIFICO, ainda, que, em diligéncias efetuadas por este Departamento nos sistemas desta
Corte, ndo localizamos informagdes novas de endere¢co, nem meios de contato.

Certiddao Negativa - Pessoa Ausente

CERTIFICO e dou fé que o Mandado __(ID), expedido em cumprimento a Decisao n. ,
retornou 3 vezes com a informacgdo “ausente”.

CERTIFICO, ainda, que, em diligéncias efetuadas por este Departamento nos sistemas desta
Corte, ndo localizamos informagdes novas de endereco, nem meios de contato.

Certidao Negativa - Nimero Nao Localizado

CERTIFICO e dou fé que o Mandado __(ID), expedido em cumprimento a Decisao n. ,
retornou com a informagao de nao localizado na referida rua.

CERTIFICO, ainda, que, em diligéncias efetuadas por este Departamento nos sistemas desta
Corte, ndo localizamos informagdes novas de endereco, nem meios de contato.

Certidao Negativa - Pessoa Falecida

CERTIFICO e dou fé que o Mandado/oficio (ID), expedido em cumprimento a
Decisdo n. , retornou com a informacdo de que o(a) Sr.(a)
faleceu.

ATENCAO: O Departamento deverd adaptar a certiddo conforme a situagdo do processo,
bem como certificar mais informagdes/detalhes a fim de registrar a real situagdo no
processo.

O edital para mandado de audiéncia deve ser feito nos seguintes termos:

EDITAL N. -[Inserir Departamento]

Processo n.: [numero do processo]
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Interessado: [drgdo jurisdicionado]

Assunto: [categoria do processo]
Responsavel: [nome da pessoa citadal]
Finalidade: Citacdo — Mandado de Audiéncia n. )

Em decorréncia da ndo localizagdao do responsdvel, com base no artigo 22,
inciso Ill, da Lei Complementar n. 154/96, c/c os artigos 30, inciso lll, e 30-C, do Regimento
Interno do Tribunal de Contas, por meio deste Edital, fica CITADO(A) o(a) Senhor(a)

,CPFn. __, naqualidadede ____, para que, no, no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da publicacdo deste ato, apresente defesa, juntando documentos que entender
necessarios como prova de suas alegagées em face da irregularidade constante no item

da Decisao Monocratica n.

O interessado, ou representante legalmente constituido, a partir desta data,
estd ciente da existéncia do Processo n. [descrever niumero do processo], que trata de
[categoria do processo], do(a) [setor/departamento], devendo acompanhar todas as
intimagdes exclusivamente pelo Diario Oficial eletrénico do TCE-RO, sendo necessario se
cadastrar no Portal do Cidad3o desta Corte e adicionar o processo no sistema push para ter
acesso por e-mail a todas as publicacdes referentes a este Processo.

O envio de justificativa/defesa referente a este mandado devera ser feito de
forma eletrénica, bastando o interessado, ou representante legalmente constituido,
efetuar o seu cadastro no Portal do TCE-RO, com /login e senha, por meio de token ou de
forma presencial.

Vale salientar que com o cadastro no Portal do Cidad3ao, além da
possibilidade de ser enviada a defesa/justificativa de forma eletronica, o interessado, ou
representante legalmente constituido, podera acessar todos os processos em que é parte
interessada, inclusive os processos sigilosos, e podera, também, interpor recursos ou
protocolar eletronicamente qualquer tipo de documento.

A vista do citado processo podera ser feita pelo interessado, ou
representante legalmente constituido, por meio do site deste Tribunal de Contas
(www.tcero.tc.br).

O nao atendimento aos termos do presente Edital implicara em revelia, para
todos os efeitos, dando-se prosseguimento ao processo (art. 12, §39, da Lei Complementar

n. 154/96).

Porto Velho,

[nome]
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Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

J4 o edital para mandado de citag¢do deve ser feito nos seguintes termos:

EDITAL N. -[Inserir Departamento]

Processo n.: [numero do processo]
Interessado: [drgdo jurisdicionado]

Assunto: [categoria do processo]
Responsavel: [nome da pessoa citadal
Finalidade: Citacdo — Mandado de Citacdo n. )

Em decorréncia da ndo localizacdo do responsavel, com base no artigo 22,
inciso Ill, da Lei Complementar n. 154/96, c/c os artigos 30, inciso lll, e 30-C, do Regimento
Interno do Tribunal de Contas, por meio deste Edital, fica CITADO(A) o(a) Senhor(a)

, CPF n. ___, na qualidade de ____, para que, no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da publicacdo deste ato, apresente defesa, juntando documentos que entender
necessarios como prova de suas alegag¢des, acerca das infracGes abaixo elencadas e/ou

recolha aos cofres do os débitos, acrescidos dos encargos financeiros, a seguir
demonstrados:

1) Solidariamente com... ;

2) Solidariamente com... ;

3) Em facedo....

Nos termos do §22 do artigo 12 da Lei Complementar n. 154/1996, o
jurisdicionado citado podera proceder, voluntariamente, ao pagamento do débito dentro
do prazo de 30 (trinta) dias a partir da citacdo, atualizando monetariamente o valor da
divida, desde a data do evento lesivo. Nesse caso, o jurisdicionado sera beneficiado pela
dispensa da cobranca de juros moratérios. Havendo boa-fé, e se ndo houver outra
irregularidade nas contas, o recolhimento antecipado da divida saneard o processo em
relacdo ao beneficiario. Em caso de solidariedade, o pagamento integral da divida por um
dos devedores solidarios aproveita aos demais, nos termos da lei.

O interessado, ou representante legalmente constituido, a partir desta data,
esta ciente da existéncia do Processo n. [descrever nimero do processo], que trata de
[categoria do processo], do(a) [setor/departamento], devendo acompanhar todas as
intimacdes exclusivamente pelo Diario Oficial eletronico do TCE-RO, sendo necessario se
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cadastrar no Portal do Cidad3o desta Corte e adicionar o processo no sistema push para ter
acesso por e-mail a todas as publicagdes referentes a este processo.

O envio de justificativa/defesa referente a este mandado devera ser feito de
forma eletronica, bastando o interessado, ou representante legalmente constituido,
efetuar o seu cadastro no Portal do TCE-RO, com login e senha, por meio de token ou de
forma presencial.

Vale salientar que com o cadastro no Portal do Cidaddo, além da
possibilidade de ser enviada a defesa/justificativa de forma eletronica, o interessado, ou
representante legalmente constituido, poderd acessar todos os processos em que é parte
interessada, inclusive os processos sigilosos, e poderd, também, interpor recursos ou
protocolar eletronicamente qualquer tipo de documento.

A vista do citado processo poderd ser feita pelo interessado, ou
representante legalmente constituido, por meio do site deste Tribunal de Contas
(www.tcero.tc.br).

O ndo atendimento aos termos do presente Edital implicara em revelia, para
todos os efeitos, dando-se prosseguimento ao processo (art. 12, §32, da Lei Complementar
n. 154/96).

Porto Velho,
[nome]

Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

Por fim, o Edital de oficio deve ser feito nos seguintes moldes:

EDITAL N. -[Inserir Departamento]

Processo n.: [numero do processo]
Interessado: [drgdo jurisdicionado]

Assunto: [categoria do processo]
Responsavel: [nome da pessoa citadal
Finalidade: Citacdo — Oficio n. )

Em decorréncia da ndo localizacdo do responsavel, com base no artigo 22,
inciso Ill, da Lei Complementar n. 154/96, c/c os artigos 30, inciso lIl, e 30-C, do Regimento
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Interno do Tribunal de Contas, por meio deste Edital, fica INTIMADO(A) o(a) Senhor(a)

, CPF n. ___, na qualidade de , para que, no, no prazo de ___, contados da
publicacdo deste ato, apresente defesa, juntando documentos que entender necessarios
como prova de suas alegagdes em face da irregularidade constante no item da
Decisdao Monocratican. ___.

O interessado, ou representante legalmente constituido, a partir desta data,
estd ciente da existéncia do Processo n. [descrever numero do processo], que trata de
[categoria do processo], do(a) [setor/departamento], devendo acompanhar todas as
intimagdes exclusivamente pelo Didrio Oficial eletrénico do TCE-RO, sendo necessario se
cadastrar no Portal do Cidad3ao desta Corte e adicionar o processo no sistema push para ter
acesso por e-mail a todas as publicagdes referentes a este processo.

O envio de justificativa/defesa referente a este oficio podera ser feito de
forma eletrénica, bastando o interessado, ou representante legalmente constituido,
efetuar o seu cadastro no Portal do TCE-RO, com /login e senha, por meio de token ou de
forma presencial.

Vale salientar que com o cadastro no Portal do Cidad3do, além da
possibilidade de ser enviada a defesa/justificativa de forma eletrdnica, o interessado, ou
representante legalmente constituido, poderd acessar todos os processos em que é parte
interessada, inclusive os processos sigilosos, e poderd, também, interpor recursos ou
protocolar eletronicamente qualquer tipo de documento.

A vista do citado processo poderda ser feita pelo interessado, ou
representante legalmente constituido, por meio do site deste Tribunal de Contas
(www.tcero.tc.br).

O nao atendimento aos termos do presente Edital implicara em revelia, para
todos os efeitos, dando-se prosseguimento ao processo (art. 12, paragrafo 32, da Lei
Complementar n. 154/96).

Porto Velho,
[nome]

Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

O art. 30-C do Regimento Interno elenca os casos em que se fara a citacdo por
edital, sendo eles:

Art. 30-C. Far-se-a a citacdo por edital: (Incluido pela resolu¢do n.. 109/TCE-
RO/2012)
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| - quando desconhecido ou incerto o responsavel ou interessado; (Incluido
pela resolu¢do n.. 109/TCE-RO/2012)

Il - quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar; e
(Incluido pela resolugéo n.. 109/TCE-RO/2012)

Il - nos casos expressos em lei. (Incluido pela resolugdo n.. 109/TCE-RO/2012)

Ao confeccionar o edital, o servidor deve expedir a seguinte certiddo no PCe:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdon. __/  /GC___, foi expedido o Edital
n. ao Senhor

CERTIFICO, ainda, que o referido Edital foi disponibilizado no DOe-TCE-RO n. ___ de
, considerando como data da publicacdo o dia , primeiro dia util posterior
a disponibilizagdo, nos termos do art. 32 da Resolu¢do n. 73/TCER/RO-2011.

Apds decorrido o prazo do edital, sem apresentacdo de justificativa, o
Departamento deverd confeccionar oficio de notificacdo com prazo para a Defensoria, com
base no modelo em linguagem simples contido no anexo I.

ATENCAO: O Departamento deverd adaptar o oficio conforme a situagdo do processo, bem
como registrar que o prazo da Defensoria é o dobro do prazo estabelecido, contados na
forma do artigo 97 do Regimento Interno do TCE-RO e Recomendacdo n. 03/2014/CG

1.11. Do oficio de notificagdo

Além dos mandados de audiéncia, de citacdo e de citacdo e audiéncia, o relator
pode determinar, na fase inicial de instrucdo, a expedicao de oficio ao interessado para que
tenha ciéncia ou cumpra alguma determinacdo. Nesse caso, o servidor do departamento
deverd expedir oficio de notificacdo em linguagem simples no Comunic, com base nos
modelos contido nos Anexos | ou Il, conforme o caso, devendo o departamento adaptar o
oficio conforme a situacdo do processo.

ATENGAO: Se o oficio for enderecado ao Governador do Estado de Ronddnia, Presidente
do Tribunal de Justica do Estado de Ronddnia, ao Procurador-Geral de Justica do Estado de
Rondbnia ou ao Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Rondoénia, o
Departamento devera adaptar o Oficio com o correto pronome de tratamento.

Além disso, o Presidente do drgao colegiado é que devera assinar o oficio.
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2. DAS DECISOES MONOCRATICAS

O relator pode proferir decisées monocraticas na fase de instrucdo dos autos
ou mesmo na fase pés-julgamento. Independentemente da fase processual, cabe aos
departamentos publicarem as decisGes monocraticas pelo sistema SPJe, com excec¢do dos
processos em que houver determinacdo de ndo-publicacdo, devendo certificar a sua
publicagao, também no sistema SPJe, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que a Decisdo Monocratican. ___/ foi disponibilizada no Diario
Oficial eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Rond6nia n. [inserir numero e data do
didrio], considerando-se como data de publicacdo o dia [inserir data], primeiro dia util
posterior a disponibilizagcdo, nos termos do artigo 32 da Resolugdo n. 73/TCE-RO/2011.

Caso a decisdo monocratica tenha determinacdo de ser expedido oficio, este
deverad ser feito com base em algum dos modelos de oficio em linguagem simples contidos
nos Anexos I, Il ou lll, conforme o caso.

ATENCAO: O servidor devera incluir no oficio o prazo concedido na Decisdo Monocratica.
E se a decisdo monocratica determinar o cumprimento de algum item sob pena de multa,
tal observacdo deve ser inserida no Oficio.

2.1 Dos Oficios para as autoridades

Se o oficio for enderecado ao Governador do Estado de RondoOnia, ao
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Rondoénia, ao Procurador-Geral de Justica do
Ministério Publico de Estado de RondoOnia ou ao Presidente da Assembleia Legislativa do
Estado de Rondonia, o Presidente do érgao colegiado que devera assinar o oficio.

O departamento devera confeccionar o oficio conforme os modelos em
linguagem simples contidos nos Anexos |, Il ou lll, conforme o caso. Deve, ainda, adaptar o
oficio conforme a situacdo do processo, bem como inserir o pronome de tratamento correto.

ATENGCAO: O servidor devera incluir no oficio o prazo concedido na Decis3o Monocratica.
E se a decisdo monocratica determinar o cumprimento de algum item sob pena de multa,
tal observagdo deve ser inserida no Oficio.
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2.2 Dos oficios para o Presidente do TCE-RO

Quando houver na Decisdo Monocratica determinagao de encaminhar cépia da
DM ao Presidente do TCE para ciéncia, o oficio deve ser confeccionado no Comunic, como
base em algum dos modelos de oficio em linguagem simples contido nos Anexos |, Il ou lll,
conforme o caso, e enviado de forma eletronica, conforme cadastro do Presidente no Portal
do Cidadao

ATENCAO: O servidor deverd inserir o correto pronome de tratamento.

2.3 Da certidao de expedicao de oficio

Com o envio de oficios, devera ser feita a certiddo de expedicao de oficio nos
seguintes moldes:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdao Monocratica n. / /GC ,
foram expedidos os Oficios n. e /20 __/Departamento -SPJ, destinados aos
Senhores e , respectivamente.

2.4 Da expedi¢ao de memorando para outros setores

Caso a decisdo monocratica determine a ciéncia de item para algum dos setores
do TCE-RO, o Departamento do drgdo colegiado deverd confeccionar memorando e envia-lo
via sistema SEI, conforme modelo abaixo:

Memorando ----------

Ao Senhor Secretdrio-Geral de Controle Externo
Assunto: Ciéncia de determina¢gio-DM ___/ / - Processo n. /

Encaminhamos a Vossa Senhoria cépia da DM n. / / , prolatada
pelo Excelentissimo Conselheiro relator no Processo n , que trata de
, para ciéncia da determinagdo constante no seu item

Atenciosamente,
[nome]
Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronical
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0O envio do memorando no sistema SEI devera ser certificado no Processo PCe,
conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que foi expedido o Memorando n. / (Processo SEI n.
/ ) a , para ciéncia do item da Decisdao Monocrdtica n.

/

2.5 Da certidao de inicio de prazo

Se houver determinag¢do com prazo na decisdo monocratica, o servidor deve
confeccionar, no PCe, a certiddo de inicio de prazo no seguinte modelo:

CERTIFICO e dou fé que, nos termos do art. 97 do Regimento Interno desta Corte, o prazo
para apresentacdo de justificativa/manifestacdo referente a Decisdo Monocratica n.
(ID xxxxxxx) terd inicio em /[ / e terminara em / /]

Ao final do prazo, o servidor devera certificar se houve o envio da
documentacdo, e se foi de forma tempestiva, ou se ndo houve o envio da documentacao,
conforme modelos abaixo:

2.6 Apresentacao de documentacgao (certidao de técnica)

CERTIFICO e dou fé que, em conformidade com o art. 97 do Regimento Interno desta Corte,
os interessados apresentaram documentacao TEMPESTIVAMENTE; e os
interessados/responsaveis apresentaram documentagao
INTEMPESTIVAMENTE.

2.7 Da nao apresentacdao de documentacgao (certidao de decurso de prazo)

CERTIFICO e dou fé que decorreu o prazo legal sem que o interessado
apresentasse documentacdo referente ao item da Decisdo Monocratica n.
/ /GC (ID XXXXXXX).

2.8 Da certidao de transito em julgados nas DMs

ATENCAO: E necessario certificar o transito em julgado nas decisdes monocraticas
terminativas, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que a Decisdo Monocratica n. transitou em julgado em

[/
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2.9 De Processos com determinag¢ao de arquivamento na DM

Por fim, quando todos os procedimentos necessarios tiverem sido adotados
pelo Departamento e houver determinagao de arquivamento na DM, o processo devera ser
remetido ao setor do SARQ, conforme modelo abaixo:

Em cumprimento ao item da Decisdao Monocratica n. / /GC (ID ),
ARQUIVE-SE.

2.10 Dos registros de ato de pessoal expedidos em cumprimento a Decisao Monocratica

A Instrugdo Normativa n. 71/2020/TCE-RO alterou a IN n. 13/2004/TCE-RO para
fins de adocdo de novo rito sumario relativo a processos de aposentadoria, reformas e
pensoes.

A regulamentacdo da IN n. 71/2020/TCE-RO foi feita pela Portaria n.
2/GABPRES, de 14.4.2021, que Definiu quais os processos relativos a atos de pessoal, para fins
de registro, se sujeitardao ao rito sumario.

Assim, se o processo de ato de pessoal se encaixar nas hipdteses da referida
Portaria, a sua analise sera feita por meio de Decisdo Monocratica, e o seu registro deve ser

confeccionado no sistema SPJe com base nos seguintes modelos:

2.10.1 Admissao

Processo: #protocolo
Subcategoria: #subcategoria
Jurisdicionado: #jurisdicionado
Exercicio: #exercicio

REGISTRO DE #tipo N.#numero-certidao/TCE-RO
PROCESSO N. #protocolo/TCE-RO

Certifico, para fins de direito, que o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
RONDONIA, por meio da Decisdo Monocratica #numero-decisao, de #data-assinatura,
proferida pelo Conselheiro #nome-relator, publicada no DOe-TCE-RO n. #info-diario,
determinou o registro de atos de admissdo dos servidores nos respectivos cargos,
relacionados abaixo #conteudo-da-decisao-monocratica.

Porto Velho, #data-certidao

#assinante
#cargo
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2.10.2 Aposentadoria

Processo: #protocolo
Subcategoria: #subcategoria
Jurisdicionado: #jurisdicionado
Exercicio: #exercicio

REGISTRO DE #tipo N.#numero-certidao/TCE-RO
PROCESSO N. #protocolo/TCE-RO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
que |lhe conferemo artigo 71, lll, da Constituicdo Federal, o artigo 49, Ill, “b”, da
Constituicdo do Estado, combinado com o artigo 37, I, da Lei Complementar n. 154/96 e
artigo 56 do Regimento Interno desta Corte e Instru¢cdo Normativa n. 71/2020-TCE-RO,
declara que #conteudo-da-decisao-monocratica.

A concessdao de Aposentadoria a que se refere o presente Registro foi
apreciada pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondodnia, por meio da Decisdo
Monocratica #numero-decisao, de #data-assinatura, proferida pelo Conselheiro #nome-
relator, publicada no DOe-TCE-RO n. #info-diario.

Porto Velho, #data-certidao

f#tassinante
#cargo

2.10.3 Pensao

Processo: #protocolo
Subcategoria: #subcategoria
Jurisdicionado: #jurisdicionado
Exercicio: #exercicio

REGISTRO DE #tipo N.#numero-certidao/TCE-RO
PROCESSO N. #protocolo/TCE-RO
O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes

que |lhe conferemo artigo 71, lll, da Constituicdo Federal, o artigo 49, Ill, “b”, da
Constituicdo do Estado, combinado com o artigo 37, I, da Lei Complementar n. 154/96 e
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artigo 56 do Regimento Interno desta Corte Instrugdo Normativa n. 71/2020-TCE-RO,
declara que #conteudo-da-decisao-monocratica.

A concessdo de Pensdo a que se refere o presente Registro foi apreciada pelo
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, por meio da Decisdao Monocratica #numero-
decisao, de #data-assinatura, proferida pelo Conselheiro #nome-relator, publicada no DOe-
TCE-RO n. #info-diario.

Porto Velho, #data-certidao

#tassinante
#cargo

2.10.4 Reforma

Processo: #protocolo
Subcategoria: #subcategoria
Jurisdicionado: #jurisdicionado
Exercicio: #exercicio

REGISTRO DE #tipo N.#numero-certidao/TCE-RO
PROCESSO N. #protocolo/TCE-RO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
que lhe conferem o artigo 71, lll, da Constituicao Federal, o artigo 49, Ill, “b”, da
Constituicdo do Estado, combinado com o artigo 37, Il, da Lei Complementar n. 154/96 e
artigo 56 do Regimento Interno desta Cortee Instru¢do Normativa n. 71/2020-TCE-RO,
declara que #conteudo-da-decisao-monocratica.

A concessao de Reforma a que se refere o presente Registro foi apreciada
pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, por meio da Decisao Monocratica
#numero-decisao, de #data-assinatura, proferida pelo Conselheiro #nome-relator,
publicada no DOe-TCE-RO n. #info-diario.

Porto Velho, #data-certidao

f#tassinante
#cargo

2.10.5 Reserva Remunerada
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Processo: #protocolo
Subcategoria: #subcategoria
Jurisdicionado: #jurisdicionado
Exercicio: #exercicio

REGISTRO DE #tipo N.#numero-certidao/TCE-RO
PROCESSO N. #protocolo/TCE-RO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
que lhe conferemo artigo 71, lll, da Constituicdo Federal, o artigo 49, lll, “b”, da
Constituicdo do Estado, combinado com o artigo 37, I, da Lei Complementar n. 154/96 e
artigo 56 do Regimento Interno desta Corte, e Instru¢do Normativa n. 71/2020-TCE-RO,
declara que #conteudo-da-decisao-monocratica.

A concessao de Reserva Remunerada a que se refere o presente Registro foi
apreciada pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondodnia, por meio da Decisdo
Monocratica #numero-decisao, de #data-assinatura, proferida pelo Conselheiro #nome-
relator, publicada no DOe-TCE-RO n. #info-diario.

Porto Velho, #data-certidao

#assinante
#cargo

3. DAS TUTELAS ANTECIPATORIAS

Segundo o art. 108-A do Regimento Interno do TCE-RO, a Tutela Antecipatdria
é a decisdo proferida de oficio ou mediante requerimento do Ministério Publico de Contas, da
Unidade Técnica, de qualquer cidaddo, pessoa juridica interessada, partido politico,
associacao ou sindicato, por juizo singular ou colegiado, com ou sem a prévia oitiva do
requerido, normalmente de carater inibitdrio, que antecipa, total ou parcialmente, os efeitos
do provavel provimento final, nos casos de fundado receio de consumacao, reiteracao ou de
continuacdo de lesdo ao erario ou de grave irregularidade, desde que presente justificado
receio de ineficacia da decisao final.

No ambito da Secretaria de Processamento e Julgamento, as tutelas precisam
ser cumpridas com a devida urgéncia que o caso requer.

Ao aportar o processo no departamento, devera ser feito oficio com base em
algum dos modelos em linguagem simples contidos nos Anexos |, Il ou Ill, conforme a situacao
do processo.
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O departamento deve adaptar o oficio conforme a situagao do processo, bem
como deixar registrado no oficio que a comunicac¢ado processual é referente a tutela.

Necessario ressaltar que ndo ha necessidade de o oficio ser recebido em maos
proprias, a ndo ser que a DM disponha de modo diverso.

Em regra, o oficio deve ser encaminhado de forma eletrénicos aos cadastrados
na forma do artigo 92 da Resoluc¢do n. 303/2019/TCERO. Em caso de auséncia de cadastro no
Portal do Cidadao, o oficio devera ser enviado de forma postal.

Além do envio postal do oficio, o departamento deve encaminhar e-mail aos
responsaveis com a cépia do Oficio, entretanto, ndo ha necessidade de junta-lo aos autos,
apenas certificar tal informacdo no processo.

A expedicdo do oficio e o envio por e-mail devem ser certificados nos autos,
conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdo Monocratica n. xx/ /GC ,
foram expedidos os Oficios n. /Departamento-SPJ aos Senhores ,
respectivamente.

CERTIFICO, ainda, que foram encaminhados, via e-mail, os citados oficios para ciéncia.

ATENGAO: Devera ser considerada, para contagem de inicio de prazo, a data de juntada do
ultimo AR.

Com o envio do oficio e juntada dos ARs/Oficios, inicia-se a contagem dos
prazos e devera ter a seguinte certificacdo nos autos:

CERTIFICO e dou fé que, nos termos do art. 97 do Regimento Interno desta Corte, o prazo
para apresentacdo de justificativa/manifestacdo referente a Decisdo Monocratica n. ------

(ID xxxxxxx) tera inicio em /[ / e terminard em /] .

Por fim, apds vencido o prazo, o departamento devera certificar quais
interessados apresentaram manifestacao e se foram apresentadas tempestivamente ou nao,
conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em conformidade com o art. 97 do Regimento Interno desta Corte,
os interessados/responsaveis apresentaram suas manifestagdes
TEMPESTIVAMENTE.
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CERTIFICO, ainda, que decorreu o prazo legal sem que o interessado
apresentasse documentacdo referente ao item da Decisdo Monocratica n.
/ /GC (ID XXXXXXX).

4. DA SESSAO VIRTUAL

A sessao virtual foi instituida no Tribunal de Contas do Estado de Rondénia por
meio da Resolugdo n. 298/2019/TCE-RO. O seu objetivo é buscar a celeridade processual, a
razoavel duracdo do processo e a economicidade.

DispGe o art. 32 da Resolugdo n. 298/2019/TCE-RO:

Art. 32 A sessdo virtual consiste no julgamento e na apreciagdo, por
meio eletrénico, dos feitos referidos no artigo anterior e tera pauta
propria a ser coordenada pelos Gabinetes dos Conselheiros, em
conjunto com a Secretaria de Processamento e Julgamento.

§ 12 A insercdo de processos na pauta de julgamento virtual se
submetera ao rito previsto no Regimento Interno desta Corte.

§ 22 Em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativos
e ao principio da ampla defesa, as pautas das sessdes virtuais serdo
publicadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos,
contados da data marcada para inicio da sessdo.

§ 3° As matérias de competéncia da sessdo virtual poderdo ser
incluidas nas sessdes presenciais do Tribunal Pleno ou das Camaras
pelo relator, sempre que a relevancia da matéria recomende esse
procedimento.

§ 42 Na hipodtese prevista no paragrafo anterior, a Secretaria de
Processamento e Julgamento, apds o encerramento da sessdo
virtual, certificara as ocorréncias da sessdo, remetendo o feito ao
relator, que realizara a inclusdo do processo na pauta da sessdo
presencial ordinaria subsequente, respeitado o prazo legal para
publicacdo da pauta de julgamento.

As sessOes virtuais, salvo deliberacdo em contrario, serdo realizadas de segunda
a sexta-feira, com inicio as 9h de segunda-feira e com término previsto para as 17h de sexta-
feira.

Com relagdo a pauta, esta sera organizada pela Secretaria de Processamento e
Julgamento, sob a supervisdo do Presidente do respectivo colegiado, observando-se a ordem
de antiguidade dos Relatores no cargo de Conselheiros e a mesma sequéncia de processos da
sessao ordinaria.
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5. DAS SESSOES TELEPRESENCIAIS

Por meio da Resolugdo n. 319/2020/TCE-RO, foram instituidas as sessdes
telepresenciais para julgamento e apreciacdo de processos do TCE-RO.

De acordo com o art. 22 da citada Resolugao:

Art. 22 Considera-se sessdo telepresencial a reunido deliberativa do
TCE-RO realizada por intermédio de qualquer meio de comunicacao,
inclusive pela internet, que permite a interagdo ao vivo, mediante o
uso de recursos de imagem e som, entre os Conselheiros,
Conselheiros-Substitutos, representante do Ministério Publico de
Contas e partes, pessoalmente ou por procurador devidamente
habilitado nos autos.

Aplicam-se as sessOes telepresenciais as demais normas e disposicées da
sessdo presencial constantes do Regimento Interno do TCE-RO, conforme estabelece o art. 19
da Resolugdo n. 319/2020/TCE-RO.

ATENGAO: As partes poderdo requerer, pessoalmente ou por procurador devidamente
habilitado nos autos, ao Presidente do respectivo érgdo colegiado, até 2 (dois) dias uteis antes
do inicio da sessdao presencial ou telepresencial, o credenciamento para realizarem a
sustentacgdo oral por meio de videoconferéncia. O requerimento deve ser efetuado por meio
do Portal do Cidadao.

A pauta das sessOes telepresenciais ordinarias e extraordinarias deverd ser
elaborada observando-se os requisitos e regras dispostos no artigo 170 do Regimento Interno
e da Resolugdo n. 319/2020/TCE-RO.

6. DA CONFECGCAO DA PAUTA

A pauta das sesses devera ser elaborada observando-se os requisitos e regras
dispostos no artigo 170 do Regimento Interno.

Apds a elaboracdo, a pauta sera publicada no Diario Oficial eletronico do
Tribunal de Contas do Estado de Rond6nia, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, entre
a data de publicacdo da pauta e a da sessdo de julgamento, contados na forma do artigo 97
do Regimento, incluindo-se em nova pauta os processos que ndo tenham sido julgados, salvo
aqueles cujo julgamento tiver sido expressamente adiado para a primeira sessdo seguinte.
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A pauta deverd ser elaborada com base em algum dos seguintes modelos, de
acordo com o tipo de sessao (presencial, telepresencial ou virtual).

MODELO DE PAUTA DE SESSAO PRESENCIAL

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Processamento e Julgamento — SPJ
Departamento do(a)

Pauta de Julgamento Presencial - Nome do érgao julgador
Sessao Ordindria n. /20

Pauta elaborada nos termos do artigo 170 do Regimento Interno, relativa aos
processos abaixo relacionados, bem como aqueles adiados de pautas ja publicadas que
serdo julgados/apreciados em Sessdo Ordindria, que se realizard no Plendrio desta Corte
(localizado na Av. Presidente Dutra, 4229, Bairro Olaria - térreo), em de de

,as __ horas.

Obs.: Para a sustentacao oral presencial, conforme previsto no art. 87, caput,
do Regimento Interno desta Corte, as partes ou os procuradores devidamente credenciados
deverdo requeré-la, previamente, ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de
Rondobnia até o inicio da sessao.

Por sua vez, para realizar a sustentacdo oral por meio de videoconferéncia,
conforme previsto no art. 87- B, também do Regimento Interno desta Corte, as partes
deverao requeré-la, por meio do Portal do Cidadao, pessoalmente ou por procurador
devidamente habilitado nos autos, ao Presidente do respectivo 6rgao colegiado, o
credenciamento em até 2 (dois) dias uteis antes do inicio da sessdo presencial ou
telepresencial.

01 - Processo n. - Classe Processual
Interessado:
Assunto:
Origem:
Relator: Conselheiro

02 - Processo n. - Classe Processual
Interessado:
Assunto:
Origem:
Relator: Conselheiro
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Porto Velho, de de

(assinado eletronicamente)
Conselheiro NOME
Presidente

MODELO DE PAUTA DE SESSAO TELEPRESENCIAL

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Processamento e Julgamento — SPJ
Departamento do(a)

Pauta de Julgamento Telepresencial — Nome do érgao julgador
Sessao Ordindria n. /20__

Pauta elaborada nos termos do artigo 170 do Regimento Interno e da Resolucdo n.
319/2020/TCE-RO, visando tornar publico os processos abaixo relacionados, que serdo
apreciados na ---- Sessdo Ordindria do -------- , a ser realizada as --- horas do dia ------ [/ --
----, de forma telepresencial.

Conforme artigo 82 da Resolugdo n. 319/20/TCE-RO, as partes poderdo requerer,
pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado nos autos, até 2 (dois) dias Uteis
antes do inicio da sessao telepresencial, o credenciamento para realizarem a sustentacao
oral por meio de videoconferéncia. O requerimento devera ser efetuado por meio do Portal
do Cidadao.

01 - Processo n. - Classe Processual
Interessado:
Assunto:
Origem:
Relator: Conselheiro

02 - Processo n. - Classe Processual
Interessado:
Assunto:
Origem:
Relator: Conselheiro
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Porto Velho, de de

(assinado eletronicamente)
Conselheiro NOME
Presidente

MODELO DE PAUTA DE SESSAO VIRTUAL

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria de Processamento e Julgamento — SPJ
Departamento do(a)

Pauta de Julgamento Virtual — Nome do 6rgao julgador
---- Sessao Ordinaria - 2.12.2019 a 6.12.2019

Pauta elaborada nos termos do art. 170 do Regimento Interno e artigo 92 da
Resolucdo n. 298/2019/TCE-RO, visando tornar publico os processos abaixo relacionados,

gue serdo apreciados na Sessdo Ordinaria do(a) (6rgao julgador) a ser realizada em
ambiente virtual entre as 9 horas do dia de (segunda-feira) e as 17
horas do dia de de (sexta-feira).

Conforme o art. 12 da Resolugdo n. 298/2019/TCE-RO, as partes poderdo
requerer, pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado nos autos, até 2 (dois)
dias uteis antes do inicio da sessao virtual, o credenciamento para realizarem a sustentagao
oral. O requerimento devera ser feito pelo Portal do Cidadao.

Ademais, serdo automaticamente excluidos da sessao virtual e remetidos a
sessdao presencial os processos: com pedido de julgamento em sessao presencial ou
telepresencial pelos Conselheiros ou pelo membro do Ministério Publico de Contas até o
fim da sessdo virtual; com pedido de julgamento em sessao presencial ou telepresencial
pelas partes pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado nos autos, desde que
requerido em até 2 (dois) dias uteis antes do inicio da sessdo virtual; os processos em que
houver 2 (dois) ou mais entendimentos diversos do relator.

1 - Processo-e n. /___—Classe Processual
Responsavel:

Assunto:

Jurisdicionado:

Relator: CONSELHEIRO

2-Processon. ____/  —Classe Processual
Responsaveis:

Assunto:

Jurisdicionado:
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Advogados:
Relator: CONSELHEIRO

Porto Velho, de de

(assinado eletronicamente)
Conselheiro NOME
Presidente

ATENCAO: Caso exista processo sigiloso, essa informac3o deve ser indicada ao lado do nimero
do processo, conforme exemplo a seguir: 1 — Processo n. / - Classe processual
(SIGILOSO).

7. DA SUSTENTAGAO ORAL

Conforme dispGe o artigo 87 do Regimento Interno, no julgamento ou na
apreciacao de processo em sessao presencial, salvo no caso de embargos de declaracao, as
partes poderdao produzir sustentagao oral, pessoalmente ou por procurador devidamente
habilitado nos autos, desde que a tenha requerido ao Presidente do respectivo colegiado até
o inicio da sessdo, devendo ser observadas as seguintes regras:

Art. 87

(...)

§ 12 Apds o pronunciamento, se houver, do representante do
Ministério Publico, o interessado ou seu procurador falara uma dnica
vez e sem ser aparteado, pelo prazo de quinze minutos, admitida
prorrogacdo por igual periodo.

§ 22 No caso de procurador de mais de um interessado, aplica-se o
prazo previsto no paragrafo anterior.

§ 32 Havendo mais de um interessado com procuradores diferentes,
0 prazo previsto no § 12 deste artigo sera duplicado e dividido em
partes iguais entre estes.

§ 42 Se no mesmo processo houver interesses opostos, observar-se-
3, relativamente a cada parte, o disposto nos paragrafos anteriores
guanto aos prazos para sustentagdo oral.

§ 52 Quando se tratar de julgamento ou apreciagdo de processo em
Sessdo Extraordinaria de carater reservado, os interessados terdo
acesso a Sala das SessGes ao iniciar-se a apresentac¢do do Relatério e
dela deverdo ausentar-se antes de comecar a votagao.

§ 62 Durante o julgamento, por solicitacdo do relator, Conselheiro ou
membro do Ministério Publico, podera ser concedida a palavra a
parte ou a seu procurador para estrito esclarecimento de matéria de
fato.
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ATENCAO: Caso haja, por parte do interessado ou de seu procurador, desisténcia da
sustentagdo oral, ou ainda, caso haja indeferimento pelo relator ou Presidente da Sessao da
sustentacgdo oral, deverao essas informagdes constar na ata de julgamento da sessao, quando
nao forem formalizados nos autos.

Ja no julgamento ou apreciacdo de processos em sessao virtual, salvo no caso
de embargos de declaracdo, as partes poderdao requerer, pessoalmente ou por procurador
devidamente habilitado nos autos, até 2 (dois) dias uteis antes do inicio da sessdo virtual, o
credenciamento para realizarem a sustentacdo oral, conforme art. 87-A do Regimento
Interno.

Caso o pedido seja tempestivo, o departamento do 6rgdo colegiado deverd
adotar todas as providéncias visando efetuar a gravacdo da sustentacdo oral. Caso o pedido
seja intempestivo, devera ser enviado ao Presidente do 6rgao colegiado para conhecimento e
deliberacao.

Se a parte solicitar a retirada de pauta da sessao virtual, o departamento do
orgao colegiado devera confeccionar a seguinte certiddo e enviar o processo para o relator:

CERTIFICO e dou fé que o Senhor xxxxxxxx apresentou pedido de retirada de pauta (Doc PCe n.
xxxx), referente ao presente processo, constante da pauta da xx2 Sessdao Ordindria Virtual da

CERTIFICO, ainda, que o requerimento foi apresentado tempestivamente, conforme artigo 12-A da
Resolugdo n. 298/2019/TCE-RO.

No julgamento ou apreciacdo de processo em sessao presencial, salvo no caso
de embargos de declaragdo, as partes poderdo produzir sustentacdo oral por
videoconferéncia, pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado nos autos, desde
gue a tenha requerido ao Presidente do respectivo colegiado até 2 (dois) dias Uteis antes do
inicio da sessdo, conforme art. 87-B do Regimento Interno.

No caso de pedido de sustentacdo oral por videoconferéncia em sessdo
telepresencial ou presencial é emitida certiddo de tempestividade ao Presidente do érgao
colegiado:

CERTIFICO e dou fé que o Senhor xxxxxxxx apresentou pedido de sustentacdo oral por
videoconferéncia (Doc PCe n. xxxx), referente ao presente processo, constante da pauta da
xx2 Sessdo Ordinaria Telepresencial/Presencial da

39

Documento de 152 pag(s) assinado eletronicamente por Emanuele C. Ramos Barros Afonso e/ou outros em 11/11/2024.
Autenticagdo: EDID-CBBB-BBED-IWDH no enderego: http://www.tce.ro.gov.br/validardoc.



Secretaria de Processamento " -"~ H:l I C ERO

e Julgamento em acdo, mais cidadania

SPJ

CERTIFICO, ainda, que o requerimento foi apresentado tempestivamente, conforme artigo
82 da Resolugdo n. 319/2020/TCERO.

8. DO PEDIDO DE VISTA

Com relagdo ao pedido de vista, aduz o artigo 147 do Regimento Interno desta
Corte que:

Art. 147 - Qualquer Conselheiro podera pedir vista do processo, passando a funcionar
como Revisor, sendo facultado ao Representante do Ministério Publico fazer o mesmo
pedido na fase de discussao.

Ap0ds o pedido de vista, o processo deve ser reincluido em pauta até a segunda
sessao seguinte, conforme dispde o0 §12 do artigo 147 do Regimento Interno.

O Conselheiro Revisor que, por qualquer motivo, ndo puder comparecer a
Sessdo ou ndo apresentar o seu voto, devera formalizar a desisténcia do pedido de vista,
encaminhando o processo ao relator (art. 147, §32, do Regimento Interno).

Ao voltar o processo a pauta, sera reaberta a discussao, dando-se a palavra ao
relator e, conforme o caso, aos Revisores e ao Representante do Ministério Publico, pela
ordem dos pedidos de vista. (art. 147, §52, do Regimento Interno).

ATENCAO: Se houver pedido de vista em sessdo em que a discussdo nio iniciou, o servidor da
SPJ deve confeccionar, no PCe, a seguinte certidado:

CERTIFICO e dou fé que, em Sessao realizada em [/ , 0 Conselheiro
requereu vista dos autos, nos termos do artigo 147 do Regimento Interno.

De acordo com o art. 12, §22, da Recomendagdo n. 2/2020/GCOR, se a
declaracdo de impedimento ou suspeicdao ocorrer em sessdo, o registro correspondente no
PCe serd promovido pela Secretaria de Processamento e Julgamento (SPJ), observada a regra
prevista no art. 146 do Regimento Interno deste Tribunal de Contas, segundo o qual o
Conselheiro ou Conselheiro-Substituto que se declarar impedido ou suspeito ndo participara
da discussdo do processo.

Ainda de acordo com a citada recomendacao, a Secretaria de Processamento
de Julgamento (SPJ) deverd utilizar as listas de impedimento ou suspeicdo disponibilizadas
pelos gabinetes dos Conselheiros e Conselheiros-Substitutos para planejar e organizar as
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sessOes, em especial no tocante a necessidade de convocagao de Conselheiro-Substituto para
composicdo de sessdo/quérum.

CERTIFICO e dou fé que, em Sessdao da , realizada em .. , O
Conselheiro declarou-se suspeito com relagdo aos presentes autos, na forma
do artigo 145, §19, do Cddigo de Processo Civil.

CERTIFICO e dou fé que, em Sessdo da , realizada em .. , O
Conselheiro declarou-se impedido com relagdao aos presentes autos, na forma
do artigo 144, , do Cédigo de Processo Civil.

9. DA CERTIDAO DE JULGAMENTO

De acordo com o art. 32 da Resolugdo n. 244/2017/TCE-RO, apds o julgamento,
serd lavrada certiddo de julgamento pela unidade responsdvel pela elaboracdo da ata da
sessdo plenaria, que devera conter:

| —a decisdo proclamada pelo Presidente;

Il — os nomes do Presidente, do relator e, quando este for vencido, do relator
designado, dos demais Conselheiros que tiverem participado do julgamento
e do representante do Ministério Publico de Contas;

Il - os nomes dos Conselheiros impedidos e ausentes;

IV — os nomes das partes e advogados, registrando-se as sustentagdes orais
ocorridas.

§ 19. A Secretaria de Processamento e Julgamento procedera a juntada da
certiddo de julgamento, finalizando a composi¢do do acérdao. (Incluido pela
Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

§ 29, A cada pedido de vista, adiamento de discussdao e retirada de pauta,
guando ja iniciada a discussdo, o departamento do drgdo colegiado devera
confeccionar a certiddo de julgamento parcial. (Incluido pela Resolugdo n.
349/2021/TCE-RO)

A certiddo de julgamento serd confeccionada no SPJe e assinada no PCe e
deverd ser feita com base em algum dos seguintes modelos, a partir do tipo de julgamento
(presencial, telepresencial ou virtual):
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MODELO DE CERTIDAO DE JULGAMENTO DE SESSAO PRESENCIAL

CERTIDAO DE JULGAMENTO

Org3o Julgador:

N. da Sessao Ordinaria: ---- Data:------- Horario:----------

Pauta disponibilizada no Diario Oficial eletronico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondoénia n. , de - Publicagao em

Processo-e n. — [subcategoria]
Interessados:

Responsaveis:

Jurisdicionado:

Advogado:

Relator:

Presidente da Sessao:
Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver |

Sustentacao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentag¢do — se houver]

CERTIFICO e dou fé que o [6rgdo julgador] ao apreciar o presente processo, em sessao
ordinaria realizada nesta data, proferiu a seguinte decisao: [inserir resumo da Decisdo].

[nome]
Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

MODELO DE CERTIDAO DE JULGAMENTO DE SESSAO TELEPRESENCIAL

CERTIDAO DE JULGAMENTO

Orgao Julgador:
N. da Sessao Ordindria Telepresencial: ----Data:------- Horario:----------
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Pauta disponibilizada no Didrio Oficial eletronico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia n., de - Publicagdo em

Processo-e n. — [subcategoria]
Interessados:

Responsaveis:

Jurisdicionado:

Advogado:

Relator:

Presidente da Sessao:
Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver ]

Sustentagao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentag¢do — se houver]

CERTIFICO e dou fé que o [6rgdo julgador] ao apreciar o presente processo, em sessao
ordinaria realizada nesta data, proferiu a seguinte decisao: [inserir resumo da Decisdo].

[nome]
Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

MODELO DE CERTIDAO DE JULGAMENTO DE SESSAO VIRTUAL

CERTIDAO DE JULGAMENTO DA SESSAO ORDINARIA VIRTUAL N. --- DE ---/---/----- A--/--

Orgio Julgador:

N. da Sessao Ordinaria Virtual:

Pauta disponibilizada no Didrio Oficial eletronico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia n. de --- Publicagao em ---

Processo-e n. — [subcategoria]
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Interessados:
Responsaveis:
Jurisdicionado:
Advogado:

Relator:

Presidente da Sessao:
Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver |

Sustentacao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentag¢do — se houver]

CERTIFICO e dou fé que o [drgdo julgador] ao apreciar o presente processo em sessao
virtual, proferiu a seguinte decisdo: [inserir resumo da Decisdo].

CERTIFICO, por fim, que o julgamento podera ser consultado no ambiente virtual de
julgamento desta Corte de Contas, por meio do endereco eletronico: --------------

[nome]
Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

ATENCAO: Caso o processo apreciado/julgado tenha sido inserido extrapauta, tal informacdo
devera constar na certiddo de julgamento.

ATENCAO: Caso exista processo sigiloso, essa informacio deve ser indicada ao lado do nimero
do processo, conforme exemplo a seguir: 1 — Processo n. / - Classe processual
(SIGILOSO).

A Resolucdo n. 349/2021/TCE-RO incluiu, na Resolucdo n. 244/2017/TCE-RO o
§22 no art. 32, nos seguintes moldes:
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§ 292, A cada pedido de vista, adiamento de discussdo e retirada de pauta,
quando ja iniciada a discussdo, o departamento do drgdo colegiado devera
confeccionar a certiddo de julgamento parcial. (Incluido pela Resolugdo n.
349/2021/TCE-RO)

Conforme disposto acima, foi instituida no ambito desta Corte a Certiddao de
Julgamento parcial, nas hipoteses descritas no §292 do art. 39.

A certiddo deve ser confeccionada no sistema SPJe, de acordo com o tipo de
sessdo e o servidor deve edita-la conforme o caso concreto.

Os campos que devem ser editados sdo o titulo da certiddo (deve conter a
situacdo ocorrida na sessdo) bem como a parte final da certiddo com o resumo da situacao

ocorrida na sessao.

Seguem exemplos dos titulos da certiddo de julgamento parcial:

“CERTIDAO DE JULGAMENTO - PROCESSO COM SOLICITAGCAO PARA JULGAMENTO EM
SESSAO TELEPRESENCIAL”

“CERTIDAO DE JULGAMENTO — PROCESSO COM PEDIDO DE VISTA”

“CERTIDAO DE JULGAMENTO — PROCESSO RETIRADO DE PAUTA”

“CERTIDAO DE JULGAMENTO — PROCESSO COM ADIAMENTO DE DISCUSSAQ”

Para melhor compreensao, segue modelo de certidao de julgamento parcial
elaborada em processo levado a julgamento em sessao virtual, onde teve iniciada a discussao
mas decidiu-se por levar o processo para julgamento em sessdo telepresencial:

CERTIDAO DE JULGAMENTO - PROCESSO COM SOLICITACAO PARA JULGAMENTO EM
SESSAO TELEPRESENCIAL

Orgdo Julgador: -

N. da Sessao Virtual: ------

Pauta disponibilizada no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia n. ----, de ---/----/---- - Publica¢dao em ---/----/-----

Processo-e n. — [subcategorial
Interessados:

Responsaveis:

Jurisdicionado:

Advogado:

Relator:

Presidente da Sessao:
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Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver ]

Sustentacao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentagdo — se houver]

CERTIFICO e dou fé que, ao apreciar o presente processo, em Sessdo Ordindria do -------- realizada
nesta data, apds o voto do Conselheiro -------- , 0 Conselheiro -------- fez solicitacdo de julgamento
presencial, com fundamento no art. 17, inciso |, da Resolugdo n. 298/2019/TCE-RO. N3o houve
antecipacdo de votos.

CERTIFICO, por fim, que o julgamento poderd ser consultado no ambiente virtual de julgamento
desta Corte de Contas, por meio do endereco eletronico:----------------

[nome]
Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

Segue modelo com pedido de vista:

CERTIDAO DE JULGAMENTO - PROCESSO COM PEDIDO DE VISTA

Orgdo Julgador: -

N. da Sessdo Telepresencial: --- Data: ---/--/---- Horario: 9h

Pauta disponibilizada no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia n. ----, de --/----/---- - Publica¢do em --/--/----

Processo-e n. — [subcategoria]
Interessados:

Responsaveis:

Jurisdicionado:

Advogado:
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Relator:
Presidente da Sess3ao:
Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver |

Sustentacao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentag¢do — se houver]

CERTIFICO e dou fé que ao apreciar o presente processo, em sessdo ordinaria telepresencial
do --—-- , apos o relator proferir seu voto, no sentido de emitir parecer prévio pela XXX, o
Conselheiro XXX pediu vista dos autos. N3do houve antecipa¢do de votos. Os demais
Conselheiros aguardarao o retorno do pedido de vista.

Porto Velho, ---- de ---- de ----- .
[nome]

Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]

Por fim, conforme art. 62 da Resolugdo n. 244/2017/TCE-RO:

Art. 62 Independem de acdrddo, registrando-se a deliberagdo na certiddo de
julgamento: (Redagdo dada pela Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

| — a remessa do feito para deliberagdo do Tribunal Pleno, em razdo da
relevancia da matéria ou da necessidade de prevenir divergéncia entre as
Camaras; (Redacdo dada pela Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

Il —a conversdo do julgamento em diligéncia; e (Redacdo dada pela Resolugdo
n.349/2021/TCE-RO)

IIl — a chancela das decisGes monocraticas pelos 6rgdos colegiados. (Redagao
dada pela Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

Nas hipdteses acima, a certidao deve ser confeccionada no sistema SPJe e o
servidor deve edita-la de acordo com a situacdo ocorrida na sessdao e com o tipo da sessao
(virtual, telepresencial ou presencial)
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Segue exemplo de certid3o:

CERTIDAO DE JULGAMENTO - REMESSA DE PROCESSO AO PLENO

Org3o Julgador: ----

N. da Sessdo Ordinaria Telepresencial: --- Data: ---/---/--- Hordrio: 9h

Pauta disponibilizada no Didrio Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondbnia n. -----, de ----/-----/----- - Publicag¢do em ---/----/-----

Processo-e n. — [subcategorial
Interessados:

Responsaveis:

Jurisdicionado:

Advogado:

Relator:

Presidente da Sessao:
Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver |

Sustentacao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentag¢do — se houver]

CERTIFICO e dou fé que a --2 Camara, ao apreciar este processo em sessao ordindria
telepresencial, apds o relato e ouvida a manifestacdo do Conselheiro XXX, solicitando, ante
a relevancia da matéria, deslocamento de competéncia ao Pleno, decidiu-se, por
unanimidade, encaminhar o feito para apreciacdo e julgamento pelo Pleno, com
fundamento no artigo 122, §2°, IV, do Regimento Interno desta Corte de Contas.

Porto Velho, --- de ----- de ---—-—-- .
[nome]

Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronica PCe]
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Por fim, segue modelo de certiddo de julgamento com referendo de Decisdo
Monocratica:

CERTIDAO DE JULGAMENTO DA SESSAO ORDINARIA VIRTUAL N. --- DE ---/---/----- A ---[--/--

REFERENDO DE DECISAO MONOCRATICA (Art. 62, |1l da Resolug3o 244/17/TCE-RO)

Orgao Julgador:

N. da Sessao Ordinaria Virtual:

Pauta disponibilizada no Didrio Oficial eletronico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondoénia n. de --- Publicagdo em ---

Processo-e n. — [subcategorial
Interessados:

Responsaveis:

Jurisdicionado:

Advogado:

Relator:

Presidente da Sessao:
Procurador(a):

Julgadores
[Nomes dos julgadores indicando relator]

Ausentes
[Nomes dos julgadores — se houver]

Suspeitos/Impedidos
[Nomes dos julgadores — se houver |

Sustentacao Oral
[Nomes da Parte ou Advogado que fez a sustentagdo — se houver]

CERTIFICO e dou fé que o Conselheiro relator, em Sessdo Virtual da (12 Camara, 22 Camara ou
Pleno), nos termos do art. 108-B do Regimento Interno desta Corte de Contas, submeteu a
Decisdao Monocratica n. ---------- (IDn.1201437) ao Colegiado, ocasidao em que foi referendada,
a unanimidade de votos.

CERTIFICO, por fim, que o referendo podera ser consultado no ambiente virtual de julgamento
desta Corte de Contas, por meio do endereco eletroénico: --------------- .
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[nome]
Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletrénica PCe]

10. DA CERTIDAO DE PARECER ORAL DO MPC

Se o Procurador do Ministério Publico de Contas que estiver presente na sessao
tiver feito seu parecer oral em determinado processo, o servidor da SPJ devera confeccionar
no SPJe e assinar no PCe, a seguinte certidao:

CERTIFICO e dou fé que, em Sessdao Ordinaria do Departamento , realizada em
.. , 0(a) Procurador(a) do Ministério Publico de Contas, , proferiu parecer
oral, nos seguintes termos:

11. DO ACORDAO E DO PARECER PREVIO

Apds o julgamento do processo na sessdao, o Departamento do érgdo colegiado
deve confeccionar o Acorddo/Parecer Prévio.

Os acoérdaos e pareceres deverdao obedecer aos padroes de leiaute constantes
dos anexos da Resolugdo n. 244/2017/TCE-RO e, conforme o artigo 22 desta Resolugéo,
deverdo conter nos Acérdaos e Pareceres prévios:

Art. 22 Os acordaos e pareceres prévios deverdo conter:

| - 0 nimero e a data da distribuicdo do processo, o nome de todos os
responsaveis, interessados e de seus procuradores;

Il — a ementa, que sintetizard o voto prevalente e devera ser redigida pelo
relator, ou, se for o caso, pelo prolator do voto vencedor;

Il - a indicagdo do 6rgdo julgador que proferiu a decisdo;

IV —o0 nome do Presidente, do relator e de todos os Conselheiros que tiverem
participado do julgamento;

V — 0 nome dos Conselheiros-Substitutos que participaram do julgamento e
do representante do Ministério Publico de Contas; (Redagdo dada pela
Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

VI — a sintese do que ficar decidido, quanto as preliminares, as prejudiciais,
aos incidentes relevantes do julgamento e ao mérito da causa;

VIl — a declaragdo de ter sido a decisdo tomada, em cada uma das questdes,
por unanimidade ou por maioria de votos, mencionando-se, na ultima
hipdtese, o nome dos vencidos;
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VIIl — o relatério sucinto da matéria julgada ou apreciada, bem como o
registro das principais ocorréncias havidas na tramitagdo do processo;

IX — o voto com a fundamentagdo com que o relator analisou as questdes de
fato e de direito,

X — o dispositivo com que o relator decidiu sobre o mérito do processo; e

Xl — a data da sessdo em que foi concluida a deliberagdo.

Xll — o nome dos Conselheiros impedidos, suspeitos e ausentes. (Incluido pela
Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

Paragrafo unico. Caso ndo haja novos fatos, o Conselheiro que pediu vista dos
autos podera dispensar a elaboragdo do relatério mencionado no inciso VIl
deste artigo, podendo realizar apenas remissao ao relatdrio ja constante dos
autos. (Incluido pela Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO)

Conforme o art. 42 da Resolugdo n. 244/2017, a elaboragdo dos votos e dos
pareceres prévios do Tribunal compete aos gabinetes dos Conselheiros e Conselheiros-
Substitutos, assim como a numeragdo e os cadastramentos no sistema de dados, cabendo a
Secretaria de Processamento e Julgamento gerar o acérddo e formatd-lo conforme a
composicao do colegiado e o resultado do julgamento.

O Acodrdao deve ser feito nos seguintes moldes:

PROCESSO N.
ASSUNTO:
UNIDADE:
RESPONSAVEIS:
RELATOR:
SESSAO:

EMENTA:
ACORDAO

Vistos, relatados e discutidos estes autos, que tratam de [resumo do
assunto], como tudo dos autos consta.

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado de
Rond6nia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro [inserir nome do relator],
por unanimidade, em:

[Inserir dispositivos — sem titulo de apresentag¢do]

Participaram do julgamento os Conselheiros [inserir nome dos conselheiros
por ondem de antiguidade]; o Conselheiro Presidente [inserir nome do Presidente da
Sessdo]; e o(a) Procurador(a) do Ministério Publico de Contas [inserir nome do Procurador

participante].

Porto Velho, [inserir data com més por extenso]
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(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
[nome do Conselheiro relator] [nome do Conselheiro Presidente]
Conselheiro relator Conselheiro Presidente
[CABECALHO]
[RELATORIO]

[na parte do VOTO, inserir o nome do CONSELHEIRO em letras maitsculas]

[na parte do DISPOSTIVO, manter a indicagdo textual quando estiver
contemplada no voto do Conselheiro relator. Quando o Conselheiro ndo indicar, ndo had
necessidade de inclusdo]

*Ao final do relatério e voto, ndo constara quaisquer assinaturas

No quadro referente a identificagdo do processo, o departamento deve
acrescentar a informagcdo de suspeicdo e/ou impedimento de Conselheiro ou de
representante do Ministério Publico de Contas, com o objetivo de que a situacdao seja
prontamente visualizada na leitura do acérddao. O mesmo deve ocorrer quando o voto
vencedor do julgamento ndo é o voto do relator dos autos e, nesses casos, outro Conselheiro
serd o relator para o acérdao e a informacgao constara no quadro de identificacdo do processo.
Vejamos:

Cabecalho

- Timbre do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia acima da identificagao do Tribunal em
caixa-alta e negrito;

- Tipo da fonte: Times New Roman — caixa-alta;

- Tamanho da fonte: 11;

- Estilo da fonte: negrito;

- Espacamento entre linhas: simples; e

- Alinhamento: centralizado.

Identificagdo do Processo

PROCESSO N. (em caixa-alta e negrito): nUmero (sem destaque)

ASSUNTO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem destaque)

JURISDICIONADO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem destaque)
RECORRIDO (em caixa-alta e negrito) Nome (sem destaque)

ADVOGADO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem destaque)
SUSPEICAO/IMPEDIMENTO: (em caixa-alta e negrito): Nome (sem destaque)
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RELATOR (em caixa-alta e negrito): Nome (sem destaque)

Observacao: Quando se tratar de Recurso é desnecessario constar o relator do Processo
Principal (Originario)

RELATOR PARA O ACORDAO (em caixa-alta e negrito): Nome (sem destaque)

SESSAO: (em caixa-alta e negrito): Descricdo (sem destaque, devendo-se especificar a
numeracgao da sessdo, se é Ordinaria, Especial ou Extraordindria, na sequéncia se é Virtual ou
Telepresencial, o 6rgao julgador e, por fim, a data)

Seguem observagdes a serem consideradas na formatac¢do dos acérdaos, no
quadro de identificacdo do processo:

1) Quando se tratar de recurso é desnecessario constar o relator do Processo
Principal (Originario);

2) Devem ser excluidos da identificacdo dos acdrdaos o Grupo a que pertence
0 processo, bem como os Beneficios, ja que o préprio gabinete realiza o cadastro dessa
informacgao no sistema SPJe;

3) Na descricdo da Sessdo, especificar a numeracdo da sessao, se é Ordinaria,
Especial ou Extraordinaria, na sequéncia se é Virtual ou Telepresencial, o drgdo julgador e, por
fim, a data.

Exemplos:

SESSAOQ: 72 Sessao Especial do Pleno, realizada de forma telepresencial, em 5 de novembro de
2020

SESSAO: 72 Sess3o Ordinaria do Pleno, realizada de forma virtual, de 5 a 9 de novembro de
2020

SESSAOQ: 72 Sessdo Ordindria do Pleno, realizada de forma presencial, em 5 de novembro de
2020

A partir de cada tipo de resultado, sera feito um paragrafo diferente no
Acdrdao, principalmente nos casos em que ha voto divergente, quando deve constar o nome
do Conselheiro que levantou a divergéncia, bem como daqueles que o acompanharam, sendo
vencedor ou vencido. Nesse contexto, seguem os modelos para serem utilizados nos
Acordaos:

° JULGAMENTO POR UNANIMIDADE
ACORDAM os Senhores Conselheiros da X Camara do Tribunal de Contas do

Estado de Rond6nia, em consondncia com o Voto do relator, Conselheiro Raimundo Pereira
Alencar, por unanimidade, em:

e JULGAMENTO POR UNANIMIDADE COM RESSALVA DE ENTENDIMENTO
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ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Ronddnia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro Jodo Carlos Ferreira, por
unanimidade, com ressalvas de entendimento do Conselheiro Matias Silva no item Ill, em:

° JULGAMENTO POR MAIORIA, VENCIDO O RELATOR

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Ronddnia, em consonancia com o Voto do Conselheiro Mario Soares, acompanhado pelos
Conselheiros Jodo Carlos Ferreira e Raimundo Pereira Alencar, por maioria, vencidos os
Conselheiros Bruno Camargo (Relator) e Matias Silva, em:

. JULGAMENTO POR MAIORIA, RELATOR VENCEDOR

ACORDAM os Senhores Conselheiros da X Camara do Tribunal de Contas do
Estado de Rondonia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro Rafael dos Santos,
acompanhado pelo Conselheiro Jodo Carlos Ferreira, por maioria, vencido o Conselheiro
Raimundo Pereira Alencar, em:

. JULGAMENTO POR UNANIMIDADE EM QUE O RELATOR RETIFICOU O
ENTENDIMENTO PARA ADERIR TOTALMENTE AO VOTO DO REVISOR

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Rondoénia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro Jodo Carlos Ferreira, que
retificou o voto para aderir totalmente ao voto apresentado pelo Conselheiro Mario Soares,
por unanimidade, em:

. JULGAMENTO POR MAIORIA EM QUE O RELATOR RETIFICOU O
ENTENDIMENTO PARA ADERIR TOTALMENTE AO VOTO DO REVISOR

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Rondoénia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro Jodo Carlos Ferreira, que
retificou o voto para aderir totalmente ao voto apresentado pelo Conselheiro Mério Soares,
acompanhado pelos Conselheiros Jodao Carlos Ferreira e Raimundo Pereira Alencar, por
maioria, vencidos os Conselheiros Matias Silva e Raimundo Pereira Alencar, em:

. JULGAMENTO POR MAIORIA COM DIVERGENCIA SIMPLES +
CONVERGENCIA COM RESSALVAS

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Ronddnia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro Raimundo Pereira Alencar,
acompanhado pelos Conselheiros Jodo Carlos Ferreira, Matias Silva, Josefino Brelaz Silva e o
Conselheiro-Substituto Lucas Aguiar Neto, que converge com o relator com ressalva de
entendimento, por maioria, vencido o Conselheiro Bruno Camargo, em:
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° JULGAMENTO POR MAIORIA COM VOTO DE DESEMPATE DO
PRESIDENTE

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Ronddnia, em consonancia com o Voto do Conselheiro Mario Soares, acompanhado pelos
Conselheiros Jodo Carlos Ferreira e Raimundo Pereira Alencar e pelo Conselheiro Presidente
Jodo Augusto Lopes, que proferiu voto de desempate, por maioria, vencidos os Conselheiros
Cesar Cunha (Relator), Joaquim Augusto e Jodo Alves, em:

° JULGAMENTO POR MAIORIA COM DIVERGENCIA PARCIAL

ACORDAM os Senhores Conselheiros da Egrégia 22 Camara do Tribunal de
Contas do Estado de Ronddnia, em consonancia com o Voto do relator, Conselheiro-Substituto
Fernando Maciel, por unanimidade de votos nos itens Il e lll, e, por maioria, no item |, vencido
o Conselheiro-Substituto Leonardo Amaral Santos, em:

. JULGAMENTO UNANIME QUANDO O RELATOR E CONSELHEIRO-
SUBSTITUTO

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Rondodnia, em consonancia com a Proposta de Decisdo do relator, Conselheiro-Substituto

ATENGAO: Para o Conselheiro-Substituto, utiliza-se o termo "Proposta de Decisdo" quando
ele atua como relator dos processos que lhe foram distribuidos. No entanto, ele apresentara
"Voto" quando estiver em substituicdo regimental.

° JULGAMENTO POR MAIORIA QUANDO O RELATOR E CONSELHEIRO-
SUBSTITUTO E E VENCIDO (o voto do Conselheiro-Substituto ndo é
computado)

ACORDAM os Senhores Conselheiros do Pleno do Tribunal de Contas do Estado
de Ronddnia, em consonancia com o Voto do Conselheiro Mario Soares, que apresentou voto
divergente da Proposta de Decisdao do Conselheiro-Substituto Leonardo Amaral Santos, por
unanimidade, em:

12. DA CERTIDAO DE PUBLICACAO (SPJe)

Apds a formatacdo do Acdrddo/Parecer Prévio, os Departamentos da 12
Camara, 22 Camara ou Pleno inserem o documento no sistema para o relator e Presidente do
6rgao colegiado assinarem e, apds a assinatura, o Departamento providencia a sua publica¢do
no Didrio Oficial eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia e a conferéncia das
informagdes do Acordao cadastradas no Sistema SPJe pelos gabinetes.
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Com a publicagdo, iniciam os prazos para que 0s responsaveis cumpram os
termos do Acérdao, considerando como data da publicagao o primeiro dia util subsequente a
disponibilizacdo no Diario Oficial eletronico do TCE-RO.

Apos a publicacdo do Acorddo/Parecer Prévio, o servidor devera confeccionar
a seguinte certidao no SPJe:

CERTIFICO e dou fé que o Acdérdao [APL, AC1, AC2-TC] n. [numero do acdrddo], foi
disponibilizado no Didrio Oficial eletronico do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia n.
linserir numero e data do didrio], considerando-se como data de publica¢cdo o dia [inserir
data), primeiro dia util posterior a disponibilizagcdo, nos termos do artigo 32 da Resolugao n.
73/TCE-RO/2011.

ATENCAO: Regra geral, os prazos para interposicio de recursos sdo contados da data de
publicacdo da decisao colegiada ou singular no Diario Oficial eletrénico do Tribunal de Contas
do Estado de Rond6nia - DOeTCE-RO, conforme consignado no §22 do artigo 97 do Regimento
Interno. Além do mais, os prazos nesta Corte sdo continuos e contam-se da data de publicacdo
da deliberacdo no DOeTCE-RO.

13. DA ATA DE JULGAMENTO

Apds a sessao, o Departamento do dérgao colegiado deverd elaborar a ata de
julgamento, com base em algum dos seguintes modelos, a depender do tipo de sessdo
(presencial, telepresencial ou virtual):

MODELO DE ATA DAS SESSOES PRESENCIAIS

ATA DA ( ) SESSAO ORDINARIA DA CAMARA/PLENO
DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, REALIZADA NO DIA DE
DE , SOB A PRESIDENCIA DO EXCELENTISSIMO CONSELHEIRO

Presentes, ainda, os Conselheiros ------- .

Presente o Procurador do Ministério Publico de Contas, Dr. ------- .

Ausentes, justificadamente, os Conselheiros-------

Secretaria, -------- , Diretora do Departamento da --------- .

Havendo quérum necessario, as 9h, o Conselheiro Presidente declarou

abertos os trabalhos e submeteu a discussao e aprovacao a Ata da ----- Sessdo Ordinaria (--
.--.---), a qual foi aprovada a unanimidade.
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Posteriormente, pela ordem, foram submetidos a julgamento os seguintes

Processos:
PROCESSOS JULGADOS
1-Processo-en.  ----- /e
Responsavel: ------------
Assunto: = --m----me-
Origem:  ---—--m-mmm-
Relator: Conselheiro ------------
Observagdo: Sustentagdo do Senhor ------------- OAB/RO N, —--—m- SFesomnoe 719 7 e
Decisdo: "Breve resumo da Decisdo. Ex: Considerar ilegal, sem pronuncia de nulidade

o Edital de Processo Seletivo Simplificado n. ---/---/----, deflagrado pelo Municipio de
, com determinagcdes e imputacdo de multas, a unanimidade, nos
termos do voto do relator."

2 - Processo n. 02487/17 - (Apenso Processo n. 02064/11)

Responsaveis: = ----—--—--

Assunto: = --—-—--

Jurisdicionado: -

Relator: Conselheiro --------

Pronunciamento Ministerial (se houver): “O Procurador do Ministério Publico de Contas,
Dr. , proferiu parecer oral nos seguintes termos: “Opino
sejam os atos concessorios de aposentadoria registrados pela Corte de Contas haja vista o
atendimento dos requisitos legais”.

Decisao: "Breve resumo da Decisdao”. Ex: Julgar irregular a presente Tomada de
Contas Especial —TCE, originaria de Representacao ofertada pela Promotoria de Justica do
Municipio de , com imputac¢ao de débito e determinagdes, a unanimidade,

nos termos do voto do relator."

PROCESSOS RETIRADOS DE PAUTA

1-Processon. = ----- f--

Responsdveis: --—--mm-mmee-

PRI U11)] Co F——

Jurisdicionado: -

e = e 05 R ——

Relator: Conselheiro-Substituto --------------
Observagdo: Retirado de pauta por solicitagao do relator.
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Nada mais havendo a tratar, as ----h e ----min, o Conselheiro Presidente
declarou encerrada a sessao.

Porto Velho, ---- de ---- de ----- )

(nome do Conselheiro)
Conselheiro Presidente da -------

MODELO DE ATA DAS SESSOES TELEPRESENCIAIS

ATA DA ( ) SESSAO ORDINARIA DA CAMARA/PLENO
DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, REALIZADA NO DIA DE
DE , DE FORMA TELEPRESENCIAL, SOB A PRESIDENCIA DO EXCELENTISSIMO

CONSELHEIRO

Presentes, ainda, os Conselheiros ------- .

Presente o Procurador do Ministério Publico de Contas, Dr. ------- .

Ausentes, justificadamente, os Conselheiros-------

Secretaria, ----—---- , Diretora do Departamento da --------- .

Havendo quérum necessario, as 9h, o Conselheiro Presidente declarou
abertos os trabalhos e submeteu a discussao e aprovagao a Ata da ----- Sessdo Ordinaria (--

.--.---), a qual foi aprovada a unanimidade.

Posteriormente, pela ordem, foram submetidos a julgamento os seguintes
Processos:

PROCESSOS JULGADOS

1-Processo-en.  ----- f--

Responsavel: ----------—--

Assunto: = ——--——--——-

Origem: -

Relator: Conselheiro ------------

Decisao: "Breve resumo da Decisdo. Ex: Considerar ilegal, sem pronuncia de nulidade
o Edital de Processo Seletivo Simplificado n. ---/---/----, deflagrado pelo Municipio de
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, com determinagdes e imputacdao de multas, a unanimidade, nos
termos do voto do relator."

2 - Processo n. 02487/17 - (Apenso Processo n. 02064/11)

Responsaveis: --—--—--

Assunto: = ----—--

Jurisdicionado: -

Relator: Conselheiro --------

Pronunciamento Ministerial (se houver): “O Procurador do Ministério Publico de Contas,
Dr. , proferiu parecer oral nos seguintes termos: “Opino
sejam os atos concessoérios de aposentadoria registrados pela Corte de Contas haja vista o
atendimento dos requisitos legais”.

Decisdo: "Breve resumo da Decisao”. Ex: Julgar irregular a presente Tomada de
Contas Especial —TCE, origindria de Representacdo ofertada pela Promotoria de Justica do
Municipio de , com imputacdo de débito e determinacgdes, a unanimidade,

nos termos do voto do relator."

PROCESSOS RETIRADOS DE PAUTA

1-Processon. = ----- f--

Responsaveis: --m---m--mmmm-

Assunto:  --m--mm-mmmem-

Jurisdicionado:  ---m-memeee-

Advogados:  --------------

Relator: Conselheiro-Substituto --------------
Observagao: Retirado de pauta por solicitagdo do relator.

Nada mais havendo a tratar, as ----h e ----min, o Conselheiro Presidente
declarou encerrada a sessao.

A Sessao em sua integra esta disponibilizada no link

Porto Velho, ---- de ---- de ----- )

(nome do Conselheiro)
Conselheiro Presidente da -------
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MODELO DE ATA DAS SESSOES VIRTUAIS

ATA DA ( ) SESSAO VIRTUAL DA CAMARA/PLENO DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, REALIZADA ENTRE AS 9 HORAS DO DIA
2 DE DEZEMBRO DE 2019 (SEGUNDA-FEIRA) E AS 17 HORAS DO DIA 6 DE DEZEMBRO DE
2019 (SEXTA-FEIRA), SOB A PRESIDENCIA DO EXCELENTISSIMO CONSELHEIRO

Participaram os Conselheiros ------- .
Ausentes, justificadamente, os Conselheiros------- .

Participou, ainda, o(a) Procurador(a) do Ministério Publico de Contas, Dr. --.

Secretdria, -------- , Diretora do Departamento do(a) --------- .
A sessdo foi aberta as 9h do dia de de 20, e os processos
constantes da Pauta de Julgamento da Sessdo Virtual n. ----- , publicada no DOe TCE-RO n. -

- de ----f----/------ , foram disponibilizados aos Conselheiros para julgamento em
ambiente eletronico.

‘ PROCESSOS JULGADOS

1 - Processo-e n. ----- /-
Responsavel: ------------
Assunto: ------------

Decisdo: Breve resumo da Decisdao. Ex: “Considerar ilegal, sem pronuncia de nulidade o
Edital de Processo Seletivo Simplificado n. ---/---/----, deflagrado pelo Municipio de
, com determinagdes e imputacao de multas, a unanimidade, nos termos do
voto do relator.”

2 - Processo n. 00000/00 - (Apenso Processo n. 00000/00)

Responsaveis: --------

Assunto: -------

Jurisdicionado: ------

Relator: Conselheiro --------

Manifestagao Ministerial eletronica (se houver): O Procurador do Ministério Publico de
Contas, Dr. , proferiu parecer eletrénico nos
seguintes termos: “Opino sejam os atos concessérios de aposentadoria registrados pela
Corte de Contas haja vista o atendimento dos requisitos legais”.
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Decisdo: Breve resumo da Decisdo. Ex: “Julgar irregular a presente Tomada de Contas
Especial —TCE, origindria de Representacdao ofertada pela Promotoria de Justica do
Municipio de , com imputacdo de débito e determinagdes, a
unanimidade, nos termos do voto do relator.”

PROCESSOS RETIRADOS DE PAUTA

1 - Processo n. -----/--

Responsaveis: --------------

Assunto: --------------

Jurisdicionado: --------------

Advogados: --------------

Relator: Conselheiro-Substituto --------------

Observacgao: Retirado de pauta por solicitacdo do relator.

2 - Processo n. -----/--

Responsaveis: --------------

Assunto: --------------

Jurisdicionado: --------------

Advogados: --------------

Relator: Conselheiro-Substituto --------------

Observagao: Retirado de pauta automaticamente nos termos do art. ---- da Resolugdo n.
298/2019/TCE-RO.

As 17h do dia de de 20 , a sessao foi encerrada.

Porto Velho, ---- de ---- de ----- .

(nome do Conselheiro)
Conselheiro Presidente d(o)a -------

ATENGAO: Caso o processo apreciado/julgado tenha sido inserido extrapauta, tal informag3o
devera constar na ata.
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ATENCAO: Caso exista processo sigiloso, essa informac3o deve ser indicada ao lado do nimero
do processo, conforme exemplo a seguir: 1 — Processo n. / - Classe processual
(SIGILOSO).

Estando a ata devidamente aprovada e assinada, deve o departamento
encaminha-la para publicagao no Diario Oficial eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de
Rondbnia — DOeTCE-RO.

14. DAS DETERMINAGOES — OBRIGAGOES DE FAZER

As decisdes desta Corte podem impor obrigacbes de fazer as entidades
jurisdicionadas ou a seus gestores. O cumprimento destas obrigacdes deve ser comprovado
no proprio processo que originou a obrigacdo ou em processo apartado de monitoramento,
no prazo estipulado pelo acérdao.

Caso o acdrdao realize determinacdo para que o interessado faca ou deixe de
fazer determinado ato ou apresente alguma documentacdo, o departamento devera expedir
oficio de notificagdo com prazo, conforme modelo em linguagem simples contido no Anexo |,
devendo adaptar o oficio conforme a situacdo do processo.

Caso o acérdao determine que se dé ciéncia, via oficio, de determina¢do sem
prazo, o departamento deve expedir oficio de notificacdo sem prazo, conforme modelo em
linguagem simples contido no anexo Il, devendo adaptar o oficio conforme a situagdao do
processo.

Algumas determinagdes, porém, apresentam prazo fixo para cumprimento,
conforme determinado pelo Regimento Interno deste Tribunal de Contas. E o caso das
obrigacdes decorrentes da negativa de registro dos atos de pessoal, cujos detalhes veremos a
seguir.

14.1. Negativas de registro de atos de pessoal

Havendo o julgamento pela negativa de registro de atos de admissdo de
pessoal, concessao de aposentadorias, reformas e pensdes, o 6rgao de origem deverd adotar
as medidas regularizadoras cabiveis, no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos dos art. 57 e 59
do Regimento Interno do Tribunal de Contas, a saber:

Art. 57. Quando o Tribunal considerar ilegal ato de admissdo de
pessoal, o orgdo de origem deverd, observada a legislagdo
pertinente, adotar as medidas regularizadoras cabiveis, fazendo
cessar todo e qualquer pagamento decorrente do ato impugnado.
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§ 12 O responsavel que injustificadamente deixar de adotar as
medidas de que trata o caput deste artigo, no prazo de quinze dias,
contados da ciéncia da decisdo deste Tribunal, ficara sujeito ao
ressarcimento das quantias pagas apods essa data.

§ 22 Se houver indicio de procedimento culposo ou doloso na
admissdao de pessoal, o Tribunal determinard a instauragdo ou
conversdo do processo em tomada de contas especial, para apurar
responsabilidades e promover o ressarcimento das despesas
irregularmente efetuadas.

§ 39 Se ailegalidade da admissdo decorrer da auséncia de aprovagao
prévia em concurso publico ou da inobservancia do seu prazo de
validade, o Tribunal declarard a nulidade do correspondente ato, nos
termos do § 22 do art. 37 da Constituicdo Federal, e determinard a
adogdo da medida prevista no paragrafo anterior.

Art. 59. Quando o ato de concessdo de aposentadoria, reserva
remunerada, reforma ou pensdo for considerado ilegal, o 6rgdo de
origem fard cessar o pagamento dos proventos ou beneficios no
prazo de quinze dias, contados da ciéncia da decisdo do Tribunal, sob
pena de responsabilidade soliddria da autoridade administrativa
omissa.

Na hipdtese de constar no acérdao a notificagdo da determinagdo ou de o
relator decidir que a intimagao deva ser efetuada por meio de oficio, a contagem do prazo
para a adog¢do das medidas cabiveis contar-se-a a partir da juntada aos autos de documento
que ateste o encaminhamento da notificacdo ou da intimacdo (art. 97, Ill, do Regimento
Interno do TCE-RO), ressaltando que, quando houver vérios réus, a contagem inicia-se a partir
da data de juntada aos autos do ultimo aviso de recebimento.

14.2. Negativas de registro de atos de pessoal — comprovag¢ao do cumprimento

A adocdo das medidas regularizadoras cabiveis, relativas a atos de pessoal
julgados pela negativa de registro, deve ser comprovada mediante peticionamento no mesmo
processo da decisdo.

A documentacdo encaminhada sera juntada ao processo e este serd remetido
ao Conselheiro relator para deliberacdo, sendo que a baixa de responsabilidade sera
determinada quando considerada integralmente cumprida a decisdo. Assim, as informacdes
devem ser encaminhadas com a antecedéncia necessaria de modo que haja tempo habil para
analise e deliberacdo por parte do relator dentro do prazo estabelecido.

Verificada a impossibilidade de cumprimento do prazo, podera ser solicitada ao
relator prorrogacdo do prazo inicial. Tal solicitacdo deve ser fundamentada e encaminhada,
via peticionamento, no processo da respectiva decisdo, dentro do prazo inicial estabelecido.

Se ndo houver a comprovacdo do cumprimento da decisdo no prazo
estabelecido e nem manifestacdo do gestor a respeito, os Departamentos da 12 Camara, 22
Camara e Pleno certificardo o decurso de prazo e encaminhardo o processo ao relator para
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deliberagdao sobre a responsabilizacdao do atual gestor quanto a aplicagdo das penalidades
previstas nos art. 57, §§12 e 29, e 59, pardgrafo Unico, do Regimento Interno desta Casa.

Dessa forma, é necessario que, no prazo estabelecido, haja a comprovacgao da
adogdo das medidas regularizadoras relativas a atos de pessoal com negativa de registro, bem
como a deliberagdo do relator quanto a baixa de responsabilidade ou concessao de prazo.
14.3. Registro — processos de ato de pessoal

No caso de processos de atos de pessoal em que for considerado legal o ato, o
servidor do Departamento da 12 Camara/22 Camara devera emitir o registro no SPJe de acordo

com o processo, devendo seguir os seguintes modelos:

14.3.1. De aposentadoria

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

REGISTRO DE APOSENTADORIA N.
PROCESSO N.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA no uso das atribui¢des
que lhe confere o artigo 71, lll, da Constituicao Federal, o artigo 49, Ill, “b”, da Constitui¢cao
do Estado, combinado com o artigo 37, Il, da Lei Complementar n. 154/96 e artigo 56 do
Regimento Interno desta Corte, [CONSIDERA LEGAL — copiar texto do dispositivo do
Acoérdao].

A concessao de Aposentadoria a que se refere o presente Registro foi
apreciada pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, em sessdo realizada no dia
[inserir data da sessdo], conforme [inserir nUmero do Acérdao], proferido pelo [informar
6rgao julgador que proferiu o acdrdao], publicado disponibilizado no DOe-TCE-RO n.
[nimero e data do DOE].

Porto Velho, [data com més por extenso]
[Nome]
Diretora do Departamento

14.3.2. De pensdo

Processo:
Subcategoria:
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Jurisdicionado:
Exercicio:

REGISTRO DE PENSAO N. /TCE-RO
PROCESSO N. /TCE-RO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
gue lhe confere o artigo 71, lll, da Constituicao Federal, o artigo 49, Ill, “b”, da Constituicao
do Estado, combinado com o artigo 37, Il, da Lei Complementar n. 154/96 e artigo 56 do
Regimento Interno desta Corte, declara que considera legal o ato de Pensao [copiar item |
do dispositivo].

A concessdo de Pensdo a que se refere o presente Registro foi apreciada pelo
Tribunal de Contas do Estado de Rondbnia em sessdo realizada no dia [inserir data da
sessdo], conforme [inserir nUmero do Acérdao], proferido pelo [informar 6rgdo julgador
que proferiu o acérdao], disponibilizado no DOe-TCE-RO n. [nimero e data do DOe].

Porto Velho, [data com més por extenso]
[Nomel]
Diretora do Departamento

14.3.3. De reforma

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

REGISTRO DE REFORMA N. /TCE-RO
PROCESSO N. / TCE-RO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
qgue lhe confere o artigo 71, Ill, da Constituicao Federal, o artigo 49, lll, “b”, da Constituicdo
do Estado, combinado com o artigo 37, Il, da Lei Complementar n. 154/96 e artigo 56 do
Regimento Interno desta Corte, declara que foi considerado legal o Ato Concessorio de
Reforma [copiar item | do dispositivo do Acérdao].

A concessdao de Reforma a que se refere o presente Registro foi apreciada
pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, em sessdo realizada no dia [inserir data da
sessdo], conforme [inserir nUmero do Acérdao], proferido pelo [informar 6rgdo julgador
que proferiu o acdrdao], disponibilizado no DOe-TCE-RO n. [numero e data do DOE].
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Porto Velho, [data com més por extenso]
[Nome]
Diretora do Departamento

14.3.4. De reserva remunerada

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

REGISTRO DE RESERVA REMUNERADA N. /TCE-RO
PROCESSO N. /TCE-RO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
que lhe confere o artigo 71, lll, da Constituicao Federal, o artigo 49, lll, “b”, da Constituicdo
do Estado, combinado com o artigo 37, Il, da Lei Complementar n. 154/96 e artigo 56 do
Regimento Interno desta Corte, declara que considera legal o ato de transferéncia para
Reserva Remunerada [copiar item | do dispositivo do Acorddo].

A concessao de Reserva Remunerada a que se refere o presente Registro foi
apreciada pelo Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, em sessao realizada no dia
linserir data da sessdo], conforme [inserir nimero do Acdrddo], proferido pelo [informar
6rgao julgador que proferiu o acérdao], disponibilizado no DOe-TCE-RO n. [numero e data
do DOE].

Porto Velho, [data com més por extenso]
[Nomel]
Diretora do Departamento

14.3.5. De admissdo

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

REGISTRO DE ADMISSAO N. /TCE-RO

PROCESSO N. /TCE-RO
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Certifico, para fins de direito, que o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
RONDONIA, em Sess3o Ordinaria (6rgdo colegiado), realizada em ----/------ [------ , prolatou o
Acérddo ------- , disponibilizado no D.Oe TCE-RO n. ------- , hos termos do voto do Conselheiro
—————————— , determinando o registro de admissado [copiar item | do dispositivo].

Porto Velho, [data com més por extenso]
[Nome]
Diretora do Departamento

14.3.6 Da averbacao de registro de aposentadoria

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

AVERBAGCAO - REGISTRO DE APOSENTADORIA N. /TCE-RO
PROCESSO N. /TCE-RO
O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o artigo 71, lll, da Constituicdo Federal, o artigo 49, Ill, “b”, da
Constituicdo do Estado, combinado com o artigo 37, Il, da Lei Complementar n. 154/96 e
artigo 56 do Regimento Interno desta Corte, considera legal o ato [copiar item | do Acdrddo].
A concessdo de aposentadoria a que se refere o presente Registro
foi apreciada pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondo6nia, em sessao realizada no dia
linserir data da sessdo], conforme [inserir nimero do Acdrddo], proferido [informar drgdo
colegiado que proferiu o Acorddo], publicado no DOe-TCE-RO n. ----- de --/---/----. Submetida
a nova apreciacao, a [0rgdo colegiado], em Sessdo realizada em [data da sessdo], consoante
AC1-TC ----/-----, disponibilizado no DOe-TCE-RO [numero e data do DOe], determinou que
se averbe [informar o ato), [informar a data da publicacdo do ato], que revogou o beneficio
de Aposentadoria do Senhor [informar os dados da aposentadoria), [informar os dados da
averbagdo].

Porto Velho, [data com més por extenso]
[Nome]
Diretor(a) do Departamento

14.4. Das determinagGes para a Secretaria-Geral de Controle Externo

Se o relator efetuar, no acdrddo, determinacdo para a Secretaria-Geral de
Controle Externo — SGCE, o Departamento devera confeccionar memorando no sistema SEl a
SGCE, conforme modelo abaixo:
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Memorando n. ----/-----/--=-—---

Ao Senhor Secretdrio-Geral de Controle Externo
Assunto: Ciéncia de determinagao - Acérdao -------- - Processo n. ----f-------

Comunicamos a Vossa Senhoria que a egrégia ___ Camara deste Tribunal, na
sessdo realizada no dia --.--.----, julgou o Processo-e n. /TCE-RO, que trata da
Prestacdo de Contas relativas ao exercicio de 2016, em que figura como parte interessada
o Instituto de Previdéncia do Municipio , €, em conformidade com o voto do
relator, foi proferido o Acérdao AC

Por oportuno, encaminhamos cépia do citado acérddao para ciéncia da
determinacdo contida no seu item V.

Respeitosamente,
[nome]

Diretor(a) do Departamento
[assinatura eletronical

O envio do memorando no sistema SEIl devera ser certificado no Processo PCe,
conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que foi expedido o Memorando n. ---/---- (processo SEl n. ----/----) a ---
—————— , para ciéncia do item ------ do Acérddo n. ---------/---,

14.5. Das demais determinagdes

As determinacgdes sao medidas indicadas pelo relator para fins de atendimento
de dispositivo constitucional ou legal, decididas pelo 6rgao colegiado, e sdo expressamente
consignadas no acérdao resultante do julgamento, constituindo-se em exigéncias de
providéncias corretivas por parte do responsavel ou por quem lhe haja sucedido.

Na hipdtese de constar no acérddo a notificacdo de determinacdo, esta deve
deva ser efetuada por meio de oficio, e a contagem do prazo para a ado¢do das medidas
cabiveis contar-se-d a partir da juntada aos autos de documento que ateste o
encaminhamento da notificacdo ou da intimacdo (art. 97, lll, do Regimento Interno do TCE-
RO), ressaltando que, quando houver vdérios réus, a contagem inicia-se a partir da data de
juntada aos autos do ultimo aviso de recebimento

O modelo de oficio de notificacdo deve ser feito com base no modelo em
linguagem simples, contido nos anexos deste Manual, e o Departamento deve adaptar o Oficio
conforme a situacdo do processo.
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Se o oficio for endere¢cado ao Governador do Estado de Rondodnia, ao
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia, ao Procurador-Geral de Justica do
Ministério Publico de Estado de Rondo6nia ou ao Presidente da Assembleia Legislativa do
Estado de Rondonia, o Departamento deve alterar o pronome de tratamento e o presidente
do érgao colegiado que devera assinar o oficio, com base em algum dos modelos de oficio em
linguagem simples contidos nos anexos deste Manual.

ATENCAO: O servidor deverd ficar atento ao assunto do processo para verificar se serd
utilizado no oficio o termo “julgou” ou “apreciou”, pois as Cortes de Contas nao julgam
processos de prestacdo de contas de contas de governo e processo de contas de gestdo em
gue o prefeito figurar como ordenador de despesa, mas, sim, emite parecer prévio, motivo
pelo qual o termo a ser utilizado devera ser “apreciou”.

Quando houver determinagdo de encaminhamento de cépia do Acérdido ao
Presidente do TCE para ciéncia, o oficio de intimacdo deve ser confeccionado com base no
modelo contido no Anexo Il deste Manual e enviado de forma eletrénica (Comunic), bem
como via sistema SEIl a Presidéncia. O departamento deverd adaptar o Oficio conforme a
situagdo do processo.

14.5.1. Das demais determinag¢6es — comprovac¢ao do cumprimento

O cumprimento das determinagdes deve ser feito mediante peticionamento no
mesmo processo que imputou a obrigacao.

A documentacdao encaminhada, referente ao cumprimento de determinagao,
sera submetida a apreciacdao do relator que podera requerer informac¢des de outras unidades
técnicas acerca do assunto em questdo, e deliberard acerca da possivel baixa da
responsabilidade.

Se o interessado verificar a impossibilidade de cumprir a determinacao, podera
solicitar ao relator prorrogacdo do prazo inicial. Tal solicitacdo deve ser fundamentada e
encaminhada, dentro do prazo inicial fixado, via peticionamento no processo do acérddo que
aplicou a sancao.

Se o interessado apresentar documentacdo referente a determinacdo, o
departamento devera confeccionar CERTIDAO TECNICA, conforme a situacdo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao AC1-TC xxxxx/xx, o interessado apresentou
documentagao de forma tempestiva.

ou
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CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao AC1-TC xxxxx/xx, o interessado apresentou
documentacgao de forma intempestiva.

Dessa forma, é necessario que, no prazo estabelecido, haja a comprovagao do
cumprimento da determinagdo, bem como a deliberagdo do relator quanto a baixa de
responsabilidade ou concessao de prazo.

14.5.2 Publicacao do plano de acao

0 § 12 do artigo 21 da RESOLUGAO N. 228/2016/TCE-RO, determina que:

Art. 21. O Plano de Ag¢do deverad ser enviado ao Tribunal no prazo de 60 (sessenta) dias, a partir
da publicagdo da respectiva deliberagdo, prorrogavel uma Unica vez por mais trinta (30) dias.

§ 12 O Plano de Agdo sera publicado sob a forma de extrato, conforme Anexo I, pelo Tribunal
no Diario Oficial eletrénico, e na integra, na pagina eletronica do Tribunal de Contas

Quando na decisdo colegiada constar que o extrato do plano de acdo deverd
ser publicado, o servidor responsavel fara o download do ID descrito na decisdo. Apds salvar
no formato PDF, fard login na drea restrita do Diario para envio.

Com a confirmacdo da publicacdo, deve inserir a certiddo de publicacdo
conforme o modelo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao item xxxxx do Acérddo APL-TC OXXXXX/XXXX O
Plano de Acdo (ID=xxxxxxxx) foi disponibilizado no Diario Oficial Eletronico do TCE-RO n. xxxxx
de xx/xx/xx.

14.5.3. Das demais determinag¢6es — da ndao comprovagcao do cumprimento

Se a determinacdo ndo for cumprida no prazo estabelecido e ndo houver
manifestacdo do gestor sobre o assunto, os Departamento da 12 Camara, 22 Camara e Pleno
certificardo o decurso de prazo e encaminhardo o processo ao relator para deliberacdo sobre
a responsabilizacdo do atual gestor, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que decorreu o prazo legal sem que o interessado
apresentasse documentacao referente ao item ------------- do Acdrdao (ID ).

O relator, apds analisar o Processo, poderd conceder novo prazo ao interessado
ou podera cominar multa ao interessado em face do descumprimento da determinacgao.

Se o relator cominar multa ao interessado em face do descumprimento de
determinacado, o servidor devera, decorrido o prazo para pagamento espontaneo, verificar se
ja houve formalizacdo de PACED em face do Processo. Caso ja tenha sido formalizado PACED,
o servidor devera apenas comunicar o DEAD, por meio de memorando, a cominacdo da multa,
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o transito em julgado e a inadimpléncia, para a ado¢ao de providéncias de cobranga judicial
e/ou administrativa. Se n3o tiver sido formalizado PACED, o servidor devera encaminhar os
autos ao Departamento de Documentacgao e Protocolo para a adogao de providéncias quanto
a formalizagdo de PACED.

ATENCAO: O Processo Principal s6 pode ter um Unico PACED. Se o Processo Principal j4 tiver
um PACED e, ap6s a sua formalizacao, for prolatado um novo Acérdao no Processo Principal
com cominacdo de débito ou multa, o departamento do 6rgao colegiado devera informar ao
DEAD a nova cominacdo de débito ou multa por meio de memorando com a respectiva
certiddo de publicacdo e certiddo de transito em julgado, para a adogcdao de providéncias
quanto a cobranca judicial e/ou administrativa.

14.5.4. Registro de inidoneidade

Considerando a Lei n. 2.414, de 18 de fevereiro de 2011, publicada no Diario
Oficial do Estado de Rondénia n. 1678, de 18.2.2011 que Institui o Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual, sempre que for
declarado a inidoneidade de alguma empresa na decisdo colegiada, somente apds o Transito
em julgado, o servidor responsdvel deve registrar a informacgao no sistema SPJe e encaminhar
Oficio a Controladoria-Geral do Estado, conforme orienta¢do repassada no Processo SEl n.
008406/2024.

15. DO ENVIO DE PROCESSOS COM PARECER PREVIO AO LEGISLATIVO

A partir da apreciacdo de processos de prestagao de contas de governo ou
tomada de contas em que o prefeito figura como ordenador de despesa, o Departamento do
Pleno devera informar ao Legislativo que o processo ja foi apreciado no ambito do TCE-RO e,
ainda, que podera ser acessado integralmente no sistema PCe.

A certidao de expedicao do referido Oficio deve ser feita da seguinte forma:

CERTIFICO e dou fé que foi/foram expedido(s) o(s) Oficio(s) n. _/ /DP-SPJ, destinado(s)
ao(s) Senhor(es) __ e __, respectivamente, para ciéncia do Acérddo xxxx (IDxxxxx) e do
Parecer Prévio xxxxx, proferidos nos presentes autos.

Ja o oficio deve ser confeccionado com base nos modelos de oficio contidos nos
anexos deste Manual, devendo o departamento adaptar o oficio conforme a situacdo do
processo.

Apds o Transito em Julgado, o servidor responsavel devera inserir no SPJe o
resultado do Parecer Prévio (contrario, favoravel ou favoravel com ressalvas).
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16. DO PAGAMENTO DE VALORES ANTES DO TRANSITO EM JULGADO

16.1. Das multas

O Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia elenca, nos
artigos 101 a 106, as san¢des que podem ser aplicadas pelo Tribunal de Contas nos processos
administrativos de sua competéncia.

Entre essas sangbes, estdo aquelas de natureza pecunidria, ou seja, que
implicam em pagamento por parte do responsavel.

Essas sancOes pecunidrias impostas pelo Tribunal de Contas devem ser
recolhidas no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicacdo do acérdao no Didrio Oficial
eletrénico do Tribunal de Contas de Ronddnia e sdo devidas ao Fundo de Desenvolvimento
Institucional do Tribunal de Contas do Estado de Rondoénia ou aos Cofres do Municipios, a
depender do processo.

Havendo o pagamento integral, o responsavel deve encaminhar o comprovante
ao Tribunal de Contas.

No caso de multa a ser recolhida ao FDI, o Departamento competente da SPJ
deverd encaminhar o processo ao Departamento de Financas - Defin e, em seguida, ao
Conselheiro relator para conhecimento e deliberacdo sobre a quitacdo, conforme informacao
abaixo:

Informacédo n.

Processo n. /

Senhor Diretor,

Encaminhamos os presentes autos para fins de afericdo da entrada dos valores recolhidos
a conta do Fundo de Desenvolvimento Institucional — FDI/TCE-RO, CC 8358-5, Agéncia 2757-
X, Banco do Brasil, conforme quadro abaixo:

e Nome do interessado:
e N. do Acdérdao:
e [tem(ns) do Acérddao em que se cominou a multa:
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Data de N. documento
juntado ao ID Folhas/Paginas
pagamento
processo
Apds a afericdo, solicitamos que os autos sejam remetidos ao gabinete do
Conselheiro para analise e deliberacao acerca de quitacgao.

Porto Velho, de de

(assinatura eletronica)
Nome do(a) Diretor(a)

Ja no caso de multa a ser recolhida aos Cofres do Municipio, com o recebimento
da documentac¢do, o Departamento competente da SPJ deverd encaminhar o processo ao
setor competente para analise dos valores recolhidos e, apds, ao Conselheiro relator para
conhecimento e deliberagdo sobre a quitagdo, conforme modelo abaixo:

Encaminho o presente processo para verificacdo da(s) guia(s) de recolhimento. Apds,
encaminhar os autos ao Gabinete do Conselheiro relator para conhecimento e deliberagao
acerca de quitagao.

E necessario salientar que dentro do prazo de 30 (trinta) dias de pagamento
apos a publicacdo do Acérdao, ndo ha atualizacdo dos valores referentes a multa.

Retornando os autos do relator com decisdo determinando a quitacdo da
multa, deve o Departamento do drgdo colegiado, adotados os atos necessarios, incluindo
registro no SPJe, certificar a quitacdo concedida no processo principal, conforme modelo
abaixo:

CERTIFICO e dou fé que foi concedida quitagdio de multa ao Senhor
, por meio da DM-GCXXX-TC n. OXXX/20 .

ATENCAO: O Departamento do érgdo colegiado deve verificar se hd devedores que n3o
efetuaram o pagamento antes do Transito em Julgado, e, caso positivo o Departamento
competente devera providenciar a autuagao do PACED para esses.
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16.2. Dos débitos

Os valores imputados no acérdao a titulo de débito também devem ser
recolhidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de sua publicagao.

O responsavel deve encaminhar a esta Corte o comprovante de pagamento
integral efetuado perante a entidade credora.

A comprovacgado deve ser efetuada pelo peticionamento no mesmo processo em
que ocorreu a aplicagdao da sang¢do, encaminhando cépia do documento de recolhimento
(DARE, DAM ou outro comprovante) como prova da sua quitacdo (autenticagdo no proprio
documento ou comprovante de pagamento).

Se possivel, o devedor deverd solicitar que conste no documento de
recolhimento a expressdao “Sancdo Aplicada pelo Tribunal de Contas”, seguida do n. do
Processo-TC, n. do acdrdao, 6rgao colegiado (Primeira Camara, Segunda Camara ou Tribunal
Pleno) e item do acérdao a que se refere a respectiva sancao.

Com o recebimento da documentacdo, o departamento competente da SPJ
encaminhara o processo ao setor competente para andlise dos valores recolhidos e, apés, ao
Conselheiro relator para conhecimento e deliberacdo sobre a quitacdo, conforme modelo
abaixo:

Encaminho o presente processo para verificacdo da(s) guia(s) de recolhimento. Apds,
encaminhar os autos ao Gabinete do Conselheiro relator para conhecimento e deliberacao
acerca de quitagao.

E necessario salientar que a atualizacdo dos valores referentes ao débito é feita
a partir da ocorréncia do fato gerador.

ATENCAO: O departamento do 6rgdo colegiado deve verificar se ha responsaveis que ndo
efetuaram o pagamento antes do Transito em Julgado. Em caso positivo, o Departamento
competente devera encaminhar o processo principal ao DGD para a autuagao de PACED .

16.3. Do parcelamento dos valores antes do transito em julgado
16.3.1. Das caracteristicas gerais do parcelamento e dos requisitos

O responsavel podera solicitar parcelamento dos débitos e/ou multa
imputados nos acdrdaos deste Tribunal, antes da ocorréncia do transito em julgado. Para
tanto, deverd protocolar seu pedido no Tribunal de Contas do Estado de Rondoénia,
observando-se os requisitos da Instru¢do Normativa n. 69/2020/TCE-RO.
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Conforme disp&e o artigo 22 da Instru¢ao Normativa n. 69/2020/TCE-RO:

Art. 22. O responsavel podera requerer o parcelamento ou
reparcelamento de valor imputado a titulo de débito e/ou multa em
Decisdo de Definicdo de Responsabilidade ou em Acdérddo ndo
transitado em julgado.

Paragrafo unico. O parcelamento ou reparcelamento do crédito
implicara no reconhecimento da divida em cardter irretratavel e
irrevogdvel; em rendncia ao direito sobre o qual se funda qualquer
defesa ou recurso no ambito administrativo ou judicial referente a
matéria de fato, inclusive sobre eventual prescricdo ou decadéncia;
em desisténcia de eventuais agles judiciais ajuizadas e recursos
administrativos ja interpostos, bem como em aceitagdo das demais
condigcBes e encargos estabelecidos pela lei ou por esta Instrugdo
Normativa.

De acordo com o art. 26 da Instrugdo Normativa n. 69/2020/TCE-RO, sdo
condigOes para o processamento do requerimento de parcelamento:

| — requerimento formal, devidamente preenchido com as informagdes
contidas no modelo do Anexo | desta Instrugdo Normativa, subscrito pelo
responsavel ou por procurador devidamente constituido com os poderes
especiais descritos na segunda parte do art. 105 da Lei Federal
n.13.105/2015;

Il — auséncia de transito em julgado do Acdrddo que tenha imputado débito
ou multa.

§ 12 Se o procurador ndo for advogado regularmente inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, o reconhecimento de firma relativa a procuragdo a que
se refere o inciso | devera observar o disposto no art. 39, |, da Lei Federal n.
13.726/2018, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 22As condigdes previstas nos incisos do caput sdao cumulativas, importando
em inadmissdo do requerimento o ndao preenchimento de qualquer delas.

O artigo 25, paragrafo Unico, da Instrucdo Normativa n. 69/2020/TCE-RO,
também autoriza a unificacdo de 2 (dois) ou mais valores para fins de parcelamento, desde
gue sejam da mesma natureza (multa ou débito), referentes ao mesmo processo e devidos a
mesma entidade credora.

O deferimento/indeferimento do parcelamento, antes do transito em julgado,
fica a cargo do Conselheiro relator, acerca do qual o responsavel sera intimado, na forma do
art. 22, inciso IV, da LC n. 154/96 devendo o Departamento competente da Secretaria de
Processamento e Julgamento encaminhar ao e-mail indicado no requerimento pelo
responsavel uma cépia da decisdo ou da autorizacdo de parcelamento, alertando-o quanto as
disposi¢des do artigo 29 da Instru¢cdo Normativa n. 69/2020/TCE-RO.

Caso o parcelamento seja referente a valores a titulo de multa, deve o
responsavel efetuar o depdsito/transferéncia na conta do Fundo de Desenvolvimento
Institucional do Tribunal de Contas do Estado de Rondbnia ou encaminhar comprovante de
recolhimento perante a entidade Credora.
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Caso o parcelamento seja de débito, o responsdvel deve encaminhar ao
Tribunal os comprovantes de recolhimento efetuado perante a entidade credora. Em ambos
0s casos, o responsavel deverd efetuar a comprovagdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da intimagao da autorizagao ou da decisao.

E necessdrio salientar, novamente, que caso seja possivel, o devedor devera
solicitar que conste no documento de recolhimento, a expressao “Sangao Aplicada pelo
Tribunal de Contas”, seguida do n. do Processo-TC, n. do acérdao, 6rgao colegiado (Primeira
Camara, Segunda Camara ou Tribunal Pleno), item do acérddo a que se refere a respectiva
sanc¢do e numero da parcela.

O requerente devera encaminhar ao Tribunal, a cada 30 (trinta) dias, os
comprovantes de recolhimento.

16.3.2. Do procedimento inicial de parcelamento

Conforme o artigo 62 da Portaria n. 404, de 19.10.2020, caso o Departamento
de Gestdo da Documentacdo — DGD verifique que ainda ndo houve a certificacdo de transito
em julgado do acérdao no processo que originou o requerimento de parcelamento, este sera
autuado e tramitado ao Departamento competente da SPJ, a quem compete:

° Certificar a existéncia ou ndo do transito em julgado do processo que
imputou débito e/ou multa, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao inciso | do artigo 72 da Portaria n. 404, de
19.10.2020, o Acérddo xxxx que imputou a multa/débito ao Senhor xxxx, proferido nos
autos n. XXXX/XX, NAO TRANSITOU EM JULGADO, conforme consulta realizada no PCe.

° Certificar o requerimento de parcelamento ou reparcelamento no
processo originario, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao inciso Il do artigo 72 da Portaria n. 404 de
19.10.2020, o Senhor xxx requereu o parcelamento/reparcelamento do débito/multa
imputado no Acdrddo xxx, prolatado nos presentes autos, tendo sido atuado sob o n.
xxxx/TCE-RO.

° Encaminhar o processo de parcelamento ou reparcelamento ao setor
competente para a emissdao de demonstrativo de débito atualizado em face do responsavel,
apos o que, os autos serdo enderecados a relatoria para analise e deliberacdo acerca do
pedido de parcelamento ou reparcelamento, conforme modelo abaixo
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Em atengdo ao artigo 79, lll, da Portaria n. 404, de 19.10.2020; encaminho os autos para
emissdao de demonstrativo de débito atualizado. Apds, encaminhe-os ao Gabinete do
Conselheiro relator para conhecimento e deliberagao acerca do pedido de parcelamento.

° Em caso de pedido de reparcelamento protocolado apds o transito em
julgado do processo, o DGD encaminhard a documentag¢ao ao DEAD para que verifique se
houve a inscricdo em divida ativa ou a expedi¢dao do 12 Oficio de Cobranga ao ente credor.

° Caso tenha havido a inscricdo em divida ativa ou a expedicdo do 19
Oficio de Cobranca, o DEAD fard a juntada do documento ao respectivo PACED,
encaminhando-o a Presidéncia para conhecimento e deliberacao.

° Caso ainda nao tenha havido a inscricdo em divida ativa ou expedicdo
do 12 Oficio de Cobranca, o DEAD solicitara o desarquivamento do processo de parcelamento
para juntar o requerimento de reparcelamento e certificar a inexisténcia de inscricdo em
divida ativa ou expedi¢ao do 12 Oficio de Cobranga e encaminha-lo ao Departamento
responsavel para as devidas providéncias referentes a efetivacdo do reparcelamento.

16.3.3. Dos procedimentos apds o deferimento/indeferimento do parcelamento

Com a decisdo monocratica deferindo/indeferindo o pedido efetuado pelo
interessado, o servidor do Departamento do érgdo colegiado devera certificar nos autos do
processo originario, o resultado da decisdo que apreciou o requerimento formulado pelo
legitimado, conforme modelos abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento artigo 82 da Portaria n. 404, de 19.10.2020, o
parcelamento solicitado pelo Senhor foi deferido/indeferido, conforme DM
XXXXX/XX-GC XXX.

ATENCAO: O Departamento do dérgdo colegiado deverd certificar, no processo principal, o
resultado da decisdo que apreciou o requerimento formulado e, se houver PACED, o
Departamento deverad, ainda, informar ao DEAD, por meio de memorando, conforme modelo
abaixo, o resultado da decisdo de deferimento/indeferimento do parcelamento.

Memorando n. /20 /D223CSPJ

Em de de20 .

A Senhora Diretora do Departamento de Acompanhamento e Decisdes

Assunto: Parcelamento
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Informamos que, por meio da Decisdo Monocratica n. XX/20__/GCXXX-TCE,
copia anexa, foi concedido PARCELAMENTO, autuado sob o nimero XXX/20___/TCE-RO, ao
Senhor , responsabilizado no Processo originario n. XXX/20___ /TCE-RO,
do qual originou o PACED n. XXX/20___ .

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)

Diretor(a) do Departamento da -------
Matricula XXX

O DEAD, ao receber a informacado de que o parcelamento foi deferido, deverd
certificar, no PACED, caso ja tenha sido convertido, a seguinte informacao:

CERTIFICO e dou fé que, por meio do Memorando n. [inserir numero do memorando], o
Departamento do (a) [inserir departamento de origem do memorando] informou que, por
meio da DM-[inserir numero da DecisGo Monocrdtica], proferida no Processo n. [inserir
numero do processo], foi concedido parcelamento ao Senhor [inserir nome do interessado],
referente aos débitos/multas imputados por meio do Acérdao [inserir nimero do acorddo],
proferido no Processo n. [inserir niumero do Processo] (PACED [inserir nimero do PACED]).

Caso o relator tenha indeferido o parcelamento, o DEAD, apds receber o
memorando informando tal situacdao, devera certificar a seguinte informacao e adotar as
providéncias necessarias para a cobranca judicial e/ou administrativa:

CERTIFICO e dou fé que, por meio do Memorando n. [inserir numero do memorando], o
Departamento do (a) [inserir departamento de origem do memorando] informou que a DM
------- indeferiu o parcelamento solicitado pelo Senhor --------- no Processo n. ------.

CERTIFICO, ainda, que sera expedido o demonstrativo atualizado de débito para a emissao
de Certidao de Responsabilizacdo e prosseguimento da cobranca.

Independentemente do deferimento/indeferimento do pedido de
parcelamento, o Departamento do 6rgao colegiado devera comunicar o interessado sobre o
resultado da Decisdo Monocratica, conforme modelo de oficio de intimacdao em linguagem
simples contido no Anexo lll deste Manual, devendo o Departamento adaptar o oficio
conforme a situacdo do processo.
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ATENCAO: Cada vez que o interessado encaminhar ao Tribunal de Contas o comprovante
de pagamento do parcelamento, deve o servidor juntar a documentagdo e certificar tal
ocorréncia no processo de parcelamento, conforme modelo de certiddo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que em ----/----/----- o Senhor --------- encaminhou, por
meio do documento n. --------- , 0 comprovante de pagamento da --------- parcela, realizado
em ----/----f----- referente ao parcelamento deferido por meio da DM ----- em - (----)

vezes.

CERTIFICO, ainda, que o presente processo ficara sobrestado neste
Departamento aguardando a comprovagao do pagamento integral.

ATENCAO: Se o interessado encaminhar comprovantes de agendamento de pagamento, o
Departamento devera, antes de certificar o pagamento, enviar o processo para o DEFIN
atestar se realmente o valor foi creditado na conta do FDI e, ainda, a cada 3 (trés) meses o
Departamento deverd enviar o Processo ao DEFIN para fins de afericdo da entrada dos
valores, conforme informacao abaixo:

Informacao n.

Processo n. /

Senhor Diretor,

Encaminhamos os presentes autos para fins de afericao da entrada dos valores recolhidos
a conta do Fundo de Desenvolvimento Institucional — FDI/TCE-RO, CC 8358-5, Agéncia 2757-
X, Banco do Brasil, conforme quadro abaixo:

e Nome do interessado:
N. do Acérdao:

DM que concedeu o parcelamento:
Item(ns) do Acérdao objeto do parcelamento:
Quantidade de parcelas:

N. documento
Data de Valor da . . .
N. parcela |juntado ao ID Folhas/Pagin
pagamento |parcela (RS)
processo
Valor
recebido 0,00
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Apos a aferigao, solicitamos que os autos retornem a este Departamento
para prosseguimento do acompanhamento do parcelamento.

Porto Velho, de de

(assinatura eletronica)
Nome do(a) Diretor(a)

16.3.4. Da quitacao do parcelamento

O servidor, ao constatar que o interessado efetuou o pagamento de todas as
parcelas, deverda, no caso de débito ou multa a ser recolhida aos Cofres do Municipio,
encaminhar o processo ao setor competente para andlise das guias de recolhimento, com
posterior remessa ao Gabinete do Conselheiro relator para andlise e deliberacdo acerca de
guitacgao.

Se o parcelamento for referente a multa que deve ser recolhida ao FDI, o
servidor deve remeter o processo de parcelamento ao DEAD, ao DEFIN, e, por fim, ao
Conselheiro relator para analise e deliberagao acerca de quitagao.

Segue o modelo que deverad ser inserido no PCe, no campo observagdo, quando
se tratar de pagamento integral de parcelamento de débito ou multa a ser recolhida aos

Cofres do Municipio:

Débito — DEAD/Relator

Encaminho o presente processo para analise das guias de recolhimento. Apds, encaminhar
os autos ao Gabinete do Conselheiro relator para conhecimento e deliberagao acerca de
quitagao.

Por oportuno, segue o modelo de informacdo para ser elaborada quando se
tratar de parcelamento de multa a ser recolhida ao FDI:

Multa — DEAD/DEFIN/Relator

Informacédo n.

Processo n. /

Senhor Diretor,
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Encaminhamos os presentes autos para analise dos valores recolhidos.

Em seguida, encaminhe-os ao Departamento de Finangas para fins de afericao da entrada
dos valores recolhidos a conta do Fundo de Desenvolvimento Institucional — FDI/TCE-RO,
CC 8358-5, Agéncia 2757-X, Banco do Brasil, conforme quadro abaixo:

Nome do interessado:
N. do Acordao:

DM que concedeu o parcelamento:
Iltem(ns) do Acérdao objeto do parcelamento:
Quantidade de parcelas:

N. documento
N. parcela juntado ao ID Folhas/Pagin
processo

Data de Valor da
pagamento parcela (RS)

Valor

0,00
recebido

Apbés a afericdo, solicitamos que os autos sejam remetidos ao
para analise e deliberagao de quitagao.

Porto Velho, de de

(assinatura eletronica)

O Departamento do 6rgao colegiado devera juntar copia da Decisao e certificar,
no processo principal, a quita¢cdo concedida no processo de parcelamento, conforme modelo
abaixo.

CERTIFICO e dou fé que foi concedida quitacdo de multa/débito ao Senhor
, por meio da DM-GCXXX-TC n. OXXX/20__,
proferida no Processo de parcelamento n. XXX/20 /TCE-RO.
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Se houver PACED, deve o Departamento do érgao colegiado informar ao DEAD,
por meio de memorando (modelo abaixo), a quitagao.

Memorando n. xxx/xxx-Departamento xxxx

Em xx de xxx de xxx.

A Senhora Diretora do Departamento de Acompanhamento de Decisdes

Assunto: Informagao sobre quitagao

Informamos que houve quitacdo no seguinte processo:

Processo Responsavel CPF Acodrdao Quitagao (Dec
(débito/multa) Mon)

Ressaltamos que tal informacao devera ser juntada ao PACED n. xxxx.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
Nome do(a) Diretor(a)
Diretor(a) do Departamento Xxxxxx
N. da matricula

O DEAD, ao receber a informacdo de quitacdo do interessado no parcelamento,
deverd confeccionar a seguinte certiddo no PACED:

CERTIFICO e dou fé que, por meio do Memorando n. [inserir nimero do memorando], foi
informado a este DEAD a quitacdo ao Senhor [inserir nome do interessado que recebeu
quitacdo], por meio da DM [inserir numero da Decisdo Monocrdtica], proferida no
Parcelamento n. [inserir nimero do processo de parcelamento], referente a multa cominada
no item [inserir item (n.) do Acdrddo] do Acdrdao [inserir nimero do acorddo].
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ATENCAO: Se a quitacdo for referente a processo com transito em julgado anterior a
janeiro de 2018, o Departamento do 6rgao colegiado devera langar a informagao de
quitacdo no SPJe e expedir memorando ao Gabinete da SPJ, devendo certificar a seguinte
informagdo no processo de parcelamento:

CERTIFICO e dou fé que, foi expedido o Memorando n. XXX ao Gabinete da SPJ, informando
acerca da DM que concedeu quitagao.

Por fim, o Departamento do drgdo colegiado deverd realizar o apensamento do
processo de parcelamento no processo principal, com base no seguinte modelo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao inciso | do artigo 11 da Portaria n. 404, de
19.10.2020, e a DM xxx, faco o apensamento destes autos ao Processo n. xxx.

16.3.5. Da inadimpléncia do parcelamento

Por fim, se o interessado se tornar inadimplente, o servidor do Departamento
do 6rgao colegiado devera encaminhar o processo de parcelamento ao DEFIN para atestar a
entrada dos valores que foram recolhidos, se houver.

Apds, deverd confeccionar memorando ao DEAD, informando o
inadimplemento e quantas parcelas foram pagas, e certificar a inadimpléncia no processo de
parcelamento, conforme modelos abaixo:

Memorando n. ---/----/------

A Senhora Diretora do Departamento de Acompanhamento de DecisGes
Assunto: Informagao sobre inadimplemento de parcelamento

Informamos que o Senhor --------- deixou de apresentar comprovante de
pagamento da multa/débito, constante do processo de parcelamento n. ----- /--.

Dessa forma, em atendimento ao art. 12, Ill, da Portaria n. 404, de
19.10.2020, encaminho o presente expediente para fins de certificagao da informacgao de
inadimplemento no PACED n. --—--- /-- e demais providéncias quanto a cobranga
judicial/administrativa do saldo devedor.

Por fim, ressaltamos que foram pagas apenas --- (-----) parcelas do total de -

)

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
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XXXXXXXXX
Diretor(a) do Departamento da 22 Camara
Matricula XXX

CERTIFICO e dou fé que o Senhor xxx deixou de adimplir o parcelamento do débito
concedido pela Decisdo Monocrdtica xxx, dos presentes autos. (O Departamento devera
informar quantas parcelas foram pagas)

CERTIFICO, ainda, que por meio do Memorando n. XXX o DEAD foi informado acerca do
inadimplemento do parcelamento.

O DEAD, ao receber a informacdo de inadimpléncia do interessado, deverd
adotar as providéncias para que efetue a cobranca do saldo remanescente e certificar a
seguinte informagao no PACED:

CERTIFICO e dou fé que, por meio do Memorando n. [inserir nUmero do memorando], o
Departamento do (a) [inserir departamento de origem do memorando] informou o
inadimplemento do Parcelamento n. [inserir nUmero do processo de parcelamento];
CERTIFICO, ainda, que, conforme o citado memorando, foram satisfeitas apenas x das x
parcelas concedidas por meio da DM [inserir nimero da DecisGo Monocrdtical;

CERTIFICO, por fim, que, em cumprimento ao art. 12, lll, da Portaria n. 404, de 19.10.2020,
sera expedido o demonstrativo atualizado de débito para a emissdo de Certidao de
Responsabilizacdo e prosseguimento da cobranca.

Por fim, o Departamento do drgdo colegiado devera realizar o apensamento do
processo de parcelamento no processo principal, com base no seguinte modelo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao artigo 12, inciso Il, da Portaria n. 404, de
19.10.2020, e a DM xxx, faco o apensamento destes autos ao Processo n. xxx.

16.4. Do reparcelamento de valores antes do transito em julgado

Nos termos da Instru¢cdo Normativa n. 69/2020/TCE-RO e, ainda, da Portaria n.
404, de 19.10.2020, o responsavel podera efetuar o reparcelamento dos valores imputados
no acorddo somente se, no intersticio entre o cancelamento do parcelamento e a apuracao
do saldo devedor remanescente, o crédito ndo tiver sido inscrito em divida ativa ou se ndo
tiver sido expedido o 12 Oficio de Cobranca, independentemente da ocorréncia de transito
em julgado.

Conforme o art. 34 da Instru¢do Normativa n. 69/2020/TCE-RO, o requerimento
de reparcelamento devera ser realizado nos moldes prescritos no Anexo Il da referida
Instru¢ao Normativa.
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As demais regras do parcelamento se aplicam ao reparcelamento, inclusive,
guanto ao envio ao Tribunal dos comprovantes de pagamento.

17. DO TERMO DE VISTA

A Resolugdo n. 114/2013-TCE-RO regulamenta os procedimentos relativos a
vista, carga e devolugdo de processos no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Rondoénia.

Conforme o artigo 22 da Resolugdo n. 114/2013 — TCE-RO, a retirada de autos
do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia serd efetivada mediante carga e é reservada
unicamente a advogados ou estagidrios regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB, constituidos procuradores de algumas das partes ou interessados.

Dispde, ainda, a citada Resolucdo que as partes e aos advogados sem poderes
nos autos serao conferidos apenas os direitos de examinar os respectivos autos no recinto do
Tribunal, retirar copias de processos findos, arquivados ou em andamento, desde que as suas
expensas, e solicitar vista dos autos de processos que estejam no ambito da Secretaria de
Processamento e Julgamento — SPJ, com carga rdpida, pelo prazo maximo de 03 horas, que
devera obedecer ao encerramento do expediente do dia.

E importante destacar que todas as vezes em que for admitida a saida dos autos
da Secretaria para dele ter vista o advogado, é necessario realizar o registro dessa saida no
PCe, arquivar o termo de vista devidamente assinado pelo advogado, para que se tenha o
devido controle, podendo proceder a sua localizacdo e apreensao, quando necessario for.

O registro da saida dos autos do cartério é denominado, na pratica forense, de
“carga dos autos”. Deverd conter, no minimo, a data da retirada e a identificacdo de quem a
tenha procedido, consignando o seu endereco, telefone e outras informacdes importantes
para a sua localizacdo, além de espaco reservado para o registro do seu retorno. Para tanto,
deverad utilizar o modelo de termo abaixo:

TERMO DE VISTA

Ao __ diado més de de , entregamos em carga o Processo n.

/___, volumes ___ , numerados e rubricados sob fls. __a __ , que tratam de
(Assunto do processo), ao(a) Advogado(a) , OAB/RO n. , com endereco na
, N. — Bairro , ho municipio de , telefone , PELO

PRAZO DE 5 (CINCO) DIAS, que, no ato, se responsabiliza pelo zelo e guarda do processo,
cujo prazo se expirara as 13h e 30min do dia de de . Por ser

expressao da verdade, firmamos o presente.
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Nome do(a) Diretor(a)
Cargo
Matricula

NOME DO ADVOGADO
OAB/RO XXXX

No momento em que o advogado devolver os autos, o servidor responsavel
pelo seu recebimento devera conferir se estdo presentes todos os volumes, folhas e apensos
constantes do termo de carga, antes de entregar o comprovante de recebimento. Tendo sido
o processo entregue da forma correta, deverd ser utilizado o modelo de termo de
recebimento abaixo:

TERMO DE RECEBIMENTO DE PROCESSO

Aos dias do més de do ano 20xx, nesta (indicar a
unidade administrativa receptora), recebi este Processo do Dr(2). , contendo xx
volume(s) com xxx folhas numeradas e rubricadas e xxx apensos, entregues em carga em

NOME
Cargo

ATENCAO: O servidor deve inserir no PCe, via gerenciador de arquivos, os Termos de Vista
e de Recebimento.

Quando o advogado desistir da carga, devera constar nos autos tal informacao,
conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que foi mantido contato telefénico com o advogado ---------------- , OAB-
————— , representante legal do Senhor , a fim de providenciar a carga dos
presentes autos, oportunidade em que declarou ndo ter mais interesse na referida carga.

17.1. Da carga rapida

A carga rapida esta disciplinada no art. 3¢, IV e §3¢, da Resolugdo n. 114/2013-
TCE-RO, e para concedé-la os servidores deverdo utilizar os termos abaixo:
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TERMO DE CARGA RAPIDA

Aos ___ dias do més de de , entregamos em carga rapida o
Processon.____/ /TCE-RO, com volumes, numerados e rubricados sob fls.
a , que tratam de (assunto do processo), ao Advogado , OAB/RO , com
enderego na ,N. — Bairro , N0 municipio de , telefone ,
gue, no ato, se responsabiliza pelo zelo e guarda do processo, cujo prazo expirar-se-a as
___hdodia de de . Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

Nome do(a) Diretor(a)
Cargo
Matricula

Retiro, sob a minha responsabilidade, os autos do processo identificado
neste termo, comprometendo-me a devolvé-los no prazo.

Porto Velho, de de
Horario:
Assinatura do Advogado (com OAB):

Recebemos os autos em (data) e (horario da devolucao):

(Nome e matricula do servidor)

ATENCAO: O servidor deve inserir no PCe, via gerenciador de arquivos, o Termo de Carga
Rapida.

17.2. Da vista dos autos em cartoério

Quando a parte, interessado ou advogado tiver vista dos autos no cartdrio da
SPJ, o servidor devera certificar no processo, a seguinte informacao:

CERTIFICO e dou fé que, em . , compareceu ao Departamento o(a)
Senhor(a) , oportunidade em que teve vista dos presentes autos.

17.3 Da vista dos autos em cartério de processo sigiloso

Quando a parte comparecer ao Departamento para ter vista de autos em
cartorio que estdo tramitando em cardter sigiloso, o servidor devera observar a
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Recomendacgdo n. 2/2013/GCOR, que disciplina os procedimentos a serem adotados nessa
situacdo e, para isto, devera ser lavrada a certidao abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em atengdo a Recomendagdo n. 2/2010/GCOR e para os devidos
fins, nesta data, o Senhor(a) , portador do RG/OAB n. , inscrito
no CPF sob o n. -, efetuou o exame dos autos do Processo n. , que trata
(ASSUNTO DO PROCESSO), apurado em carater sigiloso.

E, para constar, lavrei a presente.

Porto Velho, de de

Assinatura da parte ou do advogado

Assinatura e carimbo do servidor

17.4. Da nao devolugao dos autos

Conforme artigo 92 da Resoluc¢do n. 114/2013-TCE-RO, cabe ao Diretor do
Pleno, ao Diretor da 12 Camara, ao Diretor da 22 Camara ou ao Diretor do Departamento de
Acompanhamento de Decisdes - DEAD, independentemente de despacho ou decisdao do
relator, intimar o advogado para devolver em 24 (vinte e quatro) horas os autos sempre que
estiverem com prazo de carga vencido, com a adverténcia de que, se nao o fizer, proceder-se-
a busca e apreensao, bem como nao sera mais permitida a vista fora do Departamento até o
encerramento do processo, nos termos do art. 72, §12, item 3, da Lei n. 8.906/94.

O Departamento deve confeccionar o Oficio de notificagdo com prazo para o
advogado devolver os autos, conforme modelo contido no Anexo | deste manual.

ATENCAO: O Departamento devera adaptar o oficio conforme a situacdo do caso, bem
como registrar a fundamentacao legal que determina a devolucao dos autos em 24 horas
(art. 92 da Resolugdo n. 114/2013/TCE-RO e art. 72, §19, item 3, da Lei 8.906/94.

Constatada alguma irregularidade, o servidor responsdavel devera certificar o
ocorrido, comunicando imediatamente aol Conselheiro relator para as providéncias que julgar
necessarias.

ATENCAO: A Recomendagdo n. 3/2014/CG estabelece o procedimento a ser observado
guanto ao prazo em dobro concedido aos membros da Defensoria Publica.
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18. DOS RECURSOS

Se a parte interessada ndo se sentir satisfeita com o que fora prolatado no
Acérdao, podera interpor recurso, devendo observar as regras dos artigos 88 a 96 do
Regimento interno desta Corte.

O Tribunal de Contas do Estado de Rondonia admite os seguintes tipos de
recursos:

Art. 89. De decisdo proferida pelo Tribunal em processo de tomada
ou prestacdo de contas cabe recurso de:

| - reconsideragdo;

Il - embargos de declaragdo;

Il - revisdo.

Art. 90. De decisdo proferida em processo concernente a ato sujeito

a registro e a fiscalizacdo de ato e contrato cabem pedido de
reexame e embargos de declaragdo.

18.1. Dos procedimentos iniciais do recurso

Quando houver interposicdo de recurso, o servidor deverd confeccionar, no
Processo Principal, o seguinte modelo de certidao:

Recurso interposto pela parte

CERTIFICO e dou fé que o(a) Senhor(a) interpos/opo6s*, em face do Acérdado
, 0 Recurso de ,em .. , autuado nesta Corte sob n.

(*) Utilizar o termo “opds” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragdo.

Recurso interposto por meio de Advogado

CERTIFICO e dou fé que o(a) Senhor(a) , por meio do seu Advogado ,
OAB , interpbs/op06s*, em face do Acérdao , 0 Recurso de ,em
, autuado nesta Corte sob n.

(*) Utilizar o termo “op6s” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragdo.
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Além da certificagdo no Processo Principal, o servidor deve confeccionar no
Processo do Recurso a seguinte certidao:

Recurso interposto pela parte

CERTIFICO e dou fé que o recurso de , interposto/opostos(*) pelo Senhor

em " . em face do Acdrdao , € (sdo)
tempestivo(s)/intempestivo(s).

(*) Utilizar o termo “opostos” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragao.

Recurso interposto por meio de Advogado

CERTIFICO e dou fé que o recurso de , interposto/opostos(*) pelo Senhor
, por meio do seu Advogado , OAB , em .. em face
do Acdérdao , € (sdo) tempestivo(s)/intempestivo(s).

(*) Utilizar o termo “opostos” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragao.

ATENGCAO: Se o recurso for interposto pelo Ministério Publico de Contas, a data da

intimacdo eletronica do MPC que deverd ser considerada para fins de contagem da
tempestividade.

Nesse caso, a certiddo de tempestividade no Processo de Recurso deve ser
feita com base no seguinte modelo:

CERTIFICO e dou fé que o recurso de , interposto/opostos(*) pelo Ministério
Publico de Contas em " . em face do Acérdao é (sdo)
tempestivo(s)/intempestivo(s), tendo em vista que foi intimado eletronicamente em ----/--
S — :

(*) Utilizar o termo “opostos” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragao.

Considerando a situagdo acima, resta claro que sempre que possivel, o

Departamento devera efetuar a publicacdo do Acérddo/Decisdo no mesmo dia em que enviar
a intimacdo eletronica do MPC.

Por fim, o servidor do Departamento do 6rgdo colegiado deverd anexar o
recurso no Processo Principal, ocasido em que devera providenciar as seguintes certiddes:
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No processo principal
CERTIFICO e dou que, em atenc¢do a Recomendagdo n. 2/2015 da Corregedoria-Geral/TCE-
RO, procedemos a anexagdo do Recurso/Embargos n. /___aestes Autos.

No processo do Recurso
CERTIFICO e dou fé que, em atencdo a Recomendagdo n. 2/2015 da Corregedoria-
Geral/TCE-RO, procedemos a anexagdo destes Autos ao Processo n. /

ATENCAO: Se for interposto recurso apds a formalizacio do PACED, o Departamento do
6rgao colegiado deverd informar o DEAD, por meio de memorando, a sua interposicao bem
como a conclusdo do julgamento, independentemente de modificagcdo ou ndo do Acérdao
originario.

18.2. Dos procedimentos apods o julgamento do recurso

Apds o julgamento do recurso, e se ndo houver a interposicdo tempestiva de
outros recursos, o Acordao originario transitard em julgado.

O servidor do Departamento do érgdo colegiado deverd juntar cépia do
Acdrdao proferido no Recurso nos autos principais e devera, ainda, certificar o transito em
julgado no Processo Principal e no Processo do Recurso, de acordo com o seguinte modelo de
certidao:

No processo principal
CERTIFICO e dou fé que o Acérdao mantido e/ou alterado pelo(s) Acdrddo(s)
transitou em julgadoem .

No processo do Recurso
CERTIFICO e dou fé que o Acdérddo n. transitou em julgado em

Obs.: A certiddo de transito em julgado devera ser assinada pela Diretora do Departamento.

ATENCAO: O servidor devera confeccionar certiddo de transito em julgado tanto no
Processo Principal quanto no Processo do Recurso.

Por fim, devera ser feita a desanexacdo do recurso e posterior apensamento,
devendo o servidor elaborar a seguinte certiddo:
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No processo principal
CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Recomendag¢do n. 0022/2015/GC, fago a
desanexacgdo do Processon. __ / —RECURSO/EMBARGOS destes autos, procedendo ao
devido apensamento.

No processo do Recurso

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Recomendagdo n. 002/2015/GC, faco a
desanexacdo destes autos do Processo n. _ / , procedendo ao seu devido
apensamento.

18.3 Dos recursos interpostos em face de decisGes preliminares

Quando houver interposicao de recurso em face de decisao preliminar (com ou
sem tutela), o servidor devera confeccionar, no Processo Principal, o seguinte modelo de
certiddo de interposicdo de recurso:

CERTIFICO e dou fé que o(a) Senhor(a) interpds/op6s*, em face da Decisdo
Monocrdética n. , 0 Recurso de ,em .. , autuado nesta
Corte sob n.

(*) Utilizar o termo “op06s” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragao.

Além da certificagdo no Processo Principal, o diretor deve confeccionar no
Processo do Recurso a seguinte certiddao de tempestividade:

CERTIFICO e dou fé que o recurso de , interposto/opostos(*) pelo Senhor
em " . em face da Decisdo Monocratica , € (sdo)
tempestivo(s)/intempestivo(s).

(*) Utilizar o termo “opostos” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragéo.

ATENCAO: Se o recurso for interposto pelo Ministério Publico de Contas, a data da
intimacdo eletronica do MPC que deverd ser considerada para fins de contagem da
tempestividade. Nesse caso, a certiddo de tempestividade no Processo de Recurso deve ser
feita pelo diretor com base no seguinte modelo:
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CERTIFICO e dou fé que o recurso de , interposto/opostos(*) pelo Ministério
Publico de Contas em " . ,em face da Decisdo Monocratica n. , € (sdo)
tempestivo(s)/intempestivo(s), tendo em vista que foi intimado eletronicamente em --/--/-

(*) Utilizar o termo “opostos” quando for certificar tempestividade de embargos de declaragdo.

Considerando a situagdao acima, resta claro que sempre que possivel, o
Departamento devera efetuar a publicacdo da Decisdo Monocrdtica no mesmo dia em que
enviar a intimacgao eletrénica do MPC.

Importante ressaltar que o Regimento Interno do TCE-RO, dispde no paragrafo
Unico do seu artigo 286-A que o Ministério Publico de Contas ndo possui prazo em dobro.

ATENCAO: N3o ha necessidade de o servidor anexar o recurso no Processo Principal, mas
apenas certificar no Processo Principal a interposicdo do recurso em face da Decisdo
Monocratica.

Em regra, o Processo Principal devera seguir seu curso normal, ndo devendo o
departamento encaminha-lo junto com o recurso para o gabinete, pois, segundo a DM
369/2021-GP, o recurso em face de DM ndo tem efeito suspensivo, exceto se o relator decidir
em sentido contrario.

Apds o julgamento do recurso, e se ndao houver a interposicao tempestiva de
outros recursos, o servidor do Departamento do 6rgao colegiado devera juntar cépia do
Acdérdao proferido no Recurso nos autos principais e certificar se o recurso manteve ou alterou
a Decisdao Monocratica proferida no Processo Principal e deverd, ainda, certificar o transito
em julgado no Processo do Recurso, de acordo com o seguinte modelo de certid3o:

No processo do Recurso — Certiddo de Transito em julgado

CERTIFICO e dou fé que o Acdérddo n. transitou em julgado em

Obs.: A certiddo de transito em julgado devera ser assinada pela Diretora do Departamento.

No processo principal — Certiddo Técnica

CERTIFICO e dou fé que a Decisdao Monocratica n. (ID__ ) foi mantida e/ou alterada
pelo(s) Acordao(s) (ID ), proferida no Processo n.
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Por fim, o servidor deverd efetuar o apensamento do Recurso no Processo
Principal, conforme certiddao de apensamento:

No processo principal

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Recomendag¢do n. 0022/2015/GC, faco o
apensamento do Processo n. / __ —RECURSO/EMBARGOS a este processo.

No processo do Recurso

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Recomendag¢do n. 002/2015/GC, faco o
apensamento destes autos ao Processo n. / .

19. TRANSITO EM JULGADO

O transcurso do prazo legal para interposicdo de recurso em face de
determinado acérdao é denominado de transito em julgado.

Assim, constatado pelo servidor o transito, devera ser confeccionada a certidao
no SPJe, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que o Acérdao transitou em julgado em

Obs.: A certiddo de transito em julgado devera ser assinada pela Diretora do Departamento.

Como regra geral, a contagem inicial do transito em julgado dos Acérdaos e
Decisdes Monocraticas terminativas inicia-se com a publicacdo da decisdo/acérddo no DOe
TCE-RO, nos termos do art. 97, § 22, do Regimento Interno:

Art. 97

(...)

§ 22 Os prazos para interposicdo de recursos sdao contados da data
de publicagdo da decisdo colegiada ou singular no Diario Oficial
eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia - DOeTCE-
RO.

Ocorre que se houver sido expedido oficio para ciéncia da decisdo/acérddo o
prazo inicial deve ser contado da seguinte forma:
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a) do recebimento do oficio, quando for expedido apenas um Unico oficio
e for na capital;

b) da data do AR recebido, quando houver sido expedido um unico Oficio
para fora da capital;

c) da data da juntada do ultimo oficio recebido, quando houver varios
interessados e os oficios forem para a capital.

Ressaltamos que quando houver varios réus, a contagem inicia-se a partir da
data de juntada aos autos do ultimo aviso de recebimento, conforme dispde o art. 97, §22, do
Regimento Interno.

Ademais, conforme o art. 99 do Regimento Interno desta Corte, na contagem
dos prazos, salvo disposicao legal em contrdrio, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento e se o vencimento recair em dia em que ndo houver expediente, o prazo serd
prorrogado até o primeiro dia util imediato.

ATENCAO: Caso haja expedicdo de oficio para ciéncia de determinagdo constante no
Acérddo/DM, a regra de contagem inicial para interposi¢cdo de recurso continua sendo a da
publicacdo do Acérddo/DM no DOe TCE-RO.

Por fim, nos processos que forem prolatados parecer prévio e acérdao, o
servidor devera cadastrar o transito em julgado do Acérdao e Parecer Prévio no SPJe, mas
devera confeccionar apenas uma certidao de transito em julgado para as duas deliberagdes.

20. DO SOBRESTAMENTO DE PROCESSOS

Em alguns casos, o Conselheiro relator pode determinar o sobrestamento do
Processo em virtude da necessidade de aguardar o julgamento de algum processo que esta
tramitando no TCE-RO ou até mesmo em ambito judicial.

Nesse caso, o departamento devera certificar que o processo ficara sobrestado,
conforme modelo abaixo:

Processo PCe

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a DM n. xxxxx/xx (ID n xxxxx), este processo ficara
sobrestado neste Departamento, até o julgamento final do Processo n. /__-TCE-RO."

Processo Judicial
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CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a DM n. xxxxx/xx (ID n xxxxx), este processo ficara
sobrestado neste Departamento, até o julgamento final da A¢do Judicial n.

Recomenda-se que, pelo menos a cada 3 (trés) meses, os departamentos
consultem o andamento dos processos, para verificarem se ja foram julgados. A cada consulta,
o departamento deve certificar conforme modelo abaixo:

Processo PCe

CERTIFICO e dou fé que, em consulta ao sistema PCe, verificamos que o Processo n.
/ ____encontra-se em andamento.

CERTIFICO, por fim, que, o presente processo continuard sobrestado neste Departamento,
até o julgamento final do Processo n. / .

Processo Judicial

CERTIFICO e dou fé que, em consulta ao sitio eletrénico do Tribunal ,

verificamos que a Ag¢ao Judicial encontra-se em andamento, conforme
documento juntado ao ID

CERTIFICO, por fim, que este processo continuara sobrestado neste Departamento, até o
julgamento final da referida A¢ao Judicial.

Verificado que o processo foi julgado, o departamento deve certificar conforme
o modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao item Il da DM-XXXXX/XX-ABCD (ID XXXX),
verificamos que houve o julgamento do mérito do Processo n. XXXXX/XX, devidamente
transitado em julgado, conforme documentacgao sob o ID --------- .

21. DA FORMALIZACAO DE PROCEDIMENTO DE ACOMPANHAMENTO DE CUMPRIMENTO DE
DECISAO - PACED

Com o transito em julgado, o processo é convertido em Procedimento de
Acompanhamento de Cumprimento e Execucdo de Decisdao — PACED, e, apds o decurso do
prazo de 30 dias para pagamento, tem inicio a execu¢ao dos valores imputados nos Acérdaos
do Tribunal de Contas que nao foram adimplidos voluntariamente.
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Nos termos do artigo 62 da Instrugdo Normativa n. 69/2020/TCE-RO,
transcorrido o prazo de transito em julgado, para fins de acompanhamento da cobranca pelas
entidades credoras, serd autuado o respectivo Procedimento de Acompanhamento de
Cumprimento de Execuc¢do de Decisdao — PACED, o qual ficara vinculado ao processo principal.

Assim, com o transito em julgado, e tendo no acérdao valores que ndo foram
adimplidos voluntariamente pelos responsaveis, os Departamentos da 12 Camara, 22 Camara
e Pleno tramitardo o Processo Originario ao Departamento de Gestdo da Documentagdo -
DGD, para fins de formalizacao de PACED, devendo constar a seguinte observagdo no PCe:

Processo fisico

Encaminho os presentes autos para formalizacdo de PACED da fl. ----- a--—--—-- . Apds, retorne
o0 processo principal a este Departamento e remeta o PACED ao Departamento de
Acompanhamento de Decisdes — DEAD para as devidas providéncias.

Processo eletronico

Encaminho o presente processo para formalizagdao de PACED a partir dos documentos
expedidos apés o julgamento (ID ------- ). Apds, retorne o processo principal a este
Departamento e remeta o PACED ao Departamento de Acompanhamento de Decisdes —
DEAD para as devidas providéncias.

Apds a formalizagdao do PACED, o DGD devera devolver o processo originario ao
Departamento da 12 Camara, 22 Camara ou Pleno, ocasido em que o servidor certificard, no
Processo Principal, a seguinte informacao:

CERTIFICO e dou fé que, a partir desta data, a cobranca dos débitos/multas imputados no
Acérdao [inserir numero do Acdrddo] sera realizada por meio do PACED n. [inserir numero
do PACED].

Em seguida, o servidor do Departamento da 12 Camara, 22 Camara ou Pleno
deverd remeter o processo principal ao SARQ, constando no campo “observacdo” do PCe a
seguinte informacao:

Considerando que a cobranca dos presentes autos serd realizada por meio de PACED,
encaminhamos os autos para essa Sec¢ao de Arquivo, ressaltando que estes ndo poderao ser
inseridos na tabela de temporalidade.

ATENCAO: Quando houver, no processo principal, determina¢do com prazo, este devera
permanecer no Departamento da 12 Camara, 22 Camara ou Pleno, para acompanhamento.

Apds a autuacdo do PACED, o Departamento de Gestdo da Documentacdo
deverd remeté-lo ao DEAD, para aguardar o decurso do prazo regimental de 30 (trinta) dias
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para pagamento e, apds, para fins de atualizagdo dos valores remanescentes imputados no
Acérdao e inicio da cobrancga.

21.1. Dos procedimentos de acompanhamento de cobranga judicial e/ou administrativa

O primeiro procedimento de acompanhamento de cumprimento de cobranca
adotado pelo Departamento de Acompanhamento de Decisdes é a certificacdo de decurso do
prazo regimental para pagamento do débito e/ou multa.

Se o interessado efetuar o pagamento dentro do prazo regimental, o DEAD
devera confeccionar a seguinte informacao e enviar ao DEFIN:

INFORMAGAO N.

PACED n.
Processo Origindrio n.

Senhor Diretor do Departamento de Orgamento e Finangas,

Encaminhamos os presentes autos para fins de afericdo da entrada do(s)
valor(es) recolhido(s) a conta do Fundo de Desenvolvimento Institucional — FDI/TCE-RO, CC
8358-5, Agéncia 2757-X, Banco do Brasil, conforme os dados abaixo:

Nome do interessado:

N. do Acérdao:

Item(ns) do Acérddao em que se cominou a multa:
Valor imputado:

Data do n. do documento ID Folhas/Paginas
pagamento juntado ao
processo

Por fim, caso seja certificado o crédito na conta corrente do FDI/TCE-RO,
encaminhe o presente PACED ao Excelentissimo Conselheiro Presidente para:

a) Conhecimento e deliberacao acerca da quitacdo e consequente baixa
de responsabilidade em favor do Senhor , relativo a multa cominada no item
do Acérdao
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b) Caso seja concedida a quitagao, encaminhar este PACED a SPJ para a
baixa no sistema de pendéncias desta Corte;

c) Apds, devolver o presente PACED a este DEAD para prosseguimento
do feito quanto as imputagdes remanescentes;

(Determinar o envio do presente PACED a Segdo de Arquivo desta Corte de
Contas, tendo em vista que nao existem mais imputagdes a serem acompanhadas); ou

d) Outras providéncias que entender cabiveis.

Porto Velho, de de

(assinado eletronicamente)
Nome do(a) diretor(a)
cargo
Matricula ----

Se o responsavel ndao efetuar o pagamento, o DEAD devera confeccionar a
seguinte certidao no PCe:

CERTIFICO e dou fé que, em xx/xx/xxxx, decorreu o prazo regimental sem que fosse
apresentado comprovante de pagamento referente ao débito/multa imputado no item xxx
do Acdérdao xxxx, prolatado no Processo xxxx, nos termos do art. 38, Il, da Instrucao
Normativa n. 69/2020/TCE-RO.

Apds a certificacdo do decurso do prazo regimental, sera emitido o
demonstrativo atualizado de débito, para, em seguida, ser confeccionada a Certiddo de
Responsabilizagao.

As principais informacoes constantes da Certiddo de Responsabilizacdo sdo:

1) identificacdo do responsavel, com indicacdo do nome completo, CPF ou
CNPJ;

2) numero do processo do TCE-RO, nimero e data do acdrdao e dados sobre a
sua publicacdo no DOeTCE-RO;

3) valor original da restituicdo ou multa;

4) data do fato gerador;

5) entidade credora.

A certiddo devera ser confeccionada no SPJe, no seguinte modelo:
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Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

CERTIDAO DE RESPONSABILIZACAO n. /20 /TCE-RO.

Certifico, para os fins do artigo 71, §32, da Constituicao Federal, que o Tribunal de Contas
do Estado de Rond6nia imputou a condenacgdo a seguir discriminada:

Responsavel

Nome

CPF

Acordao

Numero Processo PACED

Transito em

Publicagao julgado

Orgao
julgador/Sessdo

Observagao

Imputagao

Natureza

Entidade
Credora

Valor

Data do fato
gerador
Para constar, lavrei a presente Certiddo, que vale como titulo executivo para a cobranca
do débito acima especificado, e vai por mim assinada na data abaixo descrita.

Porto Velho, / 20
(Assinado eletronicamente)

Diretor(a) do Departamento de Acompanhamento de Decisdes

100

Documento de 152 pag(s) assinado eletronicamente por Emanuele C. Ramos Barros Afonso e/ou outros em 11/11/2024.
Autenticagdo: EDID-CBBB-BBED-IWDH no enderego: http://www.tce.ro.gov.br/validardoc.



SPJ

e Julgamento

Secretaria de Processamento " -"~ H:l I C ERO

em agao, mais cidadania

Resumidamente, a fungao maior da Certidao de Responsabilizagcdo é condensar
em um Unico documento todas as informagdes do processo para facilitar a execuc¢do da divida

por parte do credor.

Por fim, dispGe o art. 32 da Instru¢do Normativa n. 69/2020/TCE-RO:

“Art. 32 O débito imputado e a multa cominada deverdo ser recolhidos em
favor da pessoa juridica de direito publico contra a qual se praticou a
irregularidade, considerada como entidade legitimada para efetuar a
cobranca dos créditos respectivos, nos termos do art. 12 desta Instrugdo
Normativa.

812 As multas cominadas por irregularidades praticadas em detrimento da
Administracdo Direta e das entidades da Administracdo Indireta do Estado
serdo recolhidas em favor do Fundo de Desenvolvimento Institucional do
Tribunal de Contas do Estado (FDI/TC), criado pela Lei Complementar
estadual n. 194, de 12 de dezembro de 1997.

§22 O débito imputado e a multa cominada serdo encaminhados para
cobranca na forma do Capitulo Il do Titulo Il deste diploma normativo.”

21.2. Da cobranga das multas a serem recolhidas ao FDI e dos débitos a serem ressarcidos

aos cofres do Estado

Apds a confeccdo da Certiddo de Responsabilizacdo, o Departamento de
Acompanhamento de Decisdes devera expedir oficio de cobranca a Procuradoria do Estado
de Rondobnia junto ao Tribunal de Contas — PGETC (conforme modelo abaixo) para que, no
prazo de 90 (noventa) dias, reiteravel por mais 30 (trinta), conforme Instru¢cdao Normativa n.
69/2020/TCE-RO, adote as providéncias de cobranca judicial e/ou administrativa.

MODELO OFiCIO DE COBRANCA DE DEBITOS E MULTAS (PRAZO 90 DIAS) — LINGUAGEM

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Procurador(a) (Cargo)

Processo n. 00000/00 — PACED
Unidade Jurisdicionada:

Assunto: Assunto do processo

SIMPLES

OFiCIO N. 0000/000-DEAD-SP)

Relator: Conselheiro Fulano de Tal
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Senhor(a) Procurador(a), comunicamos a Vossa Senhoria que foi proferido por esta Corte de
Contas o Acdrddao XXXXX anexo, transitado em julgado em XXXXX, emitido no Processo n.
XXXXX/TCERO (Paced n. XXXXX), que imputou débitos e/ou cominou multas aos responsaveis
abaixo indicados, o que deu origem as CertidGes de Responsabilizacdo anexas.

Interessado Certidao de Responsabilizagao
Nome do responsavel XXXXX/202X/TCERO
CPF: *** XXX.XXX-** (Multa ou débito)

O que fazer?

Informar a medida de cobranca adotada pelo Municipio/Estado e enviar documento que
comprove e forneca detalhes sobre a situacao ou negociagao feita com o devedor.

O pagamento do débito e/ou multa deverd ser informado ao Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia, conforme determina o artigo 54, caput e §12, da Instru¢cdo Normativa 69/2020/TCERO.

Prazo para cumprimento: 90 dias corridos a contar do recebimento deste oficio.

Atencgao!

O valor informado devera ser atualizado com a corre¢dao monetadria e incidéncia de juros sobre o
valor origindrio, utilizando a data do fato gerador, expressa na Certiddao de Responsabilizacao
anexa.

Como encaminhar a documentag¢ao?

‘ A documentacdo deve ser encaminhada de forma eletrénica, por meio do Portal do
Cidadao https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao

OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI
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Importante!

As futuras comunicagdes processuais serdao publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
eletronico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagoes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Duvidas?

@ 3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

\ 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA
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Com a expedicao do oficio a PGETC, o servidor do DEAD devera confeccionar a
certiddo situagao dos autos no SPJe, nos seguintes moldes:

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

CERTIDAO DE SITUACAO DOS AUTOS

CERTIFICO e dou fé que, a fim de dar cumprimento ao Acérdao XXXX, foi expedido o Oficio
n. XXX/2024-DEAD, destinado a Procuradoria do Estado de Rondénia junto ao Tribunal de
Contas, para a adogdo de providéncias quanto a cobranca judicial e/ou administrativa da
Certiddo de Responsabilizagdo n. XXX/TCE-RO, referente a multa ou débito do item XXX do
citado acoérdao.

CERTIFICO, ainda, que os responsabilizados no Acdérdao [citar o numero do Acdrddo],
referente ao Processo [citar numero do processo origindrio, caso o Processo seja PACED],
transitado em julgado em [inserir data do trdnsito], se encontram nas seguintes situagoes:

Item (descri¢do da | Interessado Certidao de | Situagcdo Atual
natureza, da Responsabilizagcdo/CDA
imputagdo e da
entidade credora)

Porto Velho, [data]

(Assinado eletronicamente)
NOME DO SERVIDOR
Descricdo do cargo do servidor

Apds o decurso do prazo de 90 (noventa) dias, e ndo tendo a PGETC respondido
o Oficio, o DEAD devera certificar a auséncia de resposta e expedir outro oficio de cobranca,
concedendo um prazo de 30 (trinta) dias, confeccionando nova certiddo de situacdo dos autos
com a situacdo atualizada, conforme modelo de certiddo e oficios abaixo:
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a0 TCE - PGETC (ID XXX).

CERTIFICO e dou fé que decorreu o prazo legal sem que fosse encaminhada a esta Corte as
informacgdes especificadas no Oficio n. XXXX-DEAD pela Procuradoria-Geral do Estado junto

CERTIFICO, também que, considerando a informagao acima, foi expedido o Oficio n. XXX-
DEAD destinado a referida Procuradoria, solicitando informag&es acerca das providéncias
adotadas para a cobranca judicial e/ou administrativa.

MODELO OFiCIO DE COBRANGA DE DEBITOS E MULTAS (PRAZO 30 DIAS) — LINGUAGEM

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Procurador(a) (Cargo)

SIMPLES

OFICIO N. 0000/000-DEAD-SP)

Processo n. 00000/00 — PACED
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Senhor(a) Procurador(a), em reiteragdo ao Oficio n. XXXXX, comunicamos a Vossa Senhoria que foi

emitido por esta Corte de Contas o Acérdao XXXXX anexo, transitado em julgado em XXXXX,
prolatado no Processo n. XXXXX/TCE-RO (Paced n. XXXXX), que imputou débitos e/ou cominou
multas aos responsaveis abaixo indicados, o que deu origem as Certiddes de Responsabilizacao

anexas

Interessado

Certidao de Responsabilizagao

Nome do responsavel
CPF: *%* XXX XXX-**

XXXXX/202X/TCERO
(Multa ou débito)
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O que fazer?

Informar a medida de cobranga adotada pelo Municipio/Estado e enviar documento que
comprove e forneca detalhes sobre a situagao ou negociagao feita com o devedor.

O pagamento do débito e/ou multa deverd ser informado ao Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia, conforme determina o artigo 54, caput e §19, da Instru¢cdo Normativa 69/2020/TCERO.

Prazo para cumprimento: 30 dias corridos a contar do recebimento deste oficio.

Atencao!

O valor informado devera ser atualizado com a corre¢cdo monetdria e incidéncia de juros sobre o
valor origindrio, utilizando a data do fato gerador, expressa na Certiddo de Responsabilizacdo
anexa.

Como encaminhar a documentagao?

‘ A documentagao deve ser encaminhada de forma eletrbnica, por meio do Portal do
Cidadao https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao
OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

E se nao cumprir?

de representagao, nos termos do artigo 55, inciso IV, da Lei Complementar Estadual n.

5@‘& O Ministério Publico de Contas serda comunicado sobre a auséncia de resposta para fins
—™ 154/96.

Importante!
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As futuras comunicagdes processuais serdao publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
eletronico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagdes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Duvidas?

@ 3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

g 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA
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21.3. Da cobranga dos débitos e multas a serem recolhidos aos cofres do municipio

Com relagdo aos débitos e multas a serem recolhidos aos Cofres do Municipio,
o Departamento de Acompanhamento de DecisGes deverd encaminhar a Prefeitura e a
Procuradoria do Municipio, por meio de oficios, os documentos habeis a cobrancga judicial
e/ou administrativa, conforme modelo abaixo:

MODELO OFiCIO DE COBRANCA DE DEBITOS E MULTAS (PRAZO 90 DIAS) — LINGUAGEM
SIMPLES
Ao senhor
SICRANO DE TAL

Procurador(a) (Cargo)

OFICIO N. 0000/000-DEAD-SP)

Processo n. 00000/00 — PACED
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Senhor(a) Procurador(a), comunicamos a Vossa Senhoria que foi proferido por esta Corte de
Contas o Acérddao XXXXX anexo, transitado em julgado em XXXXX, emitido no Processo n.
XXXXX/TCERO (Paced n. XXXXX), que imputou débitos e/ou cominou multas aos responsaveis
abaixo indicados, o que deu origem as CertidGes de Responsabilizacdo anexas.

Interessado Certidao de Responsabilizacao
Nome do responsavel XXXXX/202X/TCERO
CPF: *** XXX.XXX-** (Multa ou débito)
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O que fazer?

Informar a medida de cobranga adotada pelo Municipio/Estado e enviar documento que
comprove e forneca detalhes sobre a situagao ou negociagao feita com o devedor.

O pagamento do débito e/ou multa deverd ser informado ao Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia, conforme determina o artigo 54, caput e §19, da Instru¢cdo Normativa 69/2020/TCERO.

Prazo para cumprimento: 90 dias corridos a contar do recebimento deste oficio.

Atencgao!

O valor informado devera ser atualizado com a corre¢cdo monetadria e incidéncia de juros sobre o
valor origindrio, utilizando a data do fato gerador, expressa na Certiddao de Responsabilizacdo
anexa.

Como encaminhar a documentac¢ao?

‘ A documentacdo deve ser encaminhada de forma eletrénica, por meio do Portal do
Cidadao https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao
OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

Importante!

As futuras comunica¢Oes processuais serdo publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
eletronico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagdes do processo?
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Basta acessar o Portal do Cidadao, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que

sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Duvidas?

@ 3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

\ 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA

Em seguida, devera confeccionar a certiddo da situacdo dos autos, com a
informacao de expedicao do oficio, nos seguintes moldes:

Processo:
Subcategoria:
Jurisdicionado:
Exercicio:

CERTIDAO DE SITUACAO DOS AUTOS
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CERTIFICO e dou fé que, a fim de dar cumprimento ao Acérdao , foram expedidos
os Oficios n. -------- a Prefeitura e a Procuradoria do Municipio de --------- para a adogao de
providéncias quanto a cobranga judicial e/ou administrativa.

CERTIFICO, ainda, que os responsabilizados no Acérdao [citar o numero do Acdrddo],
referente ao Processo [citar numero do processo origindrio, caso o Processo seja PACED],
transitado em julgado em [inserir data do trdnsito], se encontram nas seguintes situagdes:

Item Interessado | Certiddao de | Situagao Atual
[descricdo da natureza da Responsabilizagdo /
imputagdo e do ente credor] CDA

[as informagdes serdo inseridas na tabela pelo sistema SPJe conforme cadastramento
prévio das informagdes]

Porto Velho, [data]

(Assinado eletronicamente)
NOME DO SERVIDOR
Descricdao do cargo do servidor

ATENCAO: O municipio, em cumprimento a Instrucdo Normativa n. 69/2020/TCE-RO,
possui 90 (noventa) dias, reiteravel por mais 30 (trinta), para informar ao Tribunal quais
foram as providéncias adotadas para a cobranca do débito, quais sejam: pagamento
integral, parcelamento, protesto e/ou execucao fiscal.

Caso a Procuradoria informe que o responsavel efetuou parcelamento junto ao
municipio, deve encaminhar ao Tribunal, a cada 30 (trinta) dias, informacdes atualizadas
acerca do parcelamento, observando, preferencialmente, a data de vencimento da parcela.

Se houver informacdo de protesto, execucao fiscal, parcelamento ou
pagamento integral, deve a Procuradoria encaminhar ao Tribunal de Contas os documentos
habeis para a comprovacdao de tais medidas adotadas, em cumprimento a Instrucao
Normativa n. 69/2020/TCE-RO.

Vencendo o prazo de 90 (noventa) dias e ndo tendo a Prefeitura e a
Procuradoria do Municipio encaminhado a esta Corte informacdes sobre as providéncias
adotadas para a cobranca judicial e/ou administrativa, deve o servidor do DEAD confeccionar
certiddo de situacdo dos autos atualizada, com a informacao da auséncia de resposta (modelo
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abaixo), e enviar um novo oficio (modelo abaixo) de cobranca, dessa vez com prazo de 30
(trinta) dias.

CERTIFICO e dou fé que decorreu o prazo legal sem que fossem encaminhadas a esta Corte
informagdes solicitadas pelos Oficios n. xxxxxxx/DEAD, fls. xxx, do IDs XXXX & XXXX.

CERTIFICO, ainda, que, considerando a informag¢do acima mencionada, foram expedidos os
Oficios n. xxxxxxxx e xxxxx a Prefeitura e a Procuradoria do Municipio de XXXXXXXXXX,
solicitando informagGes acerca das providéncias adotadas para a cobranca judicial e/ou
administrativa.

MODELO OFiCIO DE COBRANGA DE DEBITOS E MULTAS (PRAZO 30 DIAS) — LINGUAGEM
SIMPLES

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Procurador(a) (Cargo)

OFICIO N. 0000/000-DEAD-SP)

Processo n. 00000/00 — PACED
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Senhor(a) Procurador(a), em reiteracdo ao Oficio n. XXXXX, comunicamos a Vossa Senhoria que
foi emitido por esta Corte de Contas o Acérddao XXXXX anexo, transitado em julgado em XXXXX,
prolatado no Processo n. XXXXX/TCE-RO (Paced n. XXXXX), que imputou débitos e/ou cominou
multas aos responsaveis abaixo indicados, o que deu origem as Certiddes de Responsabilizacdo
anexas
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Interessado Certidao de Responsabilizagao
Nome do responsavel XXXXX/202X/TCERO
CPF: **% XXX . XXX-** (Multa ou débito)

O que fazer?

Informar a medida de cobranga adotada pelo Municipio/Estado e enviar documento que
comprove e forneca detalhes sobre a situacdao ou negociagao feita com o devedor.

O pagamento do débito e/ou multa deverd ser informado ao Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia, conforme determina o artigo 54, caput e §12, da Instru¢cdo Normativa 69/2020/TCERO.

Prazo para cumprimento: 30 dias corridos a contar do recebimento deste oficio.

Atencgao!

O valor informado devera ser atualizado com a correcdao monetdria e incidéncia de juros sobre o
valor origindrio, utilizando a data do fato gerador, expressa na Certiddo de Responsabilizacdo
anexa.

Como encaminhar a documentag¢ao?

‘ A documentagao deve ser encaminhada de forma eletrbnica, por meio do Portal do
Cidadao https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao

OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

E se ndo cumprir?

de representacao, nos termos do artigo 55, inciso IV, da Lei Complementar Estadual n.

$&| O Ministério Publico de Contas serda comunicado sobre a auséncia de resposta para fins
——™ 154/96.
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Importante!

As futuras comunicagdes processuais serdao publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
eletronico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagoes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Duvidas?

@ 3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

g 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA
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Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem manifestacdo da Prefeitura e da
Procuradoria Municipal, o DEAD certificard no PACED a auséncia de informacdo sobre a
cobranca por parte da entidade credora e, por meio de oficio, comunicara ao Ministério
Publico de Contas-MPC, para os fins do disposto no Capitulo V da Instrucdo Normativa n.
69/2020/TCE-RO.

O Oficio devera ser elaborado conforme modelo abaixo:
Oficio n. xxxx/xx-DEAD-SPJ

Porto Velho, xx de xxxxx de 20xx.

A Sua Exceléncia o Senhor (a)

XXXXXXXXXXXXXXX (maiuscula e negrito)
Procurador (a)-Geral do Ministério Publico de Contas
Avenida Presidente Dutra, 4229, Olaria

CEP: 76.801-326 — Porto Velho — RO

Assunto: Informag¢ao quanto a omissao no dever de prestar informagdes — PACED xxx

Senhor (a) Procurador (a)-Geral,

Em cumprimento ao art. 14, §29, da Instrucdo Normativa n. 69/2020,
comunicamos a Vossa Exceléncia a omissdo no dever de prestar as informacdes solicitadas
por meio dos Oficios n. xxxxxxx/2024-DEAD (mencionar os oficios de 90 e 30) (IDs xxxx)
enviados a Prefeitura e a Procuradoria-Geral do Municipio de xxxx, referente ao
débito/multa imputado/cominada no item xxxx ao Senhor (a) xxxxxxxxx em solidariedade
com xxxx, do Acorddo xxxxx, proferido no Processo xxxx/TCERO (PACED xxxx), transitado
em julgado em xxx, a fim de que Vossa Exceléncia adote as medidas que entender
pertinentes, em conformidade com o art. 19 da referida Instrucdao Normativa

Respeitosamente,

(assinado eletronicamente)
NOME DA DIRETORA DO DEAD
Descricao do cargo da Diretora

115

Documento de 152 pag(s) assinado eletronicamente por Emanuele C. Ramos Barros Afonso e/ou outros em 11/11/2024.
Autenticagdo: EDID-CBBB-BBED-IWDH no enderego: http://www.tce.ro.gov.br/validardoc.



Secretaria de Processamento " -"~ H:l I C ERO

e Julgamento em acdo, mais cidadania

SPJ

NA RESPOSTA MENCIONAR O NUMERO DESTE OFiCIO E DO PROCESSO
Av. Presidente Dutra, n. 4229, Bairro: Olaria — Porto Velho — Rondénia CEP: 76.801-326 — https://tcero.tc.br/
Telefone e WhatsApp: (69) 3609------ ou 3609------

Ainda, deve haver no PACED a certificacdo de expedicdo de oficio, conforme
modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento ao art. 14, §29, da Instru¢gdo Normativa n.
69/2020/TCE-RO, foi expedido o Oficio n. xxxxx-DEAD ao Ministério Publico de Contas-MPC,
acerca da omissao da Prefeitura e da Procuradoria-Geral do Municipio de xxxxx quanto as
informacgdes de cobranca referente ao débito/multa imputado/cominada por meio do item
xxx, do Acdrddo n. xxxx, prolatado no Processo n. xxxx/TCERO.

21.4. DO PARCELAMENTO APOS O TRANSITO EM JULGADO

Apds a ocorréncia do transito em julgado, o responsavel sé pode efetuar
parcelamento no ambito da Procuradoria-Geral do Estado de Ronddnia junto ao Tribunal de
Contas (no caso de débito a ser ressarcido aos Cofres do Estado e multa a ser recolhida ao FDI)
ou Procuradoria do Municipio (no caso de multa a ser recolhida ao Municipio e débito a ser
ressarcido aos cofres do Municipio) e Procuradorias das entidades da Administracdo Indireta
do Estado (no caso dos débitos imputados a estes entes).

21.4.1. Do Parcelamento no ambito da PGETC

Uma das medidas de cobranca administrativas adotadas pela PGETC é o
parcelamento. Assim, tendo o interessado efetuado o parcelamento, a PGETC devera informar
a sua realizacdo ao TCE-RO.

A partir deste momento, o DEAD deverd, a cada 30 (trinta) dias, realizar
pesquisa no SITAFE visando verificar a adimpléncia ou ndo do responsavel. A cada consulta do
parcelamento, o servidor devera juntar no PACED o extrato da conta corrente e emitir uma
nova certiddo de situacdo dos autos e no campo relativo a observacdo da imputacdo
consultada inserir a seguinte informacao:
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Em consulta ao SITAFE, verificou-se que o Parcelamento n. [inserir nimero
do parcelamento, encontra-se (ativo e adimplente ou ativo e inadimplente) até a presente
data (conforme extrato juntado sob o ID [inserir numero do ID]).

A préxima consulta serd realizada em 30 (trinta) dias, a fim de verificar o
adimplemento do parcelamento.

Se o servidor, ao consultar o parcelamento, verificar que este se encontra
cancelado, devera expedir Oficio a PGETC, solicitando informagao acerca do parcelamento
cancelado.

O Oficio deve ser confeccionado no Comunic, em linguagem simples, e
adaptado ao caso concreto.

Se o servidor, ao consultar o parcelamento, verificar que este se encontra
inadimplente ha mais de 3 (trés) meses sem que o sistema tenha feito o cancelamento, devera

expedir Oficio a PGETC, solicitando informacdo acerca da situacdo do parcelamento
inadimplente que nao foi cancelado.

O Oficio deve ser confeccionado no Comunic, em linguagem simples, e
adaptado ao caso concreto.

21.4.2. Do Parcelamento no ambito da Procuradoria do Municipio

Da mesma forma que acontece no ambito do Estado, as Procuradorias dos
Municipios podem adotar o parcelamento como forma alternativa de cobranca
administrativa.

Assim, tendo o responsavel efetuado parcelamento no Municipio, este devera
informar ao TCE-RO a sua realizagao.

A partir deste momento, o Municipio dever3, a cada 30 (trinta) dias, encaminhar ao Tribunal
as informacgdes sobre a situacdo do parcelamento. Caso a Procuradoria ndo encaminhe a esta
Corte as informacGes sobre a adimpléncia/inadimpléncia, o DEAD devera expedir o seguinte
oficio:

MODELO OFiCIO DE PARCELAMENTO — LINGUAGEM SIMPLES

Ao senhor
SICRANO DE TAL
Procurador (Cargo)
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OFiCIO N. 0000/000-DEAD-SPJ
Processo n. 00000/00 — Procedimento de Acompanhamento de Cumprimento de Execucdo de
Decisdo (PACED)
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Senhor(a) Procurador(a), solicitamos que apresente informacdes detalhadas sobre a atual situacado
do parcelamento abaixo:

Processo Acdrdao Imputagao Responsabilizado | Parcelamento | Vencimento
0000/00 APL-TC Débito — Item 1l XXXXXX 38/60 20/12/202X
000/00

O que fazer?

Encaminhar mensalmente oficio acompanhado do relatério de pagamento atualizado, constando
a ultima parcela paga.

Prazo para cumprimento: 15 dias corridos a contar do recebimento deste oficio.

Por qué?

O interessado so6 conseguira emitir Certiddo Positiva com efeito de Negativa, caso as informacoes
do parcelamento estejam atualizadas no Tribunal de Contas.

Atencgao!

® Em caso de pagamento integral do débito, o Tribunal de Contas deve ser informado.
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Se o parcelamento estiver desatualizado ha mais de 3 meses, a Procuradoria deve
@ informar e comprovar as medidas, extrajudiciais ou judiciais, adotadas para a cobranca.

e Judicial: comprovante de ajuizamento da acdo, indicando nome do responsdvel, vara e
numero do processo.

e Extrajudicial: Em caso de protesto, encaminhar o instrumento de protesto expedido pelo
cartorio. Em caso de outra medida, encaminhar o comprovante.

Como encaminhar a documentagao?

‘ A documentagao deve ser encaminhada de forma eletrénica, por meio do Portal do
Cidaddo https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletrénico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao
OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

E se ndo cumprir?

de representacao, nos termos do artigo 55, inciso IV, da Lei Complementar Estadual n.

$&)| O Ministério Publico de Contas serd comunicado sobre a auséncia de resposta para fins
—™ 154/9.

Importante!

As futuras comunica¢des processuais serdao publicadas, exclusivamente, no Didrio Oficial
eletrdnico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagdes do processo?
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Basta acessar o Portal do Cidadao, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Duvidas?

@ 3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

\ 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislagao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA

Apds o envio do oficio acima, caso a Procuradoria municipal se mantenha
silente, o DEAD devera expedir, no Comunic, os oficios ao Prefeito Municipal e a Procuradoria
em linguagem simples, com a adaptacao do oficio conforme a situacdo do Processo.

Nos casos em que Procuradoria Municipal responder de forma incompleta ou
informar apenas que o parcelamento esta inadimplido/cancelado sem comprovar qual
medida de cobranca foi adotada posteriormente, o DEAD deverd expedir, novamente, oficio
solicitando as informacgdes complementares.
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21.5. Das medidas judiciais de cobrancga

Uma das medidas de cobranca judicial adotadas pelas Procuradorias do Estado
e dos Municipios é a execucdo fiscal. Ao informar que a cobrangca de determinado
débito/multa estd sendo feita por meio de execugdo fiscal, o DEAD realiza o seu
acompanhamento.

Se ao consultar a execucdo fiscal, o servidor verificar que a execugdo se
encontra arquivada provisoriamente/Definitivamente, sobrestada ou migrada para o sistema
SPJe, deve expedir oficio a Procuradoria, solicitando informagGes complementares.

O Oficio deve ser confeccionado e expedido via Comunic, em linguagem
simples, e com as adaptag¢des necessdrias a situagao do processo.

21.6. PACEDs aptos a serem enviados ao arquivo temporario

Quando todos os responsabilizados do PACED estiverem em algumas das
seguintes situacdes: protestado, em execucao, quitada, baixa de
responsabilidade/falecimento, excluido por recurso, acérddo declarado nulo, prescricdo,
excluido por agdo judicial e cobranga dispensada, o servidor do DEAD devera confeccionar
nova certiddo de situacdo dos autos conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que, nesta data, ndo restam mais providéncias a serem adotadas, tendo
em vista que a multa/débito imputada no acérdado se encontra protestada/outra situacgao,
razdo pela qual o presente PACED permanecerd sobrestado no armario Arquivo
Temporario/Arquivo Tempordrio com execuc¢do, até o pagamento ou deslinde da cobrancga.

21.7. PACEDs aptos a serem enviados ao arquivo geral

Quando o PACED ndo possuir mais imputagdes/cobrancas a serem
acompanhadas, este estara apto a ser remetido ao Arquivo Geral, desde que devidamente
acompanhado de decisdao do Conselheiro Presidente determinando seu arquivamento.

Deve, ainda, o DEAD enviar SEl ao SARQ informando que o Processo Principal
ja pode ser arquivado Definitivamente, conforme modelo abaixo:

Ao Senhor Chefe da Secdo de Arquivo
Assunto: Informagao de Arquivamento
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Informamos a Vossa Senhoria que o PACED n. xxxxx foi remetido a essa Sec¢ao
de Arquivo, tendo em vista a DMxxxxxxxx de ID xxxxxxx, razao pela qual o Processo
Originario, n. xxxxx/xx/TCE-RO ja pode ser arquivado Definitivamente.

Atenciosamente,

NOME
Diretor(a) do Departamento de Acompanhamento de Decisdes

Apds, devera ser certificado no PACED (na certiddo da situacdo dos autos) a
expedicdo do Memorando, conforme modelo abaixo:

CERTIFICO e dou fé que foi encaminhado o Memorando n. xxxxxxx (Processo SEI n. XXXxxxx)
a Secdo de Arquivo, informando sobre o arquivamento Definitivo do PACED n. xxxxx/xx, em
cumprimento a DM XXXXXXX.

22. DOS EXPEDIENTES DO PROTOCOLO

22.1 Informagao de protocolizacao de documento oriundo do PCe no sistema SEI.

INFORMAGAO N. XXX/202X-DGD
Informo que a presente documentacao foi protocolizada no sistema SEI sob 0 n. xxxxxxx-xx e
foi tramitada para xxxxxx.

Local, data.
(Assinado eletronicamente)
Nome Cargo

22.1. Das certificacOes técnicas

Conversao do processo fisico em eletronico

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a/ao Memorando/Despacho/AC/DM/Informacado
de tramitacdo sequéncia n. xxxx, este processo, bem como seus apenso (s) (identificar
apenso), foram integralmente digitalizados e convertidos em processos eletronicos.

Solicitacdo de copia fidedigna de processo

CERTIFICO e dou fé que XXXXX (nome do requerente), por meio do Documento n. XXXXX/XX,
solicitou cépia do (processo OU das paginas XX dos autos n. XXX/XX) que tratam de (assunto)
e, em cumprimento as Portaria n. 12/2021-GABPRES, foi (ram) digitalizado (as) e
encaminhados via e-mail cadastrado no Portal do Cidadao.
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CERTIFICO, ainda, que as cépias enviadas sao fidedignas (idénticas) aos documentos originais
encartados no processo fisico arquivado.

Pedido de cépia de processo incinerado/descartado

CERTIFICO e dou fé que XXXXX (nome do requerente), por meio do Documento n. XXXX/XX,
solicitou cdpia do processo n. XXXXX/XX, que trata de (assunto).

CERTIFICO, ainda, que apds pesquisas realizadas nos Sistemas de consultas disponibilizados
por esta Corte de Contas (PCe e GSA), verificou-se que o referido processo foi
incinerado/descartado, em cumprimento a XXXXX.

Pedido de cépia de processo sinistrado

CERTIFICO e dou fé que XXXXX (nome do requerente), por meio do Documento n. XXXX/XX,
solicitou cdpia do processo n. XXXXX/XX, que trata de (assunto).

CERTIFICO, ainda, que apds pesquisas realizadas nos Sistemas de consultas disponibilizados
por esta Corte de Contas (PCe e GSA), verificou-se que o referido processo foi sinistrado no
incéndio ocorrido nas instalagdes do arquivo geral deste Tribunal em 25.6.2009.

Pedido de cépia de processo nao localizado (Transposi¢ao de aposentadoria)

CERTIFICO e dou fé que XXXXXXX (nome do requerente), por meio do Documento n.
XXXXX/XX, solicitou cdpia do processo n., que trata de (assunto XXXX) em nome de XXXXXX,
CPF n. XXXXX e, em cumprimento a Portaria n. 12/2021-GABPRES, foram realizadas pesquisas
nos sistemas de consultas disponibilizados por esta Corte de Contas, porém, nenhum processo
foi encontrado em nome do interessado(a)/Requerente.

Pesquisa de entrada de documento no PCe

CERTIFICO e dou fé que, ap6s pesquisas realizadas nos Sistemas de consultas disponibilizados
por esta Corte de Contas (PCe e GSA), verificou-se a inexisténcia de documento protocolado
em nome de XXXXX (Pessoa ou unidade jurisdicionada) em resposta ao Oficio n. XXXX.

Certidao de recusa de documento

CERTIFICOU e dou fé que, o documento de protocolo n. XXXX/XX, encaminhado via Portal do
Cidadao, nao foi recepcionado por este Tribunal, tendo em vista o ndo cumprimento da
formalidade prevista na Resolugdo n. 303/2019-TCE-RO, (especificar motivo) e, por meio de
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informagdao encaminhado no e-mail cadastrado no Portal do Cidaddo, o remente foi
comunidade da recuso (ID XXXX) do protocolo, sendo a presente documentagdo arquivada.

Autuac¢ao em duplicidade

CERTIFICO e dou fé que, em pesquisa realizadas nos Sistemas de consultas disponibilizado spor
esta Corte de Contas, verificou-se que, por erro ocorrido no Sistema FISCAP, este processo foi
autuado em duplicidade aos autos PCe n. XXXX/XX, que tratam que XXXX em nome do Senhor
(a) XXXX, CPF XXXXX.

Alteragao de categoria e subcategoria processual

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdao XXXX, a Categoria e a Subcategoria
deste processo foram retificadas para Categoria “XXXXXXX” e Subcategoria “XXXXXX”.

Cumprimento de determinagao de autuagao

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a/ao Acérddo/DM/Despacho, procedi a autuagao
do Processo PCe n. XXXX/XX/TCE-RO.

22.2. Das certidoes de distribuicdao processual

Certidao de distribuicdao das unidades listadas e sorteadas regimentalmente

CERTIFICO e dou fé que os presente autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do inciso | do artigo 240 do Regimento Interno.

Certidao de distribuicdo geral de consdrcios e demais unidades que ndo compoe as listas
sorteadas de distribuicao regimental.

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos dos incisos VIl do artigo 240 do Regimento Interno.

Certidao de distribuicao balanceada para processos de atos de pessoal (Aposentadoria;
Analise da Legalidade do Ato de Admissdo; Pensdo Civil; Pensdao Militar; Reforma; Reserva
Remunerada.)

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro-Substituto
XXXXX, nos termos do inciso IV e § 32 do artigo 240 do Regimento Interno.

Certidao de distribuicao de Contas do Governo
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CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do inciso Ill do artigo 240 do Regimento Interno.

Certiddo de distribuicido de processos de competéncia exclusiva do presidente (Area
meio/fim)

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro-Presidente,
XXXXX, nos termos do inciso XXXVII do artigo 187 do Regimento Interno.

Certiddo de distribuicdo de processo administrativo (CSA)

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do inciso IX do artigo 240 do Regimento Interno.

Certidao de distribuiciao de processos de competéncia exclusiva de conselheiro corregedor

CERTIFICO e dou fé que, os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX por
prevencdo ao feito n. XXXXX/XX, nos termos do inciso Il do artigo 286 do Cédigo de Processo
Civil.

Certidao de distribuicao processual por prevengao

CERTIFICO e dou fé que, os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX por
prevencdo ao feito n. XXXXX/XX, nos termos do inciso Il do artigo 286 do Cédigo de Processo
Civil.

22.3 Das certidoes de distribuicdo de recurso

22.3.1 Certidao de distribuicdao de recurso de reconsideragao ou pedido de exame em face
de Acérdao ou Decisao Monocratica terminativa

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do inciso VI do artigo 240 do Regimento Interno.

22.3.2 Certiddo de distribuicdo de recurso de reconsiderag¢do ou pedido de exame em face
de Decisao Monocratica preliminar que decide sobre tutela.

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos, foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do inciso VI do artigo 240, cumulado com o artigo 108-C e §12 do artigo 122, do
Regimento Interno.
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22.3.3 Certidao de distribuicao de recurso de reconsideragao ou pedido de exame em face
de Acdérdao ou Decisdo Monocratica preliminar que nao versa sobre tutela.

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos, foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos termos da
DM 369/2021-GP (Processo SEI n. 001083/2021), do inciso VI do artigo 240, cumulado com o artigo
108-C e §12 do artigo 122, do Regimento Interno.

22.3.3 Certidao de distribuicao de recurso ao plenario

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXXX, nos
termos do inciso VIl do artigo 240, cumulado com o artigo 94 do Regimento Interno.

22.3.4 Certidao de distribuicdao de recurso de revisdo

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do §12 do artigo 96 do Regimento Interno.

22.3.5 Certidao de distribuicio de embargos de declaragao

CERTIFICO e dou fé que os presentes autos, foram distribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos
termos do §22 do artigo 95 do Regimento Interno.

22.4 Das certidoes de redistribuicdoes processuais

22.4.1 Certidao de redistribuicao geral

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a(ao) Decisdo/Acorddo/Despacho XXXXX, os
presentes autos foram redistribuidos ao Conselheiro XXXXX, nos termos do §42 do artigo 240
do Regimento Interno.

22.4.2 Certidao de redistribuicio em razao do encerramento das atividades em regime de
plantao

CERTIFICO e dou fé que, os presentes autos foram redistribuidos ao Conselheiro XXXX, em
razdo do encerramento das atividades em regime de plantdo (202X/202X).
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22.4.3 Certidao de redistribuicio para Conselheiro Substituto em razao de substituicdo
regimental — processo de ato de pessoal

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdo Monocratica n. 0017/2024-GP, prolatada
no processo SEI n. 000302/2024, os presentes autos foram redistribuidos ao Conselheiro-
Substituto XXXXX.

22.4.4 Certidao de redistribuicdao para Conselheiro Substituto em razao de substituicao
regimental — processo diverso de ato de pessoal

CERTIFICO e dou fé que, em cumprimento a Decisdo Monocratica n. 0019/2024-GP, prolatada
no processo SEI n. 001603/2024, os presentes autos foram redistribuidos ao Conselheiro-
Substituto XXXXX.

22.5 Das certidoes de impedimento e suspei¢ao

22.5.1 Certiddo de suspeicao

CERTIFICO e dou fé que, conforme despacho/decisdo (ID XXXXX), o Conselheiro XXXXXXXX
declarou SUSPEICAO com relag3o aos presentes autos, na forma do §12 do art. 145, do Cédigo
de Processo Civil.

22.5.2 Certiddo de impedimento

CERTIFICO e dou fé que o Conselheiro XXXXXX declarou IMPEDIMENTO com relagdo aos
presentes autos, na forma do artigo 144 do Cddigo de Processo Civil, conforme
despacho/decisdo (ID XXXXX).

22.5.3 Certidao de suspei¢ao Definida em processo origindrio

CERTIFICO e dou fé que, o Conselheiro XXXXXXX declarou SUSPEICAO, com rela¢do ao
processo n. XXXXX/XX/TCE-RO, na forma do §12 do art. 145, do Cddigo de Processo Civil,
conforme Acérddo/Despacho/DM/Certiddo (ID XXX).

22.6 Das atas de distribuicdao processuais

Ata de distribuicdo processual n. XX/20XX/DGD
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No periodo de XX a XX do més XXXX de 20XX, foram realizadas no Departamento de Gestado
da Documentacgao, as distribuicdes de XXX (N. por extenso) processos eletronicos no
Sistema de Processo de Contas Eletronico - PCe, na forma convencional, conforme
subcategorias abaixo elencadas de acordo com os artigos 239 e 240 do Regimento Interno.
Ressalta-se que todos os dados foram extraidos do sistema PCe.

PROCESSOS QUANTIDADE
RECURSOS X
PACED X
ADMINISTRATIVO X
AREA FIM X
Recurso
PROCES | SUBCATEGO | JURISDICION | RELAT TIPO INTERESSA PAPEL
SO RIA ADO OR DO
XXXXX/ X X X Distribuica Nome Interessa
XX o/ do/
Redistribui Advogado
¢do /
Responsa
vel

(assinado eletronicamente)
Nome
Cargo
Matricula

23. OUTROS EXPEDIENTES

23.1 Modelo de Siumula

SUMULA XX/TCE-RO

Enunciado:

A presenca de irregularidades formais, de menor gravidade e que ndo resultem
danos ao erario, reclama juizo de julgamento pela regularidade com ressalvas, desde que
assegurado o contraditdrio, oportunidade na qual devem ser expedidas determinacdes para
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corregao das impropriedades identificadas, de modo a prevenir a ocorréncia de outras
semelhantes.

Decisao:
Acordido APL-TC 00030/23 referente ao Processo n. 02836/22

Data da aprovagao:
42 Sessao Ordinaria Telepresencial do Pleno, de 30 de margo de 2023

Data da Disponibilizacao:
5.4.2023 do DOe n. 2810

Fundamentacgao Legal:

Art. 71, Il, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil c/c art. 16, I, e 18,
paragrafo Unico, da Lei Complementar n. 154/1996 e art. 24 do Regimento Interno (Resolucdo
Administrativa n. 005/TCE-RO/96).

Precedentes do TCE:

Acérdio AC1-TC 00489/2018, Processo 00754/15-TCE-RO; Acérddao AC1-TC
00566/21, Processo 03049/20-TCE-RO; Acérddo AC2-TC 00499/16, Processo 02512/2015-
TCE-RO; Acérddo APL-TC 00201/20, Processo 03384/19-TCE-RO; Acérddo AC1-TC
01382/2020, Processo 03391/19-TCE-RO.

Porto Velho, 12 de abril de 2023.
(assinado eletronicamente)

NOME
Conselheiro Presidente

23.2 Oficios para advogado

Oficio n. 1116/23-DP-SGPJ
Porto Velho, 18 de julho de 2023
A Senhora
(nome do advogado)
Advogada, OAB/RO xxxxx

Assunto: Ciéncia do Despacho — Processo-e n. xxxxx/xx/TCE-RO - Documento-e n.
xxxxx/xx/TCE-RO.

Senhor (a) Advogado (a),

Em cumprimento ao determinado pelo eminente Conselheiro (nome do
conselheiro), no Despacho (ID: xxxxxx), exarado no Documento n. xxxxx/xx, que trata de
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requerimento de cdpia digitalizada dos Autos Integrais do Processo n. xxxxx/xx, informamos
que o referido processo, encontra-se disponivel no link
https://PCe.tce.ro.gov.br/tramita/pages/main.jsf e pode ser baixado na integra.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
Nome
Cargo
Matricula

24. DAS REGRAS GERAIS DE UTILIZACAO DE PRONOMES NOS OFiCIOS

Segundo o Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica, a
guantidade de normas que estabelecem hipdteses de tratamento pelo pronome “Vossa
Exceléncia” para categorias especificas tornou inviavel a criacdo de uma lista que apresente
todas as possibilidades.

No entanto, enumeramos abaixo as autoridades que comumente mais
recebem oficios enviados pela Secretaria de Processamento e Julgamento. Destaca-se que
para todas elas o enderecamento sera feito por meio da expressdo “A Sua Exceléncia o (a)
Senhor(a)” e o tratamento no corpo do texto sera dado por “Vossa Exceléncia”.

AUTORIDADE VOCATIVO
Governador Excelentissimo Senhor Governador
Conselheiro do Tribunal de Contas Senhor Conselheiro

Procurador do Ministério Publico de Contas | Senhor Procurador

Presidente do Tribunal de Justica Senhor Presidente
Presidente da Assembleia Legislativa Senhor Presidente
Deputado Estadual Senhor Deputado
Secretario de Estado Senhor Secretario

Procurador-Geral de Justica do Ministério

PUblico do Estado de Rondania Senhor Procurador-Geral de Justica

Comandante-Geral da Policia Militar Senhor Comandante-Geral

Prefeito Senhor Prefeito
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Presidente de Camara Municipal Senhor Presidente

Vale lembrar que o tratamento “Vossa Senhoria” é utilizado para os demais
vereadores, bem como para secretarios municipais, diretores de escolas, gerentes, chefes,
dirigentes de empresas, superintendentes. Nesse caso, comece o enderecamento com “Ao
Senhor” / “A Senhora”.

25. PROCEDIMENTO DO DEPARTAMENTO DE UNIFORMIZAGAO DE JURISPRUDENCIA

O Departamento de Uniformizacdo de Jurisprudéncia atua no intuito de
desenvolver atividades de andlise temadtica da jurisprudéncia deste Tribunal, de
armazenamento, organizagao e divulga¢ao dessas informacgdes.

Cabe ao analista de jurisprudéncia trabalhar a informacdo, oferecendo, com
clareza, objetividade e precisao respostas as necessidades dos usudrios, procurando prever os
tipos de pedidos para os quais determinado acdérddo sera uma resposta util nas pesquisas
realizadas.

A base de dados da jurisprudéncia do DEJUR é composta por pareceres prévios,
simulas e acérdaos, sendo esses ultimos analisados de maneira diferenciada, em atividades
especificas e sequenciais, as quais formam um fluxo de tratamento de acérddos para a
disponibilizagdo em campo de pesquisa.

25.1 Disponibiliza¢cao de acérdaos no sistema ePapyrus:

a) Selecdo de acérdao: todos os acérdaos publicados no didrio oficial sdo imediatamente
disponibilizados no campo “classificacdo de acdrdaos” no ambiente interno do
sistema. Ali é realizada a distribuicdo de acérdaos para a mesa de trabalho do analista,
que fard o “tratamento” do acérdao;

b) Tratamento: consiste na analise e extracdo de teses técnicas e/ou juridicas e demais
informacdes relevantes em campos especificos a fim de possibilitar a recuperacgao agil
e precisa das informacdes. A andlise deve ser desenvolvida através dos seguintes
elementos: CONTEXTO FATICO (A1), QUESTAO JURIDICA (A2), ENTENDIMENTO
FIRMADO (A3), TESE DIVERGENTE (A4);

c) “Linkagem” das legislacGes e precedentes;

d) Envio para a revisdo;

e) Revisdo: um outro analista deve conferir a exatiddo das informacdes prestadas;

f) Disponibilizacdo para pesquisa externa.

25.2 Elaboragao do Informativo de Jurisprudéncia:

a) Selecdo: acorddos que contenham teses relevantes. A escolha pode ser feita através
do acompanhamento das sessdes ou pela andlise de acérddos no epapyrus. E
importante observar se houve o transito em julgado da decisao;
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Elaboragdo do resumo: elaborar o texto observando os padrdes exigidos na Resolugao
367/2022, com linguagem acessivel ao cidaddo;

Pesquisa nos Tribunais Superiores de decisdes que abordam temas relacionados aos
Tribunais de Contas;

Linkagem das decis0es;

Edicdo do layout (Wordpress/Portal SPJ);

Divulga¢do nos meios eletronicos disponiveis.

25.3 Divulgacao de decis6es dos Tribunais Superiores (TCE-RO e os Tribunais Superiores):

a)

b)
c)
d)

Pesquisa nos Tribunais Superiores de decisdes que abordam temas relacionados aos
Tribunais de Contas;

Organizacdo do sumario (tematico);

Linkagem das decisdes;

Divulgagao no portal de Jurisprudéncia no campo especifico.

25.4 Divulgac¢ao do entendimento do TCE-RO na aplica¢ao da lei no caso concreto (TCE-RO
e aLei):

Selecdo de acérddos: através da leitura do didrio ou no tratamento no sistema
epapyrus, no qual é possivel fazer a selecdo do conteldo para a transcricdo do trecho
interpretativo da lei;

Inserir o trecho no campo especifico (inciso, artigos, etc);

Fazer a exclusdo das interpretagdes mais antigas em caso de repeticao de teses;
Fazer a linkagem das decisdes;

Disponibilizar e atualizar o produto no portal.

25.5 Organizagao e Divulgag¢do das Simulas do TCE-RO:

a)
b)

Publicacdo do inteiro teor da Sumula nos meios disponiveis;

Elaboracdao da SUmula comentada: selecdo de decisdes através da leitura do didrio ou
no tratamento no sistema epapyrus, onde é possivel fazer a selecdo do trecho em que
a Sumula foi citada para a transcricao;

Fazer a exclusdo das interpretacdes mais antigas em caso de repeticdo de teses;
Fazer a linkagem das decisdes;

Disponibilizar e atualizar o produto no portal.

25.6 Organizag¢ao tematica dos Pareceres Prévios:

a)

Para a elaboracdo fizemos a selecdo e organizacdo por temas de todos os pareceres

prévios emitidos pelo Tribunal;

b) Para a atualizacdo é necessario o acompanhamento das publica¢cGes para acrescentar
0 parecer no tema especifico.
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26. PERGUNTAS E RESPOSTAS

1) O que é notificacdo?

Segundo o art. 30, §29, do Regimento Interno desta Corte, a notificacdo é o instrumento pelo
qual se ordena que faca ou deixe de fazer algo, sob pena de cominacdo. A notificacdo se d3,
regra geral, via oficio.

2) O que é intimagao?

Segundo o art. 30, §39, do Regimento Interno desta Corte, a intimacdo é o ato pelo qual se d3
ciéncia de algum termo ou ato processual. Em regra geral, a intimacdo se da via Didrio Oficial
eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Rondoénia.

3) Ha alguma previsao legal autorizando que a notificacdao seja feira mais célere em caso
de concessao de medida cautelar ou de tutela antecipatéria?

Sim, o0 §42 do art. 30 do Rl autoriza que no caso de concessdao de medida cautelar ou de tutela
antecipatdria, nos termos dos arts. 107 a 108-C deste Regimento, a notificacdo podera ser
efetivada pelo meio mais célere possivel, entre os previstos nos incisos | a lll do art. 30 do RI.

4) Quais as regras para o caso das partes que sao representadas por advogado?

Dispbe o art. 30, §62, do Regimento Interno que quando a parte for representada por
advogado legalmente constituido nos autos, a notificagdo ou intimacdao sera dirigida ao
representante, por meio de publicacdo no Diario Oficial eletrénico do Tribunal de Contas —
DOeTCE-RO.

5) Existe previsao legal de citagao por comparecimento espontaneo?

Sim, o art. 30, §59, do Rl dispGe que o comparecimento espontaneo do responsavel, do
interessado ou de seu procurador legalmente autorizado, supre a falta da citacdo.

6) Como deve ser realizada a intimag¢ao do Ministério Publico de Contas?

A intimacdo pessoal do Ministério Publico de Contas sera feita por meio eletrénico. (Art. 30,
§10, do RI)
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7) Como é feita a contagem de prazos no Tribunal de Contas do Estado de Rondo6nia?

Segundo dispde os artigos 97 e 99 do Regimento Interno os prazos sao continuos e, na sua
contagem, salvo disposicdo em contrdrio, exclui-se o dia de inicio e inclui-se a do vencimento.
OBS: Se o vencimento recair em dia em que ndo houver expediente, o prazo serd prorrogado
até o primeiro dia util imediato.

8) Se tiver determinag¢ao no Acérdao de que a ciéncia seja efetuada por oficio, como vai
ser a contagem do prazo?

Na hipdtese de constar no acérdao que a intimacado deva ser efetuada por meio de oficio, a
contagem do prazo para a adocdo das medidas cabiveis, conforme a situacdo processual
especifica, contar-se-3a a partir do recebimento pelo responsdvel ou interessado, da juntada
aos autos de documento que ateste o encaminhamento da notificagao ou da intimagao (art.
97, l elll, do Regimento Interno do TCE-RO), ou, quando houver varios réus, a contagem inicia-
se a partir da data de juntada aos autos do ultimo aviso de recebimento (art. 97, IV, §19).

9) O que é transito em julgado?

E o transcurso do prazo legal para interposi¢do de recurso em face de determinada decisdo.
Quando a decisdo transita em julgado, significa que ndo cabe mais interposicdo de recurso,
com excecdo do recurso de revisdo.

10) O que é a Tutela Antecipatoéria?

Conforme art. 108-A do Regimento Interno do TCE-RO, a Tutela Antecipatéria é a decisdo
proferida de oficio ou mediante requerimento do Ministério Publico de Contas, da Unidade
Técnica, de qualquer cidaddo, pessoa juridica interessada, partido politico, associacdo ou
sindicato, por juizo singular ou colegiado, com ou sem a prévia oitiva do requerido,
normalmente de cardter inibitério, que antecipa, total ou parcialmente, os efeitos do provavel
provimento final, nos casos de fundado receio de consumacao, reitera¢do ou de continuagao
de lesdo ao erario ou de grave irregularidade, desde que presente justificado receio de
ineficacia da decisao final.

11) O interessado possui uma multa/débito e quer efetuar o recolhimento. Qual o
procedimento devo observar?

O primeiro passo é verificar se decorreu o prazo regimental de 30 (trinta) dias para
pagamento.
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Se for multa que deve ser recolhida ao FDI e nao tiver decorrido o prazo regimental de 30
(trinta) dias, o interessado deve efetuar o recolhimento diretamente no FDI e encaminhar ao
TCE o comprovante de recolhimento.

Se for multa ou débito a seres recolhidos ao Municipio e ndo tiver decorrido o prazo
regimental de 30 (trinta) dias, o interessado deve efetuar o recolhimento dos valores perante
o Municipio e encaminhar ao TCE o comprovante de recolhimento.

Por fim, se for débito a ser recolhido ao Estado e nao tiver decorrido o prazo regimental de 30
(trinta) dias, o interessado deve efetuar o recolhimento dos valores perante o Estado e
encaminhar ao TCE o comprovante de recolhimento.

Se tiver decorrido o prazo regimental de 30 (trinta) dias e for multa a ser recolhida ao FDI ou
débito a ser recolhidos aos cofres do Estado, o interessado deve procurar a PGETC para efetuar
0 pagamento via DARE.

Por fim, se tiver decorrido o prazo regimental de pagamento de 30 (trinta) dias e for débito
ou multa a ser recolhido aos Cofres do Municipio, o interessado deverd efetuar o recolhimento
no Municipio e a Procuradoria/Interessado devera comunicar ao TCE tal fato, enviando o
comprovante de pagamento.

12) Até que momento o interessado podera efetuar parcelamento no ambito do TCE?

O interessado podera efetuar parcelamento no ambito do TCE até o transito em julgado. Apds
o transito em julgado, o interessado s6 poderd efetuar o parcelamento no ambito da
Procuradoria do Estado/Municipio.

13) Em quais casos devo cadastrar os responsaveis por julgamento irregular e/ou
emissao de parecer prévio contrario a aprovac¢ao das contas?

O servidor devera cadastrar todas as pessoas que foram responsabilizadas no acérdao ou no
parecer prévio pelo julgamento irregular das contas e/ou pela emissdo de parecer contrario a
aprovagao, respectivamente.

14)  E possivel formalizar 2 (dois) ou mais PACEDs em face de um mesmo Processo?

N3o. Para cada processo principal, é formalizado apenas um PACED. Caso tenha sido
formalizado um PACED e, apds, tenha sido prolatado novo Acérdao no Processo Principal com
cominacao de multa, o servidor devera, apds o transito em julgado e caso ndo tenha ocorrido
0 pagamento espontaneo, enviar ao DEAD memorando com a informacdo de que houve novo
Acérddo, para que o Departamento adote as providéncias de cobranga judicial e/ou
administrativa.
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15) O que é o Portal do Cidadao?

Sistema eletronico disponibilizado aos usudrios que agrega diversos servigos e possibilita a
comunicacgdo, transmissao de pecas e atos processuais, por meio eletrénico, no ambito do
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia.

16) Quem devera fazer o cadastro no Portal do Cidaddo?

Os jurisdicionados e interessados que queiram acessar aos servi¢os disponibilizados no Portal
do Cidadao.

17) Como se da o cadastro no Portal do Cidad3o?
De acordo com o art. 92 da Resolu¢do n. 303/2019/TCE-RO,

| — para os usudrio internos, pela Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao;

[l — para os usuarios externos:

a) pelo proprio usuario, no Portal do Cidad3do, com o uso de certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP —
Brasil, na forma de lei especifica;

b) pelo prdprio usudrio, no Portal do Cidadao, por meio de cadastramento de login e senha,
cuja homologacao sera realizada pelo Tribunal de Contas; (Redacdo dada pela Resolugdo n.
337/2020/TCE-RO)

c) pelo Departamento de Documentacgao e Protocolo — DDP do TCE-RO, com fornecimento de
login e senha, mediante procedimento no qual esteja assegurada a adequada identificacao
presencial do interessado na sede do Tribunal de Contas do Estado de Rondénia, ocasido em
gue terd acesso as operacdes que acessem servicos com exigéncia de identificacdo por
certificacao digital.

d) pelo préprio usudrio, no Portal do Cidaddo, com seu login e senha da plataforma digital
GOV.BR, desde que sua conta seja do perfil prata ou ouro, ou qualquer classificacdao que
garanta a autenticidade do usuario em nivel Alto ou Mdaximo. (Redacdo dada pela Resolucdo
n.391/2023/TCE-RO)

Segue video institucional do Portal do Cidadao:
https://www.youtube.com/watch?v=0VJCp4ejapY
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18)  Apds realizado o cadastro ja poderei acessar normalmente o Portal do Cidadao?
Sim. Apds o cadastro no Portal do Cidad3do e a sua validagao por e-mail, o cidadao podera
acessar os servicos disponiveis no Portal do Cidadao.

19) N3o consigo enviar o documento no peticionamento eletrénico pois aparece a
mensagem: “Vocé nao é parte do processo”. O que fazer?

Nesse caso, o interessado ndao estd cadastrado como parte interessada no processo. O
Departamento pode auxiliar o interessado e verificar se realmente ele é parte interessada no
processo e se houve equivoco quanto a auséncia do cadastro como parte interessada.

20) Na&o consigo enviar documento no portal do gestor, pois aparece a mensagem “O

“uy,n

processo “x” ndo é digital, e, portanto, os recursos devem ser encaminhados em papel no
setor de protocolo do Tribunal” O que fazer?

Entrar em contato com o DGD para transformar o Processo em Eletrdnico.

21) Qual o limite do tamanho do documento para inserir no Portal?

Até 5MB, sendo possivel anexar até 10 anexos no mesmo envio.

22) Se, ainda sim, a quantidade de anexos nao for suficiente?

Inserir um documento e todas os anexos possiveis e enviar, o qual ird gerar um nimero de

protocolo. Apds, enviar outro documento e especificar que se trata de complemento ao
Documento n. “x”.

137

Documento de 152 pag(s) assinado eletronicamente por Emanuele C. Ramos Barros Afonso e/ou outros em 11/11/2024.
Autenticacédo: EDID-CBBB-BBED-IWDH no endereco: http://www.tce.ro.gov.br/validardoc.



Secretaria de Processamento ” ﬁ H:l I C ERO

e Julgamento em acdo, mais cidadania

SPJ

27. LEGISLAGCAO DE INTERESSE DA SECRETARIA DE PROCESSAMENTO E JULGAMENTO

Disp0Oe sobre as atividades de recebimento,
protocolizacdo, autuacdo, tramitacao,
certificagdo e arquivamento de processos e
documentos e dda outras providéncias.
Regulamenta a utilizagdo de impressao
Resolugdo n. 086/TCE-RO/2012 frente e verso nos documentos de natureza
administrativa e processual impressos no
ambito do TCE-RO.

Regulamenta a reconstituicdo dos autos.
Resolugdo n. 140/2013/TCE-RO Altera o art. 41 da Resolugdo n. 037/TCE-RO-
2006 e dd outras providéncias.

Dispde sobre a alteracdo dos artigos 34 e 36,
inciso Il, o acréscimo do inciso XXXVIII ao
Resolugdo n. 170/2014 artigo 187 e a supressdo do inciso IX do
artigo 230, todos do Regimento Interno do
Tribunal de Contas e da outras providéncias.
Vista e carga de processos, alterada pela
Resolugdo n. 114/2013/TCE-RO Resolugdo n. 221/2016/TCE-RO

Resolugdo n. 37/2006

Aprova e autoriza a fixagao de interpretacao
Decisdo Normativa n. 4/2016 sistematica — interrupgdo dos embargos de
declaragao

Aprova e regulamenta a utilizacdo do
Sistema Integrado de Tributagdo e
Resolugdo n. 218/2016 Administragao Fiscal — SITAFE - pelo Tribunal
de Contas do Estado de Rondonia,
especialmente pelo Departamento de
Acompanhamento de Decisdes — DEAD.
Dispde sobre a padronizacdo na elaboragao
Resolugdo n. 244/2017 de acérddos, pareceres prévios, decisoes
normativas, instru¢des normativas e
resolucdes, e dd outras providéncias.

Altera o paragrafo Unico e o caput do artigo
29, o artigo 82 e os pardagrafos 12 e 22 do
artigo 14 da Resolugdo n. 169/2014/TCE-RO,
Resolugdo n. 248/2017 de 31 de outubro de 2014, e da outras
providéncias.

Dispde sobre as deliberacdes nos processos
Resolugdo n. 266/2018 em que o prefeito figura como ordenador de
despesa.
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Dispde sobre requerimento e emissao de
Resolugdo n. 273/2018 certidées no ambito do Tribunal de Contas
do Estado de Rondbnia e da outras
providéncias.

Institui a lista de responsaveis com
Resolugdo n. 274/2020 imputagdes de débito e/ou multa vencidas e
nao pagas no ambito do Tribunal de Contas
do Estado de Rondbnia e da outras
providéncias.

Altera o Regimento Interno para dispor
sobre o Procedimento  Apuratoério
Preliminar, como fase precedente a
autuacdo de processos como Denduncia,
Representacdo ou espécie pertencente a
Resolugdo n. 284/2019 classe processual de fiscalizacdo a cargo do
Tribunal, mediante a divisdao do Capitulo IlI
do Titulo Il em trés Sec¢des e a inclusdo dos
artigos 78-A, 78-B, 78-C, 78-D, 78-E a Secdo
I; dar nova redacdo ao art. 80 e substituir a
expressao “Capitulo IlI-A Representacdo”
pela expressao “Secao III”

Dispde sobre os fluxogramas dos
Resolugdo n. 293/2019 macroprocessos do Tribunal de Contas e
revoga parcialmente as Resolugdes n.
146/2013/TCE-RO e n. 176/2015/TCE-RO
Dispde sobre a sessao virtual de julgamento
em ambiente eletrénico no ambito do
Resolugdo n. 298/2019 Tribunal de Contas do Estado de Rondénia e
altera o §10 do artigo 30 e o caput dos
artigos 124, 160 e 170 do Regimento Interno
Regulamenta o Processo de Contas
eletrénico no ambito do Tribunal de Contas
Resolugdo n. 303/2019 do Estado de Rondonia, altera o caput e o
inciso | do artigo 30 do Regimento Interno,
revoga a Resolugdo n. 165/2014/TCE-RO e
da outras providéncias

Altera e acrescenta dispositivos a Resolucao
Resolugdo n. 315/2020 n. 298/2019/TCE-RO, que dispde sobre as
sessoes de julgamento por meio eletronico
no ambito do TCE-RO, e altera o Regimento
Interno na parte que trata da sustentacdo
oral

Institui a sessdao telepresencial para
julgamento e apreciacdo de processos no
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Resolugdo n. 319/2020 TCE-RO, institui a sustentagao oral por
videoconferéncia, acrescenta o art. 87-B ao
Regimento Interno, inclui o artigo 12-A,
altera aredagao do artigo 17 da Resolugao n.
298/2019-TCE-RO e da outras providéncias.
Altera, dd nova redagdo, acrescenta
Resolugdo n. 320/2020 dispositivos ao Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia
(Resolugdo Administrativa n. 005/TCER-96) e
da outras providéncias

Consolida e regulamenta os procedimentos
de recolhimento, parcelamento, cobranca,
Instrugdo Normativa n. 69/2020 acompanhamento e quitacdo de débitos e
multas provenientes de decisées do Tribunal
de Contas do Estado de Rondénia
Estabelece regras e fluxograma para a
efetivacdo de pagamento, parcelamento
e/ou reparcelamento de valores a serem
restituidos aos cofres publicos do Estado e
dos Municipios, a titulo de débito e/ou
Portaria n. 404 de 19.10.2020 multa, imputados pela Corte de Contas, por
decisdo transitada em julgado ou ndo, e da
outras providéncias

Altera a redagao da Resolugao n.
244/2017/TCE-RO, que dispGe sobre a
padronizacao na elaboracdo de acérdaos,
Resolugdo n. 349/2021/TCE-RO pareceres prévios, decisbes normativas,
instrucdes normativas e  resolugdes;
acrescenta e altera dispositivos do
Regimento Interno desta Corte de Contas, e
da outras providéncias

Altera o inciso IV do artigo 32 da Resolugao
Resolugdo n. 350/2021/TCE-RO n. 319/2020/TCE-RO e d& outras
providéncias

DispGe sobre a elaboragdo de ementas
Resolugdo n. 367/2022/TCE-RO jurisprudenciais no ambito do Tribunal de
Contas do Estado de Ronddnia e da outras
providéncias.

Define diretrizes para descaracterizacao de
dados pessoais tratados e publicizados nos
sistemas de informacgdo, sitios e portais
Resolugdo n. 378/2022/TCE-RO eletrénicos, publicagdes em didrio oficial
eletrénico e demais publicagdes de controle
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do Tribunal de Contas do Estado de
Rondonia e da outras providéncias.
Regulamenta, no ambito do Tribunal de
Resolugdo n. 399/2022/TCE-RO Contas do Estado de Rondénia, a prescri¢do
para exercicio das pretensdes punitiva e de
ressarcimento, prevista na Lei Estadual n.
5.488/2022.

Resolugdo n. 410/2023/TCE-RO Dispde sobre a elaboracdo de deliberacoes
gue contemplem medidas a serem tomadas
pelas unidades jurisdicionadas, no ambito
do Tribunal de Contas do Estado de
Rondénia

Obs: O servidor deve consultar as legislagdes na intranet, visando verificar se
ha revogagdo/atualizacdo.
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28. RECOMENDAGOES-GC DE INTERESSE DA SECRETARIA DE PROCESSAMENTO E

JULGAMENTO

Recomendagdo n. 3/2012/GCOR

Estabelece procedimento para exclusao de tramitacdo
no SAP

Recomendagdo n. 6/2012/GCOR

Regulamenta e aprimora a exclusao de tramitagao no
SAP prevista na Rec. n. 3-2012

Recomendacgdo n. 9/2012/GCOR

Veda o protocolo de documentos nos Gabinetes

Recomendagdo n. 14/2012/GCOR

Regulamenta o procedimento para o apensamento de
processos

Recomendagdo n. 2/2013/GCOR

Regulamenta o procedimento para decretacdo do
sigilo das denuncias e representacgdes

Recomendagdo n. 3/2013/GCOR

Regulamenta o procedimento para a extracdo de
fotocdpias dos processos a serem encaminhados ao
TCU

Recomendagdo n. 4/2013/GCOR

Regulamenta o procedimento a ser seguido quando for
detectada a ocorréncia de litispendéncia e Coisa
Julgada

Recomendagio n. 5/2013/GCOR

Veda o recebimento de correspondéncias e
encomendas particulares no TCE

Recomendagio n. 7/2013/CG

Veda a extracao de documentos juntados nos autos
para o cumprimento de decisdes

Recomendagio n. 8/2013/CG

Regulamenta o procedimento de inclusdao do nome das
partes e dos advogados na pauta das sessoes do TCE-
RO

Recomendagdo n. 1/2014CG

Regulamenta o procedimento para juntada de
documentos aos autos de processo

Recomendagdo n. 3/2014/CG

Estabelece o procedimento a ser observado quanto ao
prazo em dobro concedido aos membros da
Defensoria Publica

Recomendagdo n. 5/2014/CG

Estabelece o procedimento para publicacdo das
decisdes monocraticas

Recomendagio n. 9/2014/CG

Estabelece o procedimento para correcdao do erro na
numeracdao de folhas de processos do Tribunal de
Contas

Recomendagio n. 9/2014/CG

Estabelece o procedimento para correcdo do erro na
numeracao de folhas de processos do Tribunal de
Contas

Recomendagdo n. 2/2015/

Estabelece procedimento para anexacdo e tramitacao
de recursos no TCE (PCe)
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em agao, mais cidadania

Recomendagdo n. 3/2015

Estabelece o procedimento para solicitacio de
processos fisicos e eletronicos pelos setores do TCE-RO
(PC-e)

Recomendagdo n. 1/2017

Nos casos de denuncia e/ou representa¢do recomenda
a ciéncia do resultado da apuragdao a todos os
envolvidos

Recomendagdo n. 1/2020

Que a regra contida no inciso Il do § 32 do art. 12 da
recomendacdo n. 2/2015 expedida pela Corregedoria-
Geral, segundo o qual os processos relativos a recursos
devem ser anexados aos processos principais, seja
aplicada na hipdtese de processos principais que sejam
fisicos nos termos desta Recomendacgao

Recomendagdo n. 2/2020

Casos de impedimento ou suspeicao de Conselheiros e
Conselheiros Substitutos
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ANEXO |

MODELO DE OFiCIO DE NOTIFICAGAO COM PRAZO — LINGUAGEM SIMPLES

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Secretdrio Municipal de Obras e Pavimentacdo do Municipio de Porto Velho (Cargo)

OFICIO N. 0000/000-DEPARTAMENTO

Processo n. 00000/00 — Subcategoria
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Do que se trata?

Trata-se da comunicag¢do de que a Decisdo Monocratica n. xx/xxxx anexa, foi emitida no Processo
n. XXXX/XX.

O que fazer?

O(A) senhor(a) deve cumprir os itens I, lll, IV e V da Decisdo Monocratica n. 00/0000.

Prazo para cumprimento: 15 dias corridos a contar do recebimento deste oficio.
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Como encaminhar a documentagao?

‘ A documentac¢do, deve ser encaminhada de forma eletrénica, por meio do Portal do
Cidad3o https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletronico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao
OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

E se ndao cumprir?

$

@\\ﬁ) Caso ndo cumpra, podera ser aplicada multa nos termos do art. 55, inciso IV da Lei
— ™ Complementar Estadual n. 154/96.

Importante!

As futuras comunicacBes processuais serdo publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
eletronico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagoes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/

Duvidas?

©
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3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

g 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resolug¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA
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ANEXO Il

MODELO DE OFiCIO DE NOTIFICAGAO SEM PRAZO - LINGUAGEM SIMPLES

Ao senhor
SICRANO DE TAL

Secretdrio Municipal de Obras e Pavimentacdo do Municipio de Porto Velho (Cargo)

OFICIO N. 0000/000-DEPARTAMENTO

Processo n. 00000/00 — Subcategoria
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Do que se trata?

Trata-se da comunicag¢do de que a Decisdo Monocratica n. xx/xxxx anexa, foi emitida no Processo
n. XXXX/XX.

O que fazer?

O(A) senhor(a) deve cumprir os itens I, lll, IV e V da Decisdo Monocratica n. 00/0000.

Como encaminhar a documentagao?
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‘ A documentacgdo, deve ser encaminhada de forma eletrénica, por meio do Portal do
Cidad3o https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo “peticionamento eletronico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao
OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

E se ndao cumprir?

$ E]
@\\ﬁ) Caso ndo cumpra, podera ser aplicada multa nos termos do art. 55, inciso IV da Lei
L— ™ Complementar Estadual n. 154/96.

Importante!

As futuras comunicacBes processuais serdo publicadas, exclusivamente, no Diario Oficial
eletronico. Para acompanhar, acesse:

https://tcero.tc.br/diario-oficial-tce-ro/

Quer mais informagoes do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletrénico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/
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3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

g 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resolug¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA
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ANEXO Il
MODELO DE OFiCIO DE CIENCIA SEM PRAZO- LINGUAGEM SIMPLES
Ao senhor

SICRANO DE TAL

Secretdrio Municipal de Obras e Pavimentacdo do Municipio de Porto Velho (Cargo)

OFICIO N. 0000/000-DEPARTAMENTO

Processo n. 00000/00 — Subcategoria
Unidade Jurisdicionada:
Assunto: Assunto do processo

Relator: Conselheiro Fulano de Tal

Do que se trata?

Trata-se de oficio para informar que a Decisdo Monocratica n. xx/xxxx (anexa) foi emitida no
Processo n. XXXX/XX.

Quer mais informag6es do processo?

Basta acessar o Portal do Cidaddo, campo “peticionamento eletronico”, aba “processos em que
sou parte interessada”:

https://portalcidadao.tcero.tc.br/
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Como encaminhar documentos?

‘ Caso queira encaminhar documentos ao TCERO, isso deve ser feito de forma eletronica,
por meio do Portal do Cidaddo https://portalcidadao.tcero.tc.br/, no campo

“peticionamento eletronico”.

Aponte a cdmera do celular para o QR Code e assista ao
video explicativo sobre cadastro no Portal do Cidadao
OU acesse diretamente pelo link clicando AQUI

Duvidas?

@ 3609-XXXX 3609-XXXX (Whatsapp)

g 3609-XXXX 3609-XXXX (Telefone)

Legislacao

Lei Organica do Tribunal de Contas
Regimento Interno do TCE-RO
Resoluc¢do n. 303/2019/TCE-RO

Porto Velho, datado e assinado eletronicamente.

NOME
CARGO
MATRICULA
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