FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS DE TERCEIRIZAÇÃO

(rotinas sugeridas)
	(1) PROVIDÊNCIAS INICIAIS APÓS A NOMEAÇÃO DO FISCAL

	Imediatamente após a sua nomeação como fiscal de contrato, é recomendável que você adote algumas providências preliminares antes de iniciar as ações de fiscalização propriamente ditas. Seguem algumas sugestões. Inclua outros tópicos conforme as peculiaridades e características do contrato.

	I – Providências Preliminares a Cargo do Fiscal Nomeado
	Realizada
	Observações

	
	Sim
	Não
	

	1. Examinar o edital da licitação ou do ato que a dispensou
	
	
	

	2. Examinar o termo de referência (atenção às especificações técnicas e modo de execução dos serviços)
	
	
	

	3. Examinar o contrato (atenção às obrigações das partes; liquidação e pagamento; prazos; sanções)
	
	
	

	4. Solicitar da contratada carta de nomeação do preposto (com indicação expressa dos poderes a ele conferidos)
	
	
	

	5. Obter cópia da publicação da portaria de nomeação
	
	
	

	6. Obter, junto ao superior hierárquico, concessão de perfil de acesso ao sistema informatizado de gestão contratual (caso aplicável)
	
	
	

	7. Registrar os dados contratuais pertinentes no sistema informatizado de gestão contratual
	
	
	

	8. Fazer o lançamento dos dados do contrato no SIASG (caso seja atribuição da fiscalização) 
	
	
	

	9. Revisar os instrumentos formais de fiscalização previstos no edital, no termo de referência e no contrato (planilhas, mapas de acompanhamentos, formulários etc.)
	
	
	

	10. Autuar processo de fiscalização e pagamento (vide checklist específico)
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	Após realizar as ações iniciais acima recomendadas, autue processo de fiscalização e pagamento. Prepare a agenda da reunião inicial com o preposto da contratada e marque data e hora para realizá-la.


