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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

RESOLUCAO Ne. 151/2013/TCE-RO

Institui 0 Manual de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribuicdes
legais que Ihe conferem o inciso XII1 do artigo 1° da Lei Complementar n°. 154, de 26 de julho
de 1996, c/c a alinea “a” do inciso II do artigo 173 do Regimento Interno do Tribunal de
Contas e artigo 27 da Resolucédo n°. 141/2013/TCE-RO;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o sistema de controle de contratos
no Tribunal de Contas do Estado de Rond6nia, estabelecendo as atribuicdes do gestor e do
fiscal de contratos, além de disponibilizar algumas orientacGes sobre os procedimentos que
devem ser adotados nas contratacdes realizadas, em especial, quanto a penalidades e rescisao
contratual,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos nos termos do
anexo unico desta Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Porto Velho, 18 de dezembro de 2013.

JOSE EULER POTYGUARA PEREIRA DE MELLO
Conselheiro Presidente


http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/LeiComp-154-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/LeiComp-154-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/RegInterno-5-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/RegInterno-5-1996.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/Res-141-2013.pdf
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APRESENTACAO

A Lei de Licitacdes e Contratos — Lei n. 8.666/93 — determina em seu art. 67
“Da Execugao dos Contratos” — 0 seguinte:

Art. 67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacdes
pertinentes a essa atribuig&o.

Observa-se, portanto, que é dever da Administracdo acompanhar e fiscalizar o contrato
para que seja dado cumprimento as disposi¢fes contratuais, técnicas e administrativas, em
todos os seus aspectos.

No documento “Licitagdes Contratos — Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU”
evidencia-se que “acompanhamento e fiscalizagdo de contrato sdo medidas poderosas
colocadas a disposicéo do gestor na defesa do interesse publico”.

O presente documento objetiva regulamentar o sistema de controle de contratos no
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, estabelecendo as atribui¢es do gestor e do fiscal
de contratos, além de disponibilizar algumas orientacfes sobre os procedimentos que devem ser
adotados nas contratacOes realizadas, em especial, quanto a penalidades e rescisdo contratual.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
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CONCEITOS
Administracao: Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia;

Contratada: pessoa juridica (empresa) ou fisica contratada para a prestacdo de servi¢o ou
fornecimento de bens;

Fiscal de contrato: servidor designado para acompanhamento da execucdo do objeto do
contrato;

Gestor de Contratos: responsavel pelo acompanhamento e conclusdo os atos de contratacao,
em consonéancia com o Fiscal do Contrato;

Ocorréncia: ato ou fato que dificulta ou impossibilita a execucdo do objeto contratual ou,
ainda, atinge a relacdo juridica da contratada com a Administracéo;

Preposto: representante da Contratada, indicado por ela e aceito pela Administracdo, para
manter a comunicagdo entre as partes contratuais.

LEGISLACAO APLICAVEL

- Lein. 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

- Decreto-Lei n. 200, de 25 de fevereiro de 1967,

- Lein. 6.496, de 07 de dezembro de 1977;

-Lein.8.112 de 11 de dezembro de 1990;

- Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagdes);
- Decreto n. 1.054, de 07 de dezembro de 1994.

- Decreto n. 2.271, de 07 de julho de 1997;

- Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

- Instrucdo Normativa n. 02, de 30 de abril de 2008 do Ministério de Planejamento, Orcamento

e Gestdo. (Com as alteragdes introduzidas pela Instrucdo Normativa n.03, de 15 de outubro de
2009).

Disponivel em: www.planalto.gov.br



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5194.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del0200.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L6496.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/d1054.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d2271.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9784.htm
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-02-de-30-de-abril-de-2008-1
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-02-de-30-de-abril-de-2008-1
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-03-de-15-outubro-de-2009
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/paginas/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-03-de-15-outubro-de-2009
http://www.planalto.gov.br/
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1. Da politica de contratacéo

O Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia assume como politica de contratacdo de
obras e servicos e aquisicao de bens as seguintes regras gerais:

| - nada sera comprado sem a adequada caracterizacdo do seu objeto, por meio de
Termo de Referéncia, quando se tratar de bem ou servigo de natureza comum;

Il - nada sera construido sem a apresentacdo de projeto basico; e

I11 - nenhum servico pode ser contratado sem que se defina exatamente a que se presta.

2. Da qualidade

A qualidade € requisito fundamental que estard presente nas contratacdes do tribunal,
tanto nos procedimentos formais quanto no objeto. Para tanto, devera ser observado:

2.1 QUALIDADE NOS PROCEDIMENTOS - Os profissionais que trabalharem com
licitagbes, nas suas diversas modalidades, ou com contratagdo direta, devem ser
permanentemente atualizados sobre a regularidade dos procedimentos e metodologias de
atuacdo, a fim de que realizem os seus oficios com seguranca juridica, prevenindo riscos que
possam comprometer o interesse da Administracdo ou lesionar direitos de terceiros.

2.2 QUALIDADE DO OBJETO - Varios dispositivos da Lei n°. 8.666/93 apontam
como vetores da atuagdo administrativa a possibilidade de sinalizar a qualidade do produto.
Portanto, a Administracdo tem o dever de indicar o objeto pretendido na licitacdo com as
caracteristicas necessarias a qualidade satisfatoria. O que ndo se admite é a restricdo
injustificada, porque limita a concorréncia e afeta o principio basilar da isonomia entre 0s
interessados.

3. Da descricédo correta
Na requisi¢do do objeto, em especial, devem ser considerados:

| - a descricdo do objeto e a definicdo das clausulas obrigacionais das partes
sdo importantes para a efetiva e eficaz atuacdo de acompanhamento e
fiscalizacdo pelo agente indicado pela Administracdo quando da execucéo e
cumprimento do contrato; e

Il - na fixacdo do item “quantidade” devem ser levadas em conta as reais
necessidades do setor requisitante, a capacidade de armazenamento, a
possibilidade de extravio, o vencimento de prazo de utilizacdo e a hipdtese de
defasagem tecnoldgica.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
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4. Do sistema de controle dos contratos

4.1 O tribunal mantém servicos organizados de gestdo e de fiscalizacdo, que se
completam para a seguranca da execucao dos contratos. Para tanto, € estabelecido que a gestdo
é o servico geral de gerenciamento de todos os contratos, enquanto a fiscalizacdo é pontual,
com designacao especifica de representante da Administracdo para acompanhamento e controle
de cada objeto.

4.2 O controle finalistico é realizado pelo funcionario ou pela comissdo encarregada de
recebimento do objeto, a quem também compete dar conhecimento a area de gestdo das
eventuais falhas de fiscalizagdo, com vistas a apuracdo de responsabilidades ou
aperfeicoamento do sistema.

5. Da gestdo dos contratos

5.1 Para a gestdo, o tribunal dispde da Divisdo de Gestdo de Contratos e Registro de
Precos (DIVCT), vinculada a Secretaria Executiva de Licitacbes e Contratos, que, por sua vez,
liga-se a Secretaria-Geral de Administracéo e Planejamento.

5.2 A Divisdo de Gestdo de Contratos e Registro de Precos (DIVCT), no que diz
respeito especificamente a atividade de gestao, especialmente compete:

| - indicar servidores para os servigos de fiscalizacdo de contrato;
Il - aceitar ou recusar preposto;

I11 - coordenar, com o apoio da Secretaria de Gestao de Pessoas e da Escola Superior de
Contas, programas de qualificagdo de fiscais;

IV - instruir representagcdes encaminhadas pela Secretaria Executiva de LicitagOes e
Contratos;

V - orientar fiscais quanto a duvidas na resolucdo de incidentes durante a execucao do
contrato;

VI - informar ao fiscal do prazo de encerramento de contratos;

VIl - solicitar manifestacdo do fiscal e do setor que requisitou 0 objeto quanto a
continuidade ou ndo do contrato;

VIII - conferir o registro préprio e avaliar providéncias adotadas pelo fiscal sempre que
necessario; e
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IX - ter a guarda dos documentos originais referentes a contratacdo e a fase subsequente
de execucgédo, encaminhando para o arquivo ao fim dos trabalhos.

5.3 A Secretaria Executiva de Licitacbes e Contratos (SELICON) compete, sem
prejuizo das demais atribuicoes:

| - encaminhar para o Secretario-Geral de Administracdo e Planejamento as indicagdes
de funcionérios para o servico de fiscalizagdo;

Il - notificar a contratada quanto a ndo aceitacdo de preposto ou da sua substituicao;

[l - encaminhar a DIVCT noticias de irregularidades ndo sanadas pelo servico de
fiscalizacéo; e

IV - conhecer representacfes quanto a descumprimentos parciais ou integrais de
obrigagbes do contrato e encaminha-las a DIVCT para instrucdo e, posteriormente, ao
Secretario-Geral de Administracdo e Planejamento para deliberacdo sobre aplicacdo de
penalidade ou processo de resciséo.

5.4 Ao Secretéario-Geral de Administracdo e Planejamento compete:

| - nomear fiscal e respectivo suplente para cada contrato cujo cumprimento ndo se
esgote em ato de entrega;

Il - garantir ao fiscal a disponibilidade dos meios necessarios ao efetivo
acompanhamento, requisitando, quando for o caso, 0s respectivos recursos;

1l - decidir sobre pedido de dedicagdo exclusiva do fiscal, considerando a
complexidade, o tempo demandado e a natureza de cada contrato;

IV - supervisionar o servico geral de gestdo e fiscalizacdo de contratos, podendo
requerer explicacOes, determinar diligéncias de averiguacdo, conferéncia de informacdes e
adotar outras medidas de vigilancia interna que assegurem o efetivo acompanhamento da
eXecucéo;

V - conhecer dos pedidos de alteracdo, revisao e reequilibrio econdmico-financeiro dos
contratos e de rescisdo unilateral, encaminhando para analise e parecer da SELICON.

VI - decidir sobre penalidades, quando presentes 0s pressupostos e seguindo a
metodologia descrita nesta norma, exceto declaracéo de inidoneidade.

VII — encaminhar representacdes quando de indicativos de infracdo disciplinar por parte
de funcionarios ou ilicitos praticados por terceiros;
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VIII - adotar medidas, junto ao setor financeiro, referentes a retencédo de parcelas, glosa
ou bloqueio de pagamentos;

IX - avaliar as situagGes de risco que cheguem ao conhecimento, levando-as a ciéncia
do Presidente quando a gravidade assim exigir;

X - nomear, quando for o caso, o responsavel pelo recebimento do objeto ou comissédo
para tal fim;

X1 - instaurar processo de rescisdo de contrato, nas hipoOteses previstas em lei,
constituindo servidor ou comissdo para a instrucao e apresentacdo de relatorio; e

XIl - encaminhar o relatorio do servidor ou da comissdo de processo de rescisdo de
contrato, com pronunciamento pessoal ao Presidente, para que decida sobre a causa.

5.5 As decisdes do Secretério-Geral ndo estdo vinculadas aos pareceres, mas cabera a
este fundamentar as razGes de contrariedade, apresentando os elementos de fato e de direito.

6. Do servigo de fiscalizagdo

6.1 O servico de fiscalizagdo consiste no acompanhamento real da execugdo dos
contratos, tarefa a ser cumprida por funcionario do quadro efetivo do tribunal, ou,
excepcionalmente, por servidor comissionado, especialmente designado pelo Secretéario-Geral
de Administracdo e Planejamento por meio de Portaria.

6.2 Para o ato de nomeacao do fiscal o Secretario-Geral devera considerar:

| - a nomeacdo recaira preferencialmente em servidor que integre a estrutura
administrativa que demandou o objeto ou que a respeito dele tenha conhecimento técnico;

Il - para cada contrato sera feita nomeacdo especifica de um fiscal, podendo, sobre um
mesmo funcionario, incidir a nomeacdo para fiscalizar até 5 (cinco) contratos, a depender da
natureza e complexidade;

Il - dependendo das caracteristicas do contrato, especialmente quando o
acompanhamento exigir atividades e diligéncias diérias, 0 ato de designacdo podera estabelecer
que o fiscal tera dedicacdo exclusiva; ou podera o proprio fiscal, diante de situagdo concreta,
postular essa condicdo, que sera avaliada pelo Secretario, cabendo recurso a Presidéncia;

IV - a autoridade encarregada da nomeacgdo do fiscal devera se reportar ao superior
hierarquico do funcionario escolhido, dando a conhecer da tarefa especial que lhe sera
conferida. Cabe a essa chefia prontamente adotar as medidas para liberacdo do funcionario,
salvo fundamentacdo escrita na qual comprove que o afastamento do subordinado causaréa real
prejuizo a continuidade do servico, sendo impossivel outra forma de resolugéo; e

10
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V - o funcionario nomeado devera ser previamente esclarecido da metodologia de
fiscalizacdo e do atendimento das formalidades essenciais que terd que cumprir para a
seguranca juridica dos procedimentos.

6.3 O servidor nomeado somente podera recusar 0 encargo nas hipOteses de
impedimento e suspeicdo. E facultado, entretanto, solicitar reconsideracio sob o fundamento de
ndo deter os conhecimentos necessarios, ou por fato relevante que sera examinado pela
autoridade, que motivara a decisdo acerca do pedido.

6.4 O ato de nomeagdo seré publicado no Diério Oficial eletrdnico e sera encaminhado
em copia ao servidor, por intermédio da sua chefia imediata.

6.5 Por conveniéncia de servico, o fiscal podera ser destituido a qualquer tempo,
mediante ato fundamentado.

7. Dos requisitos do fiscal

7.1 O fiscal a ser nomeado deve possuir 0s seguintes atributos:

| - gozar de boa reputacdo ética-profissional;

Il - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado;

I11 - terconhecimento da metodologia de fiscalizacdo, das responsabilidades pessoais e
das formalidades que devem ser adotadas nos procedimentos de oficio;

IV - ndo estar respondendo a expediente de natureza disciplinar;

V - ndo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da préatica de atos
lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera da Administracao Pablica;

VI - ndo haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de Contas da
Unido ou junto a Tribunais de Contas de Estado, do Distrito Federal ou de Municipio; e

VII - N&o haver sido condenado em processo criminal por crimes contra a
Administracdo Pablica ou por ato de improbidade administrativa.

7.2 Caberd ao servidor firmar declaracdo de auséncia dos impedimentos a que se

[P A] [Pl

referem as alineas “e” a “g” do item anterior.

11
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8. Dos impedimentos
8.1 Né&o podera atuar como fiscal o funcionario que:
| - tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o preposto, gerentes, diretores,
proprietarios ou s6cios da empresa contratada ou respectivos conjuges ou companheiros;

Il - tenha amizade intima ou inimizade notdéria com alguma das pessoas indicadas no
item anterior;

IV — tenha relacdo de crédito ou débito com a empresa contratada ou com as pessoas
indicadas no item II;

V - tenha, por qualquer condicéo, aconselhado a parte contratada ou tenha, nos Gltimos
cinco anos, por qualquer titulo, recebido honorarios, créditos, presentes ou favores; e

VI — incorra nos impedimentos das alineas “e” a “g” do item 7.1.

8.2 N&do poderd atuar na fiscalizacdo de contrato o funcionario que, integrando a
estrutura do servico de gestdo, juridico ou de controle interno, for suscetivel de se manifestar
sobre 0s atos praticados na fase da execuc¢do contratual.

8.3 O funcionario que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao Secretario-
Geral de Administracdo e Planejamento, em até dois dias Uteis contados da notificacdo pessoal,
indicando a causa com elementos objetivos de avaliacdo e abstendo-se de atuar até a
deliberacdo do incidente.

8.4 Em ocorrendo circunstancia superveniente que caracterize impedimento, cabera ao
fiscal comunicar imediatamente por escrito a autoridade que o nomeou.

8.5 A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos
disciplinares.
9. Dos suplentes de fiscais
9.1 Embora a lei ndo tenha referéncia quanto a figura do suplente, a sua nomeacéao atende
aos principios da razoabilidade e da eficiéncia, devendo ser considerada pela autoridade

encarregada da nomeacéo.

9.2 Os suplentes estdo sujeitos as mesmas condicOes estabelecidas para ostitulares,
especialmente as que se referem ao perfil, impedimentos e responsabilidades.

12
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9.3 Os suplentes assumem automaticamente o lugar dos fiscais titulares quando estes
incorrerem nas seguintes situacoes:

| - impossibilidade fisica;

Il - nomeacdo para outra tarefa de responsabilidade especifica, exceto fiscalizacdo de
outro contrato;

I11 - férias e licencas;
IV - exoneragéo;
V - aposentadoria;

VI - instauracdo de processo disciplinar ou citacdo em acdo penal, acdo civil publica ou
tomada de contas especial,

VII - condenacdo em quaisquer das hip6teses da alinea anterior; e
VIII - destituicéo da tarefa de fiscalizagdo por conveniéncia do servigo.

9.4 O titular poderd requerer a substituicdo pelo suplente, mediante justificativa a
autoridade que o nomeou, nos casos de enfermidade grave de conjuge, companheiro ou parente,
devendo o incidente ser decidido em até 3 (trés) dias Uteis, cabendo pedido de reconsideracao e
recurso.

9.5 Nas hipoéteses das alineas “a” a “c” do item 9.3, a substituicao € provisoria, podendo o
titular retornar ao oficio tdo logo cesse a situacao que deu causa ao afastamento.

9.6 Durante o periodo de substitui¢do, o suplente fara 0 acompanhamento e a fiscalizacdo
do contrato, com as anotac@es no registro proprio iniciado pelo titular, indicando a condicéo de
suplente em exercicio.

10. Das responsabilidades do fiscal e dos suplentes

10.1 Os fiscais — e o0s suplentes quando em substituicdo — respondem
administrativamente pelo exercicio irregular das atribuicdes que lhes sdo confiadas, estando
sujeitos as penalidades previstas no estatuto dos servidores.

10.2 A responsabilidade disciplinar pode ser cumulada com o dever de reparacdo de

dano, sem prejuizo, ainda, de medidas na esfera judicial quando da pratica de crime contra a
Administracdo Pablica ou situagdo de improbidade administrativa.

13



AA\
RONDONIA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

11. Das atribuicgbes do fiscal

11.1 O fiscal deve acompanhar a execucao do contrato e de seus aditivos, tendo como
balizas a qualidade, as medicOes e 0s pagamentos.

11.2 Compete ao fiscal, em especial:

| - verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em
todos os seus aspectos;

Il - receber e dirimir as reclamacfes dos setores da Administracdo atingidos pela ma
qualidade de servigos e obras;

[l - implantar instrumentos de controle para assegurar a 6rgdo a qualidade dos servi¢os
prestados, implantando, conforme o caso, formularios parasugestdo/reclamacao, pesquisas
diretas de satisfagdo, urnas coletoras de opinido e outros mecanismos que permitam aferir
qualidade e satisfacéo;

IV - orientar a contratada, por intermédio do preposto, sobre a correta execucdo do
contrato; e pelo mesmo meio, levar ao seu conhecimento as situagdes temerarias,
recomendando medidas e estabelecendo prazo de resolucao;

V - notificar a contratada, apds exaurido o prazo previsto para entrega, acerca do atraso
injustificado, fixando data-limite para o cumprimento da obrigacdo e sobre possivel punicéo;

VI - interditar provisoriamente obras ou suspender a prestacdo de servigos,
comunicando ao gestor as razdes do incidente e as providéncias adotadas;

VII - certificar;

VIl — representar ao gestor contra irregularidades, ainda que ndo diretamente
relacionadas a execuc¢do do contrato, mas acerca de circunstancia de que tenha conhecimento
em razdo do oficio;

IX - orientar glosa em faturas;

X - aprovar, atestar e sinalizar para pagamento; e

XI - receber provisoriamente o objeto.

11.3 O fiscal pode solicitar o apoio de setores técnicos da Administracdo, ou a

contratacdo de profissionais com conhecimento especializado, para subsidia-lo de informacdes
durante o acompanhamento e a fiscalizagéo.
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11.4 O fiscal pode requisitar, também, os meios materiais e logisticos essenciais ao
cumprimento do oficio, justificando no pedido a necessidade de cada item.

11.5 A notificagdo tratada no item 11.2, “e”, podera ser realizada mediante e-mail
corporativo, obedecendo as disposi¢fes contidas na Resolucdo n° 121/2013/TCE-RO,
reputando-se valida a enviada no e-mail incluido na proposta ou documentos apresentados pelo
fornecedor.

12. Do preposto da contratada

12.1 A contratada devera manter, no local da obra ou servi¢o, preposto para representa-
la perante o fiscal.

12.2 O representante da contratada serd credenciado em “Carta de Preposto”
encaminhada a Divisdo de Gestdo de Contratos e Registro de Precos em até 5 (cinco) dias apds
a assinatura do contrato, com indicacao da qualificacao pessoal e profissional.

12.3 A Divisdo ou o fiscal podem, motivadamente, recusar o preposto; ou, em
aceitando, podem a qualquer tempo requerer a substituicdo, apresentando as razdes de fato a
Secretaria Executiva de LicitacGes e Contratos, que expedira notificacdo a contratada.

12.4 Compete ao preposto facilitar ao fiscal o acesso a informagbes, material,
metodologias e documentos relacionados a execucdo contratual. Também é encargo
fundamental a resolucdo, em prazo razoavel, dos incidentes apontados pelo servico de
fiscalizacéo.

12.5 As comunicacBes entre o fiscal e o preposto podem ser realizadas também por
meio eletrénico, a partir do credenciamento reciproco dos respectivos instrumentos de contato.

13. Do registro préprio

13.1 O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinando ao preposto da contratada o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

13.2 O registro das ocorréncias, providéncias e solucdes é feito pelo fiscal em Livro de
Acompanhamento e Fiscalizacdo de Contrato, mantendo cdpia dos assentamentos em meio

digital.

13.3 Os documentos que comprovam 0s registros serdo mantidos em pastas, em arquivo
préprio, sujeitos as consultas pelas areas do controle.
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13.4 Ao término do servigo, o fiscal fard entrega ao chefe da Divisdo de Gestdo de
Contratos e Registro de Precos (DIVCT) do Livro e dos documentos arquivados, mediante
recibo, sendo facultada a manutencdo de coOpias que possam preservar a responsabilidade
pessoal e/ou facilitar, no futuro, a prestacdo de esclarecimentos aos érgédos de controle.

14. Do recebimento do objeto

14.1 O recebimento definitivo do objeto obedece ao que é preceituado na Lei n°.
8.666/93, sendo uma instancia final de controle tanto da qualidade da execucdo, bem como da
eficiéncia do servico de fiscalizacéo.

14.2 Quando o objeto apresentar irregularidade, para a qual de alguma forma contribuiu
a deficiéncia no servico de fiscalizacdo, o responsavel pelo recebimento, ou a comissdo
nomeada para esse fim, dara ciéncia a Secretaria Executiva de LicitacGes e Contratos para
encaminhamento da responsabilidade de quem foi omisso.

14.3 Quando instituida comissao de recebimento de objeto, esta poderd, na auséncia de
normatizacdo especifica, elaborar Regimento Interno, aprovado em ata, referendada pela
Secretaria Executiva de Licitacdes e Contratos e homologada pelo ordenador de despesas, no
qual serdo disciplinadas as atribuicdes e metodologia para a seguranca dos procedimentos e a
qualidade no resultado.

15. Do reconhecimento do servicgo de fiscalizacéo

15.1 Ao final da execucéo do contrato, sendo recebido definitivamente o objeto, o titular
da Secretaria Executiva de Licitagdes e Contratos atestara o fato a area de Recursos Humanos
para registro nos assentamentos funcionais do servidor que atuou na fiscalizacéo.

15.2 Havendo indicativos de desempenho excepcional do funcionario, sera
recomendado que o0 registro nos assentamentos seja procedido com a anotagio de “louvor”.

16. Das penalidades

16.1 S&o sangdes contratuais, além de outras que podem ser previstas em contrato, na
autorizacdo de compra, ordem de execucdo de servigo ou instrumento semelhante:

| — adverténcia;
Il — multa, salvo previsdo diversa no instrumento convocatorio ou no contrato, de:
a) 0,1% ao dia sobre o valor total do empenho, no caso de atraso injustificado para a

entrega, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias;
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b) 0,5% sobre o valor total do empenho, no caso de atraso injustificado por periodo

[TPEIN

superior ao previsto na alinea “a”;

c) 0,5% ao dia sobre o valor do produto, no caso de atraso injustificado para
substituicdo, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

d) 08% sobre o valor do produto, na hipotese de atraso por periodo superior ao previsto

[TPXIR

na alinea “c”;

e) 10% sobre o valor total adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigagédo
assumida.

Il — suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos,
considerando especialmente 0s seguintes critérios para a dosimetria da pena:

a) por seis meses - nos casos de reiterado inadimplemento por culpa, assim
compreendida situacdo que a contratada poderia evitar, compensar ou por iniciativa propria
tempestivamente regularizar;

b) por um ano — nas hipoteses de atos ilicitos culposos;

c) por dois anos — em situacfes em que acdo culposa da contratada causar severo
prejuizo a execucao do contrato, ou acarretar expressivo dano ao erario, ao patriménio publico
ou a regularidade dos servicos.

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

16.2 Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que seré descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

16.3 As sancdes previstas nos incisos I, Il e 1V do item 16.1 poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso II.

16.4 A reabilitacdo tratada no inciso IV do item 16.1 podera ser requerida apés 2 (dois)
anos de sua aplicagdo, sendo concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo
pelos prejuizos resultantes.

16.5 Considerar-se-a4 suscetivel de pena de declaracdo de inidoneidade a agdo ou
omissdo dolosa da contratada, especialmente nas seguintes situagoes:
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| - ndo atendimento reiterado de determinagdes expressas do contratante quanto ao
regular cumprimento das obrigacOes estabelecidas em contrato;

Il - ensejar pagamento por indenizacdo ou a celebragéo de contratagdo emergencial, em
detrimento do interesse publico;

Il - ocasionar a anulacdo ou cancelamento de item que integre Ata de Registro de
Precos, ou repercutir aléem do tribunal, em mais de um o6rgdo puablico ou entidade
administrativa;

IV - ensejar dano ao meio ambiente ou ao patriménio histérico, artistico ou cultural;

V - uso de documento falso, ou emprego de simulagdo ou qualquer meio ardiloso para
justificar descumprimento contratual ou obter proveito indevido; e

VI - manifesta ma-fé de preposto, dirigente ou qualquer representante credenciado, com
vistas a ocultar irregularidade grave ou facilitar obtencdo de vantagem ilicita.

16.6 Os contratos firmados em momento anterior a declaracdo de inidoneidade nao
devem ser necessariamente rescindidos em razdo exclusiva da penalidade, uma vez que a
sancdo ndo tem o efeito imediato e automatico de invalidar as avencas ja firmadas. Podera a
Administracdo, entretanto, promover a rescisdo, se identificar real risco & continuidade,
aplicando o disposto no art. 78, XII, da Lei n. 8.666/93.

16.7 A autorizacdo de compra, ordem de execucao de servico ou expediente similar ao
instrumento de contrato deverdo consignar quais sangfes Sdo previstas no caso de
descumprimento total ou parcial da obrigacéo.

16.8 Nos casos em gue a entrega do produto ou a prestacdo do servico ocorrer de forma
fracionada, a multa prevista no inciso Il incidira apenas sobre a parcela que estiver em atraso.

16.9 Na fixacdo de qualquer pena, além dos critérios especificos para cada caso, serdo
considerados 0s antecedentes, 0s atenuantes e o dano advindo da conduta.

16.10 Considera-se reincidéncia a pratica de quaisquer condutas ilicitas apenadas nos
ultimos 5 (cinco) anos por decisdo administrativa irrecorrivel.

16.11 S&o circunstancias atenuantes:
| - a acdo do infrator ndo ter sido fundamental para a consecucdo do fato;

Il - ser o infrator primério perante a Administragdo do Tribunal de Contas do Estado de
Rondoniga;
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I11 - ter o infrator adotado as providéncias para minimizar as consequéncias decorrentes
do ato;

IV - ter o infrator adotado as providéncias para reparar integralmente as consequéncias
decorrentes do ato; e

V - ter o contrato valor ndo superior a 10% (dez por cento) do limite estabelecido para
compras e servigos que ndo sejam de engenharia, na modalidade de convite.

16.12 Na avaliagdo do prejuizo advindo para a Administracdo Publica deve ser
verificado o dano ao patrimbnio material ou ao regular funcionamento da atividade
administrativa, em face de decorrer da conduta ilicita quaisquer dos seguintes eventos:

| - destruicdo ou avaria de bens afetados a um servico ou as instalagBes fisicas do
tribunal;

Il - desabastecimento de produto essencial, assim considerado aquele cuja supressdo
possa comprometer a saude e a seguranca de pessoas;

[l - comprometimento parcial do regular funcionamento do tribunal, em quaisquer dos
seus 0rgdos, ou da prestacdo do seu servico jurisdicional; e

IV - interrupcdo efetiva da prestacdo de qualquer servico relevante.

16.13 Nas licitacbes originaria de pregao, ficard impedido de licitar e contratar com o
Estado de Rond6nia, e sera descredenciado no Sicaf e nos demais sistemas de cadastramento de
fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, aquele que:

| - convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

Il - deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

I11 - ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objeto;

IV - ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execuc¢édo do contrato; e

V - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

16.14 A penalidade a que se refere o item anterior sera aplicada sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

16.15 A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica é de competéncia exclusiva do Presidente, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista. As demais
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sancOes serdo aplicadas pelo Secretario-Geral de Administracdo e Planejamento, obedecidas as
garantias previstas em lei e no presente regulamento.

16.16 Quando houver decisdo da Secretaria-Geral pela ndo aplicacdo e penalidade, ou
quando houver requerimento de dilacdo de prazo de entrega superior a 30% (trinta por cento)
daquele inicialmente estabelecido, os autos do procedimento administrativo seréo
encaminhados previamente para analise da Secretaria Executiva de Licita¢des e Contratos.

16.17 A Secretaria Executiva de Licitacbes e Contratos obedecerd aos seguintes
procedimentos para apurar responsabilidade do contratado:

| - determinard a andlise prévia do incidente, se ndo houver, pela Divisdo de Gestdo de
Contratos e Registro de Precos (DIVCT);

Il - ordenard, em caso de davidas, averiguacdo, que consiste em coleta simplificada de
informac0es a cargo de profissional dos quadros da DIVCT;

Il - expedira citacdo ao contratado para que, querendo, apresente defesa no prazo legal;

IV - encaminhard a defesa, se apresentada, a Divisdo para que se pronuncie sobre as
raz0es apresentadas;

V - deliberara sobre eventuais medidas de esclarecimento, de oficio ou a requerimento;

VI - apresentara as suas conclusdes ao Secretario-Geral de Administracdo e
Planejamento para decisdo ou deliberacdo da Presidéncia.

16.18 A citacdo sera expedida via Correios, com aviso de recebimento, ou entregue
pessoalmente ao preposto, mediante recibo, da empresa quando autorizado na Carta de
Preposto.

16.19 Em casos de recusa, ocultacdo e de ndo localizacdo da pessoa a ser citada, serdo
adotadas as medidas correspondentes previstas na legislacdo processual, conforme o caso:
certidao circunstanciada, citacao por hora certa ou edital.

16.20 Para efeitos de producdo de provas que sejam pertinentes e relevantes, serdo
adotados os critérios do Cadigo de Processo Civil.

16.21 Entre a citagdo e a decisdo, ndo podera ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias. A
extrapolagéo do prazo, no entanto, por si s0, ndo acarretara a nulidade.
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16.22 A decisdo serd publicada no Diario Oficial eletronico do Tribunal de Contas e
notificada ao contratado pela SELICON, por intermédio do preposto ou pelos Correios, com
aviso de recebimento.

16.23 Das decisbes de competéncia do Secretario-Geral de Administracdo e
Planejamento caberdo recursos, em prazo de 5 (cinco) dias uteis.

16.24 Nas declarag6es de inidoneidade, cabera pedido de reconsideracdo ao Presidente,
a ser interposto no prazo de 10 (dez) dias.

16.25 O pedido de reconsideracdo e 0s recursos ndo terdo efeito suspensivo, que podera
ser requerido pela parte interessada, fundamentando-o em razdes de relevancia, a ser apreciado
pela autoridade.

16.26 A DIVCT encaminhara noticia da penalidade para registro, conforme o caso, no
SICAF e no CAGEFIMP.
17. Da rescisdo do contrato

17.1 A rescisdo do contrato podera ser amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a
termo no processo de licitacao.

17.2 A rescisdo unilateral do contrato, por interesse da Administracdo, ocorrera nas
hipbteses previstas no art. 78 da Lei n. 8.666/93, em autos de processo administrativo
instaurado pelo Secretario-Geral de Administracdo e Planejamento.

17.3 O processo de rescisdo pode ser de oficio, ou provocado pelo fiscal, pela DIVCT,
pela SELICON, pelo controle interno, pelo controle externo, por representacdo de particular ou
em decorréncia de sindicancia ou auditoria.

17.4 A instauracdo do processo pressupde a existéncia de elementos materiais que
apontem a responsabilidade da contratada e afastem as situacdes juridicas que justificam os
atrasos ou as inexecugdes, como o caso fortuito, a for¢ca maior, o estado de calamidade, o fato
do principe e causa gerada pela propria Administracao.

17.5 Quando existir davida sobre circunstancia que legitime de pronto o processo de
rescisdo de contrato, o Secretario propord ao Presidente a instauracdo de sindicancia de
natureza investigatdria, a fim de que os fatos sejam previamente esclarecidos.

17.6 O processo de rescisdo seguira o seguinte rito:

| - instauracdo por Portaria do Secretario, com nomeacdo de um servidor ou constituicdo
da comissao;
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Il - publicacdo no Diario Oficial eletronico do ato instaurador;

I11 - citacdo da parte interessada para apresentar defesa em 10 (dez) dias;
IV - exame das razdes da defesa;

V - producdo da prova de oficio ou requerida;

VI - apresentacdo facultativa de alegaces finais pela defesa;

VI - relatério do servidor responsavel ou da comisséo;

VIII - pronunciamento do Secretério;

IX - parecer do servico juridico do tribunal; e

X - deliberacao do Presidente.

17.7 Na instrugdo e julgamento serdo aplicadas supletivamente a Lei do Processo

Administrativo (Lei Federal n. 9.784/99), o Cdadigo Civil e o Cadigo de Processo Civil.
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