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INSTRUCAO NORMATIVA N° 019/TCE-RO-2006

“Dispde sobre a remessa, através de meio
informatizado, de dados e informac@es relativas as
operacdes orcamentarias, financeiras e patrimoniais
da Administragéo Direta e Indireta dos Municipios.”

O Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia, no uso de suas atribuigdes
constitucionais, legais e regulamentares,

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria Publica, doravante denominado de
SIGAP, configura instrumento de exercicio do controle externo da administracdo publica
municipal, a luz das competéncias e atribuicGes estabelecidas nas Constituicbes Federal e
Estadual, constituindo-se em sistema de banco de dados que abrange informac@es contabeis,
patrimoniais, administrativas e gerenciais das entidades publicas e respectivos controles
internos.

Art. 2° - Os dados obtidos através do SIGAP compordo a Prestacdo de Contas Anual
do exercicio financeiro correspondente, servindo de fonte para a elaboracdo de planos de
trabalho e execucdo de programas de auditorias, inspecdes e exames de denuncias, entre
outras aplicacdes de controle.

Art. 3° - O SIGAP, aplica-se aos Poderes Executivo, Legislativo e respectivas
entidades da Administracdo Indireta Municipal, incluidas as Funda¢des de Direito Pablico e
as Autarquias.

Art. 4° - As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-se aos Consorcios
Intermunicipais, de que trata a Lei Complementar Federal n®11.107/05.

CAPITULO I

DOS PRAZOS
Art. 5° - As remessas de informacdes ao Tribunal de Contas, através do SIGAP, serdo
realizadas, mensalmente, até o trigésimo dia do més subsequente, nos termos do artigo 53 da

Constituicao Estadual.

8 1° - Recaindo o prazo final para a remessa em dia ndo util, o mesmo fica
automaticamente prorrogado para o primeiro dia Util subsequente.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11107.htm
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§ 2° - As informagOes de que trata o caput deverdo ser entregues de modo acumulado
até o periodo.

CAPITULO I
DO PLANO DE CONTAS UNICO
Art. 6° - Para implementar os procedimentos contabeis uniformes, pressuposto do
Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria Pdblica — SIGAP, os 6rgdos e entidades da

Administracdo Direta e Indireta dos Municipios deverdo adotar plano de contas Unico.

Paragrafo Unico. A adocdo do plano de contas Unico, no ambito da Administragdo
Indireta, é exigida apenas das entidades regidas pelas normas da Lei Federal n.° 4.320/64.

Art. 7° - Como forma de concretizar a uniformizacéo de procedimentos, o Tribunal de
Contas disponibilizard o plano de contas Unico a todos os érgdos e entidades referidos no
artigo anterior.

| - havendo necessidade, o Tribunal de Contas comunicara as alteracdes ocorridas no
plano de contas até o final do primeiro semestre de cada exercicio, para utilizacdo obrigatéria
no exercicio subsequente, inclusive para efeito de elaboracdo do or¢camento.

Il - as possiveis alteracdes, que visam atender a atualizacdo das normas de finangas
publicas e também a procedimentos uniformes, serdo promovidas por meio de Portarias
editadas pelo Presidente do Tribunal de Contas.

Art. 8° - O plano de contas unico tem o proposito de atender, de maneira uniforme e
sistematizada, ao registro contabil dos atos e fatos relacionados com os recursos do tesouro
municipal, sob a responsabilidade dos 6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta,
de forma a proporcionar maior flexibilidade no gerenciamento e consolida¢do dos dados e
atender as necessidades de informacgdes em todos os niveis da administracdo, dos 6rgaos de
fiscalizacéo e de toda a sociedade.

Art. 9° - O plano de contas Unico considera a mesma estrutura do plano de contas da
Unido, contemplando as contas da Portaria n® 916/2003 do Ministério da Previdéncia Social,
com suas alteracdes, de utilizacdo obrigatoria pelos Regimes Proprios de Previdéncia Social
dos Servidores Publicos, e objetiva, principalmente:

| — evidenciar o patriménio e suas variagGes, proporcionando o conhecimento
adequado da situacdo econdmica, patrimonial, orcamentaria e financeira de todas as
entidades;

Il — possibilitar a extracdo de relatérios necessarios a analise gerencial, inclusive
Balango Orgamentério, Financeiro, Patrimonial e Demonstracéo das VariagOes Patrimoniais,
conforme anexos 12, 13, 14 e 15, exigidos pela Lei Federal n°® 4.320/64, assim como todos 0s



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://sislex.previdencia.gov.br/paginas/66/MPS/2003/916.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
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relatorios necessarios ao cumprimento das exigéncias contidas na Lei Complementar n°
101/2000, a Lei de Responsabilidade Fiscal,

Il — padronizar o nivel de informagdes dos 6rgédos e entidades da administracdo direta
e indireta, com a finalidade de auxiliar o processo de tomada de decisdo, ampliando a
quantidade dessas informacdes e facilitando a elaboracdo do balanco geral do municipio;

IV — permitir a implantacdo de um sistema integrado de informacdes orcamentérias,
financeiras e patrimoniais na administracdo puablica municipal, capaz de atender aos aspectos
legais e gerenciais em todos os niveis da administragdo, assim como calcular os custos
publicos e manter controle individualizado de direitos e obrigaces.

CAPITULO IV

DO RECEBIMENTO E PROCESSAMENTO DAS
INFORMACOES EM MEIO INFORMATIZADO

Art. 10 - Os dados e as informacOes, previstos no artigo 1°, serdo estruturados em
arquivo digital e transmitidos consoante a forma e os procedimentos descritos nos manuais do
Sistema.

Art. 11 - Sera disponibilizado pelo Tribunal de Contas aos 6rgédos jurisdicionados o
Moédulo Validador de Dados - MVD, o qual devera ser instalado em equipamento de
informatica proprio dos mesmos e se prestara a realizacdo da validacéo inicial nos arquivos de
dados e informacdes a serem encaminhados ao Tribunal de Contas.

§ 1° - O MVD verificard os campos de todos os registros dos arquivos de dados e
informacdes gerados, objetivando detectar erros e falhas na sua formatacdo, os quais, se
ocorrerem, serdo devidamente identificados, possibilitando sua correcdo pelo Orgao
jurisdicionado.

§ 2° - Constatada a correcdo dos dados, mediante os procedimentos descritos no
paragrafo anterior, os arquivos estardo em condicGes de serem compactados e assinados
digitalmente, pelo gestor da unidade jurisdicionada e pelo respectivo contabilista, para
serem enviados ao Tribunal de Contas.

§ 3° - No momento do término do envio dos arquivos, o MVD emitird,
automaticamente, em meio documental, o Recibo de Validagéo e Envio - RVE, consistindo
este em um termo formal da transmissdo bem sucedida dos arquivos de dados e informagdes,
o qual listard os arquivos, com parametros de totalizadores e com identificacdo e assinaturas
digitais.

Art. 12 - O gestor da unidade jurisdicionada e o contabilista deverdo adquirir, junto a
Entidade Certificadora, servico de assinatura digital para a transmisséo das informacdes de
que trata esta Instrucdo Normativa.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp101.htm
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Art. 13 - O Mddulo de Consisténcia de Dados e Informacdes - MCDI, instalado no
servidor Web do Tribunal de Contas, ao receber os arquivos, verificard sua integridade,
conformidade com os padr@es estabelecidos no Manual Técnico de Estrutura de Layout dos
Arquivos e, entdo, liberard 0 MVD para emitir o RVE.

Art. 14 - Os dados e as informacbes em meio informatizado somente seréo
considerados como recebidos pelo Tribunal de Contas quando emitido o RVE.

CAPITULO V
DOS MANUAIS DO SISTEMA

Art. 15 - Integram a presente Instrucdo Normativa o Manual Técnico de Estrutura de
Layout dos Arquivos, o Manual de Validagdo de Dados - MVD e o Manual de Consisténcia
de Dados - MCD, com a descri¢do das funcionalidades e orientagdes para preenchimento dos
campos, que serdo disponibilizados pelo Tribunal de Contas em sua péagina na internet.

Paragrafo Unico. As alteracdes que se fizerem necessarias para o aperfeicoamento do
sistema serdo veiculadas por meio de Portaria editada pelo Presidente do Tribunal de Contas,
com fornecimento e divulgacéo da nova versao nos termos do caput.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16 - E necessario efetuar a confirmac&o da Gltima versdo do SIGAP na pagina do
Tribunal de Contas antes do preenchimento ou execucdo de rotinas de importacdo de dados,
de modo a prevenir o conflito de versdes, que ocorrendo implicara na rejeicdo das remessas.

Art. 17 - A exatiddo dos dados enviados através do sistema SIGAP é de estrita
responsabilidade dos representantes legais e técnicos das entidades municipais, a quem
compete garantir a fidelidade dos mesmos aos registros contabeis, bem como aos demais
sistemas de controle interno.

Paragrafo unico. Cabera representacdo ao Ministério Publico Estadual quando for
constatada a ocorréncia do crime tipificado no art. 313-A, do Cddigo Penal, no sentido de
“inserir ou facilitar, o funcionario autorizado, a insercdo de dados falsos, alterar ou excluir
indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da
Administracdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para
causar dano”.

Art. 18 - O ndo atendimento as disposi¢cdes desta Instrugdo Normativa, por qualquer
dos orgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Municipio, constitui fator
impeditivo da concessdo das Certiddes Liberatdrias, para fins de habilitacdo ao recebimento
de transferéncias voluntérias e realizacdo de operac¢des de crédito de qualquer natureza.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del2848compilado.htm
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Art. 19 - As informacgfes componentes da base de dados do SIGAP servirdo de fonte
para a elaboracdo de demonstrativos para divulgagédo na internet.

Art. 20 - A Secretaria Geral de Controle Externo detalhard as suas respectivas
necessidades técnicas de analises informatizadas, a fim de serem gerados sistemas de analises
especificos pela Secretaria Geral de Informaética, consoante o0s pardmetros técnico-
operacionais propostos e aprovados pelo Secretario Geral de Controle Externo.

Paragrafo unico. A utilizacdo dos dados e informacGes obtidos na forma desta
Instrucdo Normativa competird a Secretaria Geral de Controle Externo, consoante as
respectivas atribuicdes.

Art. 21 - Ocorrendo situacBes ndo previstas nesta Instrucdo Normativa, o gestor da
unidade jurisdicionada levara o fato ao conhecimento do Tribunal de Contas, que indicara a
solucdo cabivel a cada caso e, se necessario, regulamentara a mateéria.

Art. 22 - Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicacao, tendo
seus efeitos aplicados a partir do exercicio financeiro de 2007.

Art. 23 - Revogam-se as disposi¢fes em contrario, em especial o inciso Il do artigo
11; inciso | do artigo 12; inciso | do artigo 14 e inciso | do artigo 15, da Instrucdo Normativa
n.° 013/2004-TCE-RO.

Porto Velho, 07 de dezembro de 2006.

JOSE EULER POTYGUARA PEREIRA DE MELLO
Conselheiro Presidente


http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-2004-13.pdf
http://www.tce.ro.gov.br/tribunal/legislacao/arquivos/InstNorm-2004-13.pdf

